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§ 1 Allmint

Detta dokument innehaller riktlinjer for hur anstéllningar for politiska sekreterare 1
Osthammars kommun regleras.

Enligt kommunallagen (2017:725) 4 kap. 33—-34 § far kommunen anstélla politiska sekreterare
for att bitrdda de fortroendevalda i det politiska arbetet. Bestimmelserna i lagen (1982:80) om
anstédllningsskydd ska inte tilldmpas for politiska sekreterare . Politiska sekreterare far inte
anstéllas for ldngre tid an till utgdngen av det ar dé val av fullméiktige ska hallas nésta géng i
hela landet. En politisk sekreterare har ritt till den ledighet fran sin anstéllning som behdvs
for tjanstgdringen.

De politiska sekreterarna har en utprdglad fortroendestéllning utan att formellt vara
fortroendevalda och de bor déarfor ansvara direkt infor den eller de fortroendevalda som de har
till uppgift att bitrdda. Ansvarig chef dr darfor kommunalradet som politiska sekreteraren ar
anstilld hos.

§ 3 Anstallning

Kommunstyrelsen ér anstéllningsmyndighet for de politiska sekreterarna. Dessa organiseras
under Staben men ingér inte i ndgon enhet. Allménna bestimmelser (AB) och kollektivavtal
om allmédnna anstéllningsvillkor géller for de politiska sekreterarna i tillimpliga delar. De
paragrafer som reglerar fo6ljande punkter géller dock inte:

* §4 anstillningsform

» Kap 4 arbetstid

* § 20 overtid

* § 21 obekvam arbetstid

* § 33 uppsdgningstid

* § 35 turordning- och foretradesritt.

Anstéllningen kan avslutas i fortid av kommunalrad utan angivande skél. Anstédllning och
uppsigning sker skriftligen och signeras av kommunalrad och kontrasigneras av stabschef.
Uppsigningstiden for politiska sekreterare i Osthammars kommun #r en (1) ménad eller
kvarstdende tid for mandatperioden om denna dr kortare. Uppsdgningstiden dr dmsesidig for
arbetsgivaren och arbetstagaren.

§ 4 Ansvar och arbetsuppgifter
Kommunalrad ansvarar for arbetsmiljofragor och for att klargéra ansvars- och
arbetsfordelningen for politiska sekreterare.



§5Lon
Individuell 16neséttning tillimpas utifran frigjorda utrymmet. Lonen sétts av kommunalrad 1
samrdd med stabschef.

§ 6 Arbetstider och ersattning

Politiska sekreterare har oreglerad arbetstid och ingen rapportering av arbetstid sker, med
undantag for ledigheter. Ingen Overtidsersittning utbetalas. Deltagande i nimndsammantrade
eller annat partipolitiskt sammantrdde som politisk sekreterare ingér i arbetstiden. Politisk
sekreterare har inte rétt till ersittning for forlorad arbetsinkomst frén anstédllning som politisk
sekreterare.

Politisk sekreterare som &r vald till fortroendeuppdrag omfattas av de
ersattningsbestdmmelser som géller for fortroendeuppdraget. Till fortroendevald med
deltidsanstéllning som politisk sekreterare utgar ersittning for forlorad arbetsinkomst med
hogst sa manga timmar i genomsnitt per vecka som motsvarar kvarstdende arbetstidsutrymme
upp till heltid. Berdkningen gors pa 40 timmar per vecka i genomsnitt per manad. Exempel:
anstédllning pa 25 procent dvs 10 timmar/vecka som politisk sekreterare kan maximalt fa
erséttning for forlorad arbetsinkomst pd hogst 30 timmar per vecka under en och samma
manad.

§ 7 Ledighet och pensionsféormaner
Detta tillimpas enligt Allmédnna bestimmelser (AB) for kommunanstéllda:

+ Semesterledighet och semesterersittning.

* Trygghetsforsdkring vid arbetsskada (TFA).

» Avtalsgruppsforsdkring (AGS).

*  Grupplivforsakring (TGL).

» Foréldraledighet.

*  Sjukledighet.

» For anstéllningen géller pensionsformaner enligt gdllande pensionsavtal for
kommunanstéllda.

§ 8 Lokaler och arbetsredskap

En politisk sekreterare med en har ritt till:

» dator med standardprogramvara.

+ telefon.

» ldsbehorighet i1 d&rendehanteringssystem for det kommungemensamma diariet.
» lasbehorighet i politikerportalen.

Annan utrustning dn ndmnd ovan bekostas av respektive parti.

§ 9 Férmaner
Beslutanderitt att delta i kurser har anstidllande kommunalrad.
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