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§ 1 Allmint
Detta reglemente syftar till att sikerstélla att styrelser och ndmnder upprétthiller en tillfred-
stillande intern kontroll, dvs. de ska med rimlig grad av sikerhet faststdlla att foljande mal
uppnas:

o Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

o Efterlevnad av tillimpliga lagar och foreskrifter

Reglementet faststills av kommunfullméaktige.

Tillimpning

Begreppet rimlig grad av sdkerhet innebir att styrelser och nimnder vid utformningen av ruti-
ner ska gora en avvigning mellan kontrollkostnad och kontrollnytta. Vid bedémning av kon-
trollnytta ska inte endast ekonomiska faktorer végas in, utan dven vikten av att uppritthilla
fortroendet for verksamheten hos olika intressenter,

Malet dndamdlsenlig och kostnadseffektiv verksamhet innebér bl.a. att ha kontroll
Sver ekonomi, prestationer och kvalitet samt att sikerstilla att fattade beslut verkstills och
fSljs upp 1 forhallande till faststilld verksamhetsidé och mal.

Malet tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten inmebir
att styrelser och nimnder samt de verksamhetsansvariga ska ha tillging till rittvisande riken-
skaper. Ddrutéver ingdr en 8ndamélsenlig och tillforlitlig redovisning av verksamhetens pre-
stationer avseende kvantitel och kvalitet samt §vrig relevant information om verksamheten och
dess resursanvindning.

Mélet efterlevnad av tillimpliga lagar och foreskrifter innefattar lagstifining savil
som regelverk samt ingingna avtal med olika parter.

Organisation av intern kontroll

§ 2 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att tillse att det finns en god intern kon-
troll. I detta ligger ett ansvar fOr att en organisation kring intern kontrollorganisation upprt-
tas inom kommunen samt tillse att denna utvecklas utifrdn kommunens kontrollbehov. Darvid
ska forvaltningsdvergripande anvisningar och regler upprittas. Kommunstyrelsen ansvarar
for att utforma mallar f6r Risk- och visentlighetsanalys samt Intemnkontrollplan. Dessa ge-
mensamma mallar ska anvindas av samtliga ndmnder.

Tillimpning

Styrelsen har enligt KL 6:1 och 6:3 ansvar {or att leda och samordna férvaltningen av kommu-
nens Angelagenheter samt att ha uppsikt dver 6vriga nimnders verksamhet. Denna uppsikt in-
nebir en rélt att gbra papekande, ldmna rdd och anvisningar samt, om det &r nédvéndigt, limna
forslag till fullméktige om férédndringar.
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§ 3 Styrelse och nimnderna
Styrelse och ndmnder har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomréde. Styrelsen och ndmnderna har dérvid att tillse att:

e En organisation uppréttas f6r den interna kontrollen

¢ Regler och anvisningar antages for den interna kontrollen

Tillimpning

Nidmndemas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:7. Det #r alltid styrelser och
ndmnder som har del yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. I detta ansvar lig-
ger att utifrin principerna fér den interna kontrollen i kommunen vid behov utfirda regler och
anvisningar {or den egna interna kontrollens organisation, utformning och funktion. Det 4r
viktigt att detta dokumenteras och antages av kommunstyrelse eller nimnd.

Kommunstyrelse och nimnd ska minst ha en faststilld rutin for :
e Hur planering och rapportering av kontrollarbetet ska ga till
e Introduktion av nyanstillda om vad intern kontroll innebir

§ 4 Forvaltmingschefen
Inom ndmnds verksamhetsomrdde ansvarar forvaltningschef eller motsvarande for att konkre-

ta regler och anvisningar utformas for att uppritthalla en god intern kontroll. Dessa regler
skall antas av respektive ndmnd.

Forvaltningschefen ér skyldig att I6pande rapportera till nimnden om hur den interna kontrol-
len fungerar.

Tillampning

Forvaliningschefen eller motsvarande svarar for att 16pande rapportera till nimnd samt att
minst &rligen skriftligt rapportera ill kommunstyrelsen och ge en samlad bedémning om hur
den interna kontrollen fungerar. Allvarligare brott mot den interna kontrollen rapporteras ome-
delbart till kommunstyrelsen.

§ 5 Verksamhetsansvariga

De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivéer i organisationen &r skyldiga att f5lja an-
tagna regler och anvisningar om intern kontroll samt att informera 6vriga anstillda om reg-
lernas och anvisningarnas innebérd. Vidare har de att verka for att de anstillda arbetar mot
uppstéllda mél och att de arbetsmetoder som anvinds bidrar till en god intern kontroll.
Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till nirmast éverordnad eller den

som ndmnden utsett.

Tillimpning

Avsikten med den interna kontrollen &r att eventuella tveksamheter eller direkia felaktigheter
ska kunna undanr&jas eller stoppas. Syftet med den omedelbara rapporteringen &r att man
inom fdrvaltningen omgaende ska kunna vidta tgéirder for att komma tillritta med de fel och
brister som har uppmérksammats. Fel eller brister som noteras ska omedelbart blj foremal for

utredning och dokumenleras.

§6 Ovriga anstillda
Ovriga anstillda &r skyldiga att flja antagna regler och anvisningar i sin arbetsutdvning.
Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till ndrmast éverordnad eller den

som ndmnden utsett.
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Uppfélining av intern kontroll

§ 7 Styrning och uppféljning av intern kontroll

Styrelser och nimnder har en skyldighet att styra och 16pande folja upp det interna kontroll-
systemet inom ndmndens verksamhetsomrade. Styrelser och nimnder ska som grund for sin
styrning genomfora riskanalyser for sin verksamhet.

Tilldimpning

Styrelse och nimnd ska inom sin organisation tydliggdra ansvaret for den interna kontrollen
och innebdrden av denna. Man ska ocksé planera och prioritera arbetet med utveckling av ru-
tiner for att stérka den interna kontrollen. Som grund for planering, prioritering och uppfolj-
ning av internkontrollarbetet ska en risk- och visentlighetsanalys goras.

§ 8 Intern kontrollplan
Styrelser och nimnder skall drligen anta sérskild plan for uppfoljning av den interna kontrol-

len.

Tillimpning
Intern kontrollplan for innevarande ar ska antas senast under januari manad.
Interna kontrollplanen ska minst innehélla:
o  Vilka rutiner samt vilka kontrollmoment som ska filjas upp
Omfattningen pé uppfoljningen (frekvansen)
Vem som ansvarar for att utféra uppféljningen
Till vem uppfoljningen ska rapporteras
Niir rapportering ska ske
Genomford riskbedémning

§ 9 Uppfoéljning av intern kontrollplan
Resultatet av uppfdljningen av den interna kontrollen skall, med utgingspunkt frin antagen

plan, 16pande rapporteras till nimnden.

Tillimpning
Genomfdrd uppfSljning rapporteras till ndmnd oavsett utfall. Vid upptickta brister anges vilka
atgrder som vidtagits eller kommer att vidtas for att forbittra processen.

§ 10 Nimndens rapporteringsskyldighet

Némnden skall senast i samband med inlémnandet av drsbokslutet till kommunstyrelsen rap-
portera resultatet frén uppf6ljningen av den interna kontrollen inom ndmnden. Rapportering
ska samtidigt ocksa goras till kommunens revisorer.

Tillimpning

Kommunstyrelsen, eller den kommunstyrelsen utser, faststéller senast vid utfirdandel av bok-
slutsanvisningarna nér rapport senast ska avlamnas. Rapporten ska innehilla omfattning av ut-
ford uppfélining, utfallet och eventuellt vidtagna atgérder. Rapporten ska ocksa vid

behov innehélla férslag till forbéttring av kommungemensamma rutiner,

Allvarligare brott mot eller brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till
kommunstyrelsen.
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§ 11 Kommunstyrelsens skyldigheter

Kommunstyrelsen ska med utgdngspunkt fron nimndernas uppfSljningsrapporter utvirdera
kommunens samlade system for intern kontroll, och i de fall forbattringar behdvs, ge forslag
pé sddana. Denna utvirdering redovisas i en rapport som delges kommunfullmikti ge 1 anslut-
ning till behandlingen av kommunens &rsredovisning. Styrelsen ska fiven informera sig om
hur den interna kontrollen fungerar i de kommunala foretagen.

Tillimpning

Kommunstyrelsen ska érligen, utifrin nimndernas rapporter, géra en samlad beddmning av
hur kommunens interna kontrollsystem fungerar. Denna bedémning redovisas i en rapport som
delges kommunfullméktige i anslutning till behandlingen av kommunens arsredovisning,
Allvarligare brott mot eller brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till

kommunfullméiktige,
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