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3. Generella budgetférutsattningar 2026

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Som en del i arbetet med kommunens budget for 2026 och planperiod 2027-2028 informeras
Barn- och Utbildningsndmnden om aktuella budgetforutsattningar. Inkluderat i underlagen &r
det senaste prognosunderlaget fran SKR samt preliminara upprakningar och politiska
prioriteringar fran den tidigare upprattade flerarsplanen genom kommunens
resursfordelningsmodell.

Eventuella inspel fran namnden till kommunstyrelsen ska lamnas i sadan tid att de kan
behandlas pa kommunstyrelsens sammantrade 8 april 2025.

Beslutsunderlag
— Generella budgetforutsattningar — utskick 1

Beslutet skickas for kannedom till
Ekonomi och upphandling, Mattias Nilsson,
Ekonom

Barn- och utbildningschef
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4. Skolorganisation Alunda

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnd@mnden tar del av lagesrapporten.

Beslutsmotivering
Barn- och utbildningsnamnden har givit kommunstyrelsen i uppdrag att sakerstalla att
tillrackligt manga permanenta grundskoleplatser finns i Alunda kommande ar.

Arendebeskrivning

Antalet grundskoleplatser i permanenta lokaler behdver 6ka i Alunda. Idag finns ca 500
permanenta platser och behovet beraknas uppga till 800 kommande ar. Barn- och
utbildningsnamnden har givit kommunstyrelsen i uppdrag att utreda fragan. Namnden har i
tidigare beslut forordat byggnation av en ny skolbyggnad pa orten. En lagesrapport kring det
pagaende arbetet finns.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Projekt grundskoleplatser i Alunda ingar i kommunens Lokalférsorjningsplan, som ar under
revidering infor perioden 2026-2028. Planen ér ett beslutsunderlag, bland flera, i kommunens
arliga budgetprocess. Planens huvudsakliga syfte ar att ge information kring nulaget, vid varje
tillfalle da planen revideras, samt mojliggora diskussion kring kommunens lokaler och
verksamheter pa langre sikt. Nar enskilda projekt i planen blir aktuella tas dessa upp som egna
arenden for beslut och finansiering.

Provning av barnets basta
Barnkonsekvensanalys ska genomfoéras vid alla &renden som berér barn.

Beslutsunderlag

— Lagesrapport
— Antagen Lokalforsorjningsplan (KS-2023-400)

Beslutet skickas for kdnnedom till

Barn- och utbildningschef
Tekniska kontoret
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5. Arsbudget 2024: Budgetuppfoljning per oktober

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Under 2021 har Osthammars kommun borjat arbeta utifran ett nytt styrdokument for

budgetuppfoljning vad géller drift- och investeringsbudget. | styrdokumentet beskrivs att det

sex ganger per ar ska ske en rapportering till kommunstyrelse/namnd. Per april

(tertialrapport), augusti (delarsbokslut) och december (heldrsbokslut) gors en storre skriftlig

rapportering. Per februari, juni och oktober gors en enklare rapportering.

| den skriftliga rapporten ska det inga en prognos om maluppfyllelse for de satta
verksamhetsmalen och budgetfoljsamhet.

Barn- och utbildningsnamnden vill ha en ekonomisk uppféljning vid varje sammantréde.

Beslutsunderlag
— Budgetuppféljning for driftbudget respektive investeringsbudget for perioden

Arendets behandling
Budgeten foljs kontinuerligt av barn- och utbildningsnamnden.
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6. Faststallande av bidrag till enskild verksamhet och
interkommunal ersattning for ar 2025

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsnamnden faststaller bidragsbelopp for budgetar 2025 i enlighet med
nedanstaende tabeller till fristdende verksamheter och interkommunal ersattning inom
forskola, pedagogisk omsorg, skolbarnomsorg, forskoleklass, grundskola och gymnasieskola.

Fristaende verksamhet

Ersattningen innehaller inte tackning for modersmalsundervisning eller extraordinart sarskilt
stod. Detta ersétts enligt sarskilt avtal i varje enskilt fall. Ersattningen innehaller inte tackning
for skolskjuts. SVA och SYV ingar i ersattningen.

Forskola
Alder Belopp (kr)/ barn och &r
Barn 1-5 ar 172 400

Pedagogisk omsorg, Kommunen fakturerar féraldraavgift
Alder Belopp (kr)/ barn och &r
Barn 1-2 ar 143 900
Barn 3-5 ar 124 100
Barn 6-9 ar 46 600
Barn 10-12 ar 35000

Pedagogisk omsorg, Fristaende huvudman fakturerar foraldraavgift
Alder Belopp (kr)/ barn och &r
Barn 1-2 ar 135 448
Barn 3-5 ar 115716
Barn 6-9 ar 40 987
Barn 10-12 ar 29 380

Anpassad grundskola

Belopp (kr)/ barn och ar

Grund 432 800
Amnesomrade 603 700

Fritidshem
Alder Belopp (kr)/ barn och ar
Barn 6-9 ar 36 900
Barn 10-12 ar 24 500
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Grundskola
Ar Belopp (kr)/ elev och &r
Forskoleklass 95 200
Ak 1 95 200
Ak 2 97 500
Ak3 104 000
Ak 4 114 600
Ak 5 115500
Ak 6 120 100
Ak7 121500
Ak 8 127 000
Ak 9 130 700
Gymnasieskola
Program Belopp (kr)/
elev och ar
EK Ekonomiprogrammet 99 500
ESMUS Estetiska programmet, musik 144 200
ES Estetiska programmet, 6vriga inriktningar 120 400
SA Samhallsvetenskapsprogrammet 99 500
NA Naturvetenskapsprogrammet 109 200
EEELT El- och energiprogrammet, elteknik 164 600
EE El- och energiprogrammet, ak 1 och ovr. inriktningar | 125 100
FTPER Fordons- och transportprogrammet, personbil 163 700
FS Forsaljnings- och serviceprogrammet 110 400
RLKOK Restaurang- och livsmedelsprogram, kdk och 174 400
servering
VO Vard- och omsorgsprogrammet 118 200
IMVFT Programinriktat val, fordon- och transport 171 700
IMVFS Programinriktat val, forséljning och service 116 700
IMVRL Programinriktat val, restaurang- och livsmedel 182 900
IMVVO Programinriktat val, vard- och omsorg 124 600
IMYFT Yrkesintroduktion, fordon- och transport 178 300
IMYFES Yrkesintroduktion, forséljning och service 123 300
IMYRL Yrkesintroduktion, restaurang- och livsmedel 189 500
IMYVO Yrkesintroduktion, vard- och omsorg 131 200
IMA Individuellt alternativ 240 400
IMS Sprakintroduktion 174 600
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Ersattningen innehaller inte tackning for modersmalsundervisning eller sarskilt stod. Detta
ersatts enligt sarskilt avtal i varje enskilt fall. Erséttningen innehaller inte tackning for
skolskjuts. SVA och SYV ingar i erséttningen.

Forskola
Alder Belopp (kr)/ barn och &r
Barn 1-5 ar 162 600
Pedagogisk omsorg
Alder Belopp (kr)/ barn och ar
Barn 1-2 ar 135 700
Barn 3-5 ar 117 100
Barn 6-9 ar 44 000
Barn 10-12 ar 33000
Anpassad grundskola
Belopp (kr)/ barn och ar
Grund 408 300
Amnesomrade 569 500
Fritidshem
Alder Belopp (kr)/ barn och ar
Barn 6-9 ar 34 800
Barn 10-12 ar 23 100
Grundskola
Ar Belopp (kr)/ elev och ar
Forskoleklass 89 800
Ak 1 89 800
Ak 2 92 000
Ak 3 98 100
Ak 4 108 100
Ak 5 109 000
Ak 6 113 300
Ak 7 114 600
Ak 8 119 800
Ak 9 123 300
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Gymnasieskola
Program Belopp (kr)/
elev och ar
EK Ekonomiprogrammet 93 900
ESMUS Estetiska programmet, musik 136 000
ES Estetiska programmet, 6vriga inriktningar 113 600
SA Samhallsvetenskapsprogrammet 93 900
NA Naturvetenskapsprogrammet 103 000
EEELT El- och energiprogrammet, elteknik 155 300
EE El- och energiprogrammet, ak 1 och ovr. inriktningar | 118 000
FTPER Fordons- och transportprogrammet, personbil 154 500
FS Forsaljnings- och serviceprogrammet 104 200
RLKOK Restaurang- och livsmedelsprogram, kdk och 164 500
servering

VO Vard- och omsorgsprogrammet 111 500
IMVFT Programinriktat val, fordon- och transport 162 000
IMVFS Programinriktat val, forséljning och service 110 100
IMVRL Programinriktat val, restaurang- och livsmedel 172 500
IMVVO Programinriktat val, vard- och omsorg 117 600
IMYFT Yrkesintroduktion, fordon- och transport 168 200
IMYFS Yrkesintroduktion, forséljning och service 116 300
IMYRL Yrkesintroduktion, restaurang- och livsmedel 178 700
IMYVO Yrkesintroduktion, vard- och omsorg 123 800
IMA Individuellt alternativ 226 800
IMS Sprakintroduktion 164 700

Arendebeskrivning

Fran och med 2010 galler nya bestammelser om kommunens bidrag till fristdende skolor
samt enskilt bedrivna férskolor, fritidshem och forskoleklasser. De nya bestdmmelserna
innebar att bidragen till fristdende skolor och annan enskild verksamhet ska faststéllas per
kalenderar. Bidraget ska grunda sig pa kommunens budget fér det kommande aret och
beslutas fore kalenderarets borjan.

Utifran faststalld budget ska bidragsbelopp for fristaende skolor samt enskilt bedrivna
forskolor, familjedaghem, fritidshem och forskoleklasser raknas fram. I underlaget ingar
aven interkommunal erséttning.

Prislappar antas en gang per ar.

Beslutsunderlag
— Prislappsberékningar
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Beslutet skickas for atgard till

Ekonomikontoret, Erika Wiik
Ekonom

Beslutet skickas for kdnnedom till
Barn- och utbildningschef
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7. Utredning om skolskjuts kopplat till skolor med vikande
elevunderlag

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsnamnden avslar forslaget om att utvidga skolskjutsomradena till
Oregrunds skola och Ekeby skola. Barn- och utbildningsndamnden avslar dven scenariot att
utoka rattigheten till skolskjuts for elever inom andra skolupptagningsomraden.

Beslutsmotivering

Forslaget bedéms av kommunjurist inte vara forenligt med lagen. Vidare strider férslaget mot
kommunens ekonomiska och organisatoriska forutsattningar.

Arendebeskrivning

Kommunen &r indelad i skolupptagningsomraden. I varje omrade ligger en kommunal skola
som ligger néra barnets bostad och till den skolan, ofta kallad placeringsskola, har eleven ratt
till skolskjuts. Skolupptagningsomréadena i Osthammars kommun bygger pa
forsamlingsgranser och sedan har olika justeringar gjorts nar bygdeskolor och skolor
avvecklats. Enligt tidigare utredning genomford 2021 ska elever erbjudas skolplats pa narmast
belagen skola. Idag finns nio grundskolor i Osthammars kommun, varav Ekebyskola och
Oregrunds skola har ett vikande elevunderlag.

Utredningen har undersokt tva olika alternativ for att 6ka elevunderlaget pa skolor med
vikande elevunderlag utifran skolskjuts:

Alternativ 1, ar att andra skolupptagningsgranserna till fordel for Oregrunds skola samt Ekeby
skola.

Alternativ 2, ar att utoka rattigheten till skolskjuts for elever inom andra
skolupptagningsomraden.

Utredningen beskriver det juridiska perspektivet samt de ekonomiska samt organisatoriska
konsekvenserna.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Kostnaden for att justera skolskjutsomréadena for Oregrunds skola skulle medfora en
merkostnad om ca 2 miljoner for produktionskostnad forutom den skolskjuts som redan gar,
och behover fortsatta ga, till Eds- och Frosakersskolan.

Busskort for resa med linjetrafik, exempel 811:an till Oregrund kostar 10 000 kr/elev och
lasar.

Ekonomisk konsekvens for alternativ 1 och Ekeby skola ar svarare att rdkna pa beroende pa
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hur skolupptagningsomradet ska andras.

For alternativ 2 till Ekeby skola kommer ett skolkort for elever fran Alunda tatort att kosta 10
000 kr/elev och lasar. Ett annat satt ar att kommunen betalar produktionskostnad for buss till
Ekeby skola.

Provning av barnets basta

En 6kad valfrihet for vardnadshavare och elever kan vara positivt, men detta maste vagas mot
konsekvenserna for barnets basta. Forlangda restider och mer komplicerade transportlésningar
riskerar att paverka elevernas trygghet, hélsa och studiemiljo negativt.

En barnkonsekvensanalys har inte gjorts.

Beslutsunderlag
— Utredning om skolskjuts kopplat till skolor med vikande elevunderlag-

Beslutet skickas for atgard till
Barn och utbildningschef

Beslutet skickas for kdnnedom till
Stabschef
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 10.35 Dnr BUN-2024-140

8. Modersmalsundervisning utanfor skoltid

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden ger Barn- och utbildningskontoret i uppdrag att organisera
modersmélsu_r_ldervisningen utanfor skoltid och modersmalsundervisning ska erbjudas max
under sju ar. Aven spraktest ska inforas innan beviljande av modersmalsundervisning.

Uppdraget ska vara verkstallt till lasarsstart 2025/2026.

Beslutsmotivering

Idag far elever med modersmalsundervisning denna undervisning inom ordinarie skoltid.
Detta innebér att eleven far annan ordinarie undervisning i mindre omfattning an elever som
inte har modersmalsundervisning.

Arendebeskrivning
For elever med annat modersmal an svenska ska modersmalsundervisning ge eleven

mojlighet att lasa sitt modersmal som ett amne i skolan. Syftet med modersmalsundervisning

ar att ge eleven mojlighet att utveckla kunskaper i och om sitt sprak.
Bestammelser om modersmalsundervisning finns i skollagen (2010:800), skolférordningen
(2011:185) och gymnasieférordningen (2010:2039). Det finns ingen ratt till
modersmalsundervisning i forskolan, for elever i forskoleklass och i fritidshemsverksamhet.

Dock ska forskolan, forskoleklassen och fritidshemmet medverka till att barn och elever med

annat modersmal &n svenska far méjlighet att utveckla bade det svenska spraket och sitt
modersmal samt strava efter att skapa forutsattningar for barn och elever att anvanda bade
svenska och sitt modersmal.

Under 2023 genomfordes en genomlysning av modersmalsundervisning och
studiehandledning pa uppdrag av BUN som innefattade en kartlaggning om vilka krav
lagstiftningen staller och en redovisning om vad Osthammars kommun erbjuder i form av
modersmalsundervisning och studiehandledning. Vidare innebar uppdraget en dversyn av

rutiner for modersmalsundervisning. Med utredningen som grund fortydligades rutinerna for

ansokan till modersmalsundervisning och studiehandledning och det fattades beslut att

genomfora modersmalsundervisning i grupp sa langt det ar mojligt och att studiehandledning

med central finansiering endast erbjuds i fyra ar efter att en elev ar nyanland. Déarefter far

skolorna sjalva sta for kostnaden for studiehandledning. Inom ramen for den hér utredningen

fattades aven beslut att kostnaden for modersmalsundervisning och studiehandledning ska
redovisas separat fran 2025.

Beslutsunderlag
— Muntlig information
— Barnkonsekvensanalys
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Arendets behandling

Vid arbetsutskottets sasmmantrade 2024-11-27 avstod Jonas Lennstrom (S) fran att delta i
forslaget till beslut.

Beslutet skickas for atgard till

Barn- och utbildningschef

Verksamhetschef grundskola

Rektor Vreta och Vallonskolan

Bitradande rektor med ansvar for modersmalsundervisningen

Beslutet skickas for kdnnedom till
Stabschef
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9. Utredning om att infora tekniska begréansningar pa skolornas IT
— utrustning

Forslag till beslut

Barn - och utbildningsndmnden ger forvaltningen i uppdrag att utreda mojligheten att inféra
tekniska begransningar som forhindrar att eleverna kan anvénda internet till annat an det som
ar nodvandigt for undervisningen.

En delredovisning ska ske pa arbetsutskottets ssmmantrade 2025-03-20.

Beslutsmotivering

Begréansningarna syftar till att skapa en mer fokuserad studiemiljé och frdmja elevernas
inlarning under lektionstid. Genom tekniska I6sningar minskas l&rarnas arbetsbérda i att
kontrollera exempelvis spelande och andra aktiviteter som inte ar kopplade till
undervisningen, vilket frigor tid for pedagogisk verksamhet.

Arendebeskrivning

Bakgrunden till forslaget &r att det idag forekommer att elever under lektionstid anvénder
skolans IT-utrustning till aktiviteter som inte &r kopplade till undervisningen, sasom
internetbaserade spel. Detta kan bidra till bristande fokus och svarigheter att halla en studiero
I klassrummet.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
Eventuella ekonomiska konsekvenser kommer att utredas inom ramen for uppdraget.

Beslutsunderlag
— Muntlig information

Beslutet skickas for atgard till
Barn- och utbildningschef

Beslutet skickas for kdnnedom till
Stabschef



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Sid
17 (29)
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10. Statsbidrag avseende Kunskapsbidraget

Forslag till beslut

Barn - och utbildningsnamnden har tagit del av fordelningen av kunskapsbidraget 2025 och stéller sig
bakom det.

Beslutsmotivering

Fordelningen av statsbidraget syftar till att bibehalla, och i viss man forstarka, atgarder som
gar i linje med namndens mal och satsningar pa trygghet och studiero samt kvalitetshojande
insatser.

Arendebeskrivning

Inriktningen for kunskapsbidraget (tidigare statsbidraget for likvérdig skola) véntas inte
forandras for 2025 och skolor i socioekonomiskt svagare omraden ska precis som i dag fa mer
pengar an andra. Statsbidraget syftar till att starka likvardigheten och kunskapsutvecklingen.
Ar 2024 fick Osthammars kommun 14,4 miljoner. De stdrsta satsningarna var satsning pa
okad trygghet och studiero pa hog- och mellanstadiet samt satsning pa att lasa, skriva och
rakna garantin pa lagstadiet. Det gjordes dven satsningar pa exempelvis forstarkningar till
studios, kvalitetshdjande insatser samt 6kad skolnarvaro. Osthammars kommun har fatt
forhandsbesked om att summan for Kunskapsbidraget 2025 blir 15,4 miljoner.

Forvaltningen har i forslaget for 2025 prioriterat insatser som stodjer namndens mal om
trygghet, studiero och kvalitet. Satsningar som studios, lasa-skriva-rékna-garantin och
trygghetsskapande atgarder behalls och forstarks, med fokus pa kvalitetshjande insatser och
den beslutade trygghetssatsningen.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Forslaget innefattar en fordelning av statsbidrag och medfor inga ytterligare ekonomiska
kostnader/konsekvenser.

Beslutsunderlag
— Muntlig information

Beslutet skickas for atgard till
Barn- och utbildningschef

Beslutet skickas for kdnnedom till
Stabschef
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11. Kameraotvervakning i skolan

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden har tagit del av informationen.

Beslutsmotivering

Forvaltningen har inte funnit nagot behov av att revidera riktlinjer for kamerabevakning, dock
ett behov av att komplettera riktlinjen med instruktioner och végledning att anvénda vid
arenden som roér kamerabevakning.

Arendebeskrivning

Kamerabevakning regleras i lag om kamerabevakning och dataskyddslagen. Den storsta delen
av det arbete som behdver goras i kamerabevakningsarenden ror personuppgiftshantering
vilket regleras i dataskyddslagen. Riktlinjerna har fokuserats mot att tydliggtra
ansvarsfordelning i drenden om kamerabevakning och inte personuppgiftshantering. For att
tydliggora de krav som stélls pa och stodja den som har for avsikt att infora kamerabevakning
har information och véagledning tagits fram for publikation pA kommunens intranat
tillsammans med en checklista for processen. Informationen &r hamtad fran
Integritetsskyddsmyndigheten.

Beslutsunderlag

- Vagledning for kamerabevakning — Text som kommer att éverforas till intranétet.
- Process for kamerabevakning — Dokument for utskrift att ha framfor sig vid
handlaggning av kamerabevakning.

Beslutet skickas for kdnnedom till
Staben, Andreas Jarvenpaa
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12. Redovisning av narvaron inom grundskolan och
gymnasieskolan

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnd@mnden tar del av informationen

Arendebeskrivning

Problematisk skolfranvaro &r en komplex fraga och kan bero pa pedagogiska, sociala och/eller
psykologiska faktorer. Skolfranvaro borjar oftast med stréfranvaro enligt forskning och
beprovad erfarenhet. Riskerna med strofranvaro ar val undersokta och dokumenterade. En
riskfaktor for elever med upprepad stréfranvaro ar att de senare 16per 6kad risk for hog
franvaro och framtida utanforskap.

Varje skola i Osthammars kommun ska arbeta med att framja skolnarvaron. For grundskolan
har 6ver 20 % franvaro senaste 30 dagarna valts som ett gransvarde for att uppmarksamma
skolfranvaron for vardnadshavare. Om franvaron inte kan forklaras av tillfallig sjukdom eller
ledighet ska drendet uppméarksammas i skolans elevhalsoteam, d&ven om franvaro bade kan
och ska uppmarksammas tidigare. Om skolfranvaron efter insatser och dialog med
vardnadshavare &r fortsatt hog ska rektor se till att en utredning om skolfranvaro inleds.

For gymnasiet innefattar elever med langvarig skolfranvaro bade elever som under en langre
period har haft en omfattande strofranvaro och elever som under en sammanhéngande lang tid
inte kommit till skolan alls. Elevernas narvaro foljs 16pande upp av mentor och vid storre
franvaro tas arendet upp i elevhélsoteamet och utreds. Vidare ska gymnasiet rapportera in
ogiltig franvaro (efter utredning) som Gverstiger 4 timmar per manad till CSN (Centrala
studiestddsna@mnden). CSN beslutar sedan om studiebidraget ska dras in. Nar studiebidraget
stoppas kan aven bidrag fran andra myndigheter stoppas, till exempel familjens bostadsbidrag
och flerbarnstillagg fran Forsakringskassan.

For att folja upp arbetet med att framja skolnarvaro har kommunfullmaktige beslutat om ett
sarskilt namndmal om att den totala narvaron inom grundskolan och gymnasieskolan ska 6ka.
Forvaltningen redovisar hur arbetet fortskrider tillsammans med nérvarostatistik inom ramen
for det systematiska kvalitetsarbetet i tertialrapporterna vid tre tillfallen per ar.
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Barn- och utbildningsnamnden

Beslutsunderlag

Muntlig redovisning pa sammantradet.

Beslutet skickas for kannedom till
Barn- och utbildningschef
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 13.20 Dnr BUN-2024-005

13. Arbetsmiljoredovisning — redovisning av sjuktal

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Information om aktuella arbetsmiljéfragor. Denna gang redovisas sjuktal.

Beslutsunderlag
— Muntlig information.

Arendets behandling
Redovisas kontinuerligt.
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 13.40 Dnr BUN-2024-095

14. Internkontrollplan for barn- och utbildningsnamnden 2025

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnamnden antar Internkontrollplan fér Barn- och utbildningsnamnden
2025.

Arendebeskrivning
Intern kontroll &r ett stod i arbetet att forebygga, upptacka och atgarda fel och brister som
hindrar att organisationen kan na sina mal pa ett sékert och effektivt sétt.

Enligt 6 kap. 6 § kommunallagen ansvarar namnden for att verksamheten bedrivs i enlighet
med de mal och riktlinjer som fullméktige har bestamt samt de bestammelser i lag eller annan
forfattning som galler for verksamheten. Namnden ska ocksa se till att den interna kontrollen
ar tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i ovrigt tillfredsstallande satt. Detsamma
géller nar skotseln av en kommunal angeldgenhet med stdd av 10 kap. 1 8 har lamnats till
nagon annan. Syftet med den interna kontrollen &r att sékra en effektiv forvaltning och att
undvika att det begas allvarliga fel. En god intern kontroll ska saledes bidra till att
andamalsenligheten i verksamheten stéarks och att den bedrivs effektivt och sakert.

Namnden beslutar arligen om en plan for intern kontroll for att faststalla omraden som ska
kontrolleras. Utfallet av granskningsaktiviteterna aterkopplas till namnden i samband med
delarsrapport och arsredovisning. Namnden ska rapportera resultatet fran uppféljningen av
den interna kontrollen till kommunstyrelsen senast i samband med namndens arsredovisning.
Rapportering ska samtidigt goras till kommunens revisorer.

Beslutsunderlag
— Internkontrollplan for barn- och utbildningsnamnden 2025

Beslutet skickas for kdnnedom
Revisionen

Beslutet skickas for atgard till
Kommundirektor

Barn- och utbildningschef

Verksamhetschef ekonomi

Stabschef

Verksamhetschef kommunikation och kundtjanst
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 13.55 Dnr BUN-2024-135

15. Revidering av barn- och utbildningsnamndens
dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnamnden antar den reviderade dokumenthanteringsplanen.

Arendebeskrivning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara
for upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar,
hur de hanteras och uppgifter om bevarande och gallring. Varje ndmnd i en kommun utgor en

myndighet och handlingar som upprattas, inkommer eller expedieras samt forvaras utgors av

allménna handlingar. Arkivreglementet kompletterar de bestimmelser som finns i arkivlagen
och arkivforordningen. Dokumenthanteringsplanen ar en sammanstélining 6ver de handlingar
som forekommer inom barn- och uthildningsnamndens verksamheter. | planen framgar var en

handling finns, hur den forvaras, samt om den kan gallras efter en viss tid eller om den maste
bevaras.

Barn- och utbildningsndmndens nuvarande dokumenthanteringsplan antogs 2011-12-15 och

ar i stort behov av revidering. Dokumenthanteringsplanen har omarbetats helt och har dven en

ny struktur. Verksamheter inom barn- och utbildningskontoret har lamnat synpunkter pa de
forslag till en ny dokumenthanteringsplan som tagits fram. SKR:s gallringsrad for lednings-
och stodprocesser (Bevara eller gallra 1) samt gallringsrad for utbildningsvasende (Bevara
eller gallra 2) har varit utgangspunkten i framtagandet av den reviderade
dokumenthanteringsplanen.

Dokumenthanteringsplanen har ocksa anpassats till en digital dokumenthantering med e-
arkivering Tanken &r att information i forsta hand ska vara digital och bevaras digitalt
gallande diarieférda handlingar i d&rendehanteringssystemet upprattade fran och med 2025.

Beslutsunderlag
— Forslag reviderad dokumenthanteringsplan.

Beslutet skickas for atgard till
Webbredaktor

Beslutet skickas for kAnnedom till
Kommunarkivarie

Teamledare for registraturen

Barn- och utbildningschef
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 14.10 Dnr BUN-2024-142

16. Rutin for synpunktshantering

Forslag till beslut

Barn - och utbildningsnamnden ger forvaltningen i uppdrag att utreda en rutin for
synpunktshantering.

En delredovisning ska ske pa arbetsutskottets ssmmantrade 2025-04-24.

Beslutsmotivering

For att sakerstalla att medborgarnas synpunkter hanteras pa ett enhetligt, transparent och
rattssakert satt foreslas att kommunen infér en kommungemensam synpunktshantering. En
sadan hantering starker tilliten till kommunen, underlattar forbattringsarbete och skapar
forutsattningar for 6kad medborgardialog. Detta ar sérskilt viktigt for att framja likvardig
behandling och en effektiv aterkoppling i enlighet med kommunens vardegrund och
skyldigheter enligt kommunallagen.

Arendebeskrivning

Kommunen tar emot synpunkter fran medborgare via flera olika kanaler, vilket i dagslaget
leder till en varierande hantering mellan olika kontor. Detta kan medféra otydlighet i
ansvarsfordelningen och en ojamn kvalitet i aterkopplingen till medborgare.

En val fungerande synpunktshantering skulle innebéra:

— Ett enhetligt system for registrering och uppféljning av inkomna synpunkter.

— Tydliga rutiner for ansvar, hantering och aterkoppling till medborgare.

— Modjlighet att analysera och anvanda synpunkter som en del av kommunens
kvalitetsarbete och verksamhetsutveckling.

En sadan l6sning kan bidra till 6kad rattssakerhet och likvardig behandling av
kommunmedlemmarna, i linje med kommunallagens likstallighetsprincip.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
Inférandet av rutin synpunktshantering kan medféra initiala kostnader for:
— Upphandling eller utveckling av ett digitalt system for synpunktshantering.

— Utbildning av personal i systemets anvandning och hanteringsrutiner. Detta behdver
utredas.

Pa langre sikt forvantas 16sningen effektivisera hanteringen, minska dubbelarbete och
forbéattra kvaliteten, vilket kan ge ekonomiska och organisatoriska vinster.
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Barn- och utbildningsnamnden

Beslutsunderlag
— Muntlig information

Beslutet skickas for atgard till
Barn- och utbildningschef

Beslutet skickas for kdnnedom till
Stabschef
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Barn- och utbildningsnamnden
Klockan 14.25 Dnr BUN-2024-021

17. Information fran forvaltningen

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Redovisning av information fran forvaltningen.
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Sid
27 (29)

Barn- och utbildningsnamnden

Klockan 14.40

Dnr BUN-2024-020

18. Redovisning av delegationsbeslut

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsnamnden tar del av redovisningen.

Arendebeskrivning

Nér barn- och utbildningsndmnden delegerat sin beslutanderatt trader delegaten helt in i
namndens stalle. Beslut som fattas enligt delegationsordning ar juridiskt sett barn- och
utbildningsnamndens beslut och kan 6verklagas pa samma sétt som namndens beslut. Alla
beslut som fattas med stéd av delegering ska anmélas till barn- och utbildningsna@mnden.

Foljande forteckningar 6ver delegationsbeslut i verksamhetsfragor redovisas:

2024-11-06

2024-11-14

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

Rektor Teresia Helgesson
(Plats i forskola till barn som av fysiska, psykiska eller andra skal
behover sarskilt stod i sin utveckling)

Kontorschef Christina Stenhammar
(Avge yttrande till kommun som Overvager att ta emot ett barn fran
Osthammars kommun)

Linda Nordgren Kilpel&inen (Edskolan)
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Linda Nordgren Kilpel&inen (Kristinelundskolan)
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Rektor Niina Johansson
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Rektor Malin Andersson (Vretaskolan/anpassad grudskola)
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Rektor Malin Andersson (Vallonskolan)
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)
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Barn- och utbildningsnamnden

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-27

Rektor Helena Asberg
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Rektor Margareta Rahm Jansson
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Rektor Anna-Karin Sehlstedt Stahl
(Beslut att inleda utredning vid kdnnedom om att en elev anser sig ha
blivit utsatt for krankande behandling i samband med verksamheten)

Verksamhetscontroller Elisabeth Lindkvist
(Beslut om skolskjuts)
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Barn- och utbildningsnamnden

Dnr BUN-2024-021

19. Anméalningsarenden

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Redovisning av beslut som tagits av andra myndigheter samt annan viktig information som
berdr barn- och uthildningsnamndens verksamhetsomrade.

1) Dnr Ks-2024-781
Utdrag ur protokoll fort vid Kommunfullméktiges sammantrade 2024-11-05 avseende
Valdrende, entledigande som ersattare i Barn- och utbildningsnamnden.

2) Dnr Ks-2024-781
Utdrag ur protokoll fort vid Kommunfullméktiges sammantrade 2024-11-05 avseende
Valdrende, erséttare i Barn- och utbildningsndmnden.

3) Dnr Ks-2024-295
Utdrag ur protokoll fort vid Kommunstyrelsens tekniska utskotts sammantrédde 2024-11-19
avseende Flytt av forskolan Furustugan.



Budgetforutsattningar

2026



SKRs beddomningar om 2025

FOr 2025 ser vi aterigen en hogre real tillvaxt av skatteunderlaget
- Konjunkturen vander uppat

Arbetslosheten nar sin topp slutet 2024 eller borjan av 2025

Riksbanken har sankt styrrantan under 2024 och den vantas fortsatta
sankas under 2025. Beraknas landa kring 2 % i slutet av 2025.

Inflationen beddms ligga i underkant av riksbankens mal om 2 %. Under
2025 ar vi pa vag ur radande lagkonjunktur.

Sammantaget ser det med bakgrund av ovanstaende som om 2025 kan
bli ett relativt bra ar. Den hoga inflation vi har bakom oss har dock satt
oss i ett hogre kostnadslage som vi maste hantera.



SKRs beddmningar om 2026

For 2026 ser vi fortsatt en bra tillvaxt av skatteunderlaget. Det reala
skatteunderlaget blir dock svagare an 2025 pga en forvantad hogre
prisutveckling.

Under 2026 berdknas arbetslosheten att falla tillbaka nagot och vi
forvantas aven ha fler arbetade timmar jamfért med 2025.

Riksbankens styrranta forvantas ligga kvar paca 2 %

Inflation berdknas ligga i narheten av riksbankens mal om 2 %



Budgetforutsattningar 2026 Osthammar

e Budgetforutsattningarna 2026 utgar fran beslutad budget 2025 med
tillagg av de prioriteringar i flerarsplanen som det beslutades om vid
foregdende budgethandling.

e Sakerstalla att vara kostnader i kommunen inte okar mer an de intakter
ett okat skatteunderlag ger oss.

e Enlig PKV (prisindex for kommunal verksamhet) kommer
arbetskraftskostnader behéva raknas upp med 3,2 % for 2026 och 6vriga

forbrukning med 2,5 % for 2026

e En stor utmaning for kommunen ar att skapa tillvaxt av var befolkning.



Skatteintakter

Inkomstutjamning

Kostnadsutjdmning

Regleringspost

Strukturbidrag

LSS-utjamning

Summa intakter

Slutavrakning 2023 korrigering

Slutavrakning 2024

Slutavrédkning 2025

Fastighetsavgift

Summa intékter (inkl. avréakning)+f-avgift

Intaktsprognos

2024
tkr

1249 845
218 384
-12 327

67740

0

-15 063
1508 580
-3 778

9 249

84 736

1598 787

2025
tkr

1271068

254 856

11 706

58 079

-14 054

1581 655

5 454

88 784

1675893

2026
tkr

1331471

266 134

11722

50 058

-14 072

1645 313

88 784

1734 097



Prioriteringar 2026 enligt resursfordelningsmodellen

 Kommunfullmaktige erhaller 600 000 kr pa grund av att allmanna val ska
hallas under 2026.

e Kommunstyrelsen utokas med 1 mnkr i 6kade kostnader for centrala
pensionskostnader, dvs kommunens ansvarsforbindelse.

e Kostnaden for den gemensamma IT namnden forvantas minska med
1,4 mnkr 2026 jamfort med 2025

* Driftbidrag till Osthammars vatten férvintas minska med 0,9 mnkr for
for 2026 jamfort med 2025

* Rantenettot forvantas 6ka 1,5 mnkr jamfort med 2025. Att rantenettot
forvantas 6ka nar rantan ar pa vag ned beror pa att vi har farre 1an med
|lag bunden ranta 2026 an tidigare ar.



RAPPORT
Datum Dnr
2024-11-18 BUN-2023-042
Tekniska kontoret
Sara Ersund

Projekt utdkat antal grundskoleplatser i Alunda
Lagesrapport 2024-11-18

- En projektgrupp har bildats bestdende av medarbetare fran tekniska kontoret, barn-
och utbildningskontoret och samhéllsbyggnadskontoret.

- Tekniska kontoret och barn- och utbildningskontoret har under oktober och november
2024 analyserat barn- och elevprognoser samt diskuterat olika scenarier for ett utokat
antal elevplatser. Gruppen &r 6verens om att antalet platser behdver 6ka med ca 300,
fran dagens 500 till 800.

- Kommunens ekonomiska lage ar en utmaning och gruppen har déarfor konstaterat att
det, infor den fortsatta projekteringen, behéver goras ekonomiska kalkyler pa flera
olika alternativ

- Arbetsgruppen har konstaterat att skolbyggnader bor byggas for flexibilitet sa att dessa
kan anvandas, sa langt som majligt, for olika andamal éver byggnadens livslangd.
Samlade skolbyggnader underlattar for verksamheten i form av personalplanering,
nara tillgang till specialsalar och specialistfunktioner, samt underlattar samarbete
mellan forskolan och grundskolans alla stadier

- De alternativ som gruppen just nu arbetar med, vad géller bland annat byggratt,
detaljplan och ekonomi &r:

- Utbyggnation av Olandsskolan

- Nybyggnation i ndra anslutning till Olandsskolan

- Byggnation i ett nytt skolomrade, méjligtvis i nara anslutning till Korsangens forskola
(fd Myran forskola)

- Sporthall och kdksorganisationen behdver ses dver; ett 6kat antal elever kommer att ge
Okat behov &ven av dessa lokaler
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Syfte och bakgrund

Syftet med lokalforsérjningsplanen ar att ge en bild av kommunens lokalutnyttjande och nuvarande
samt framtida lokalbehov. Malet med lokalférsorjningsplanen ar att den ska fungera som
beslutsunderlag for kommunens kommande investeringar och atgardsinsatser avseende
lokalanpassningar. Lokalforsorjningsplanen ger en 6vergripande sammanfattning av samtliga
sektorers lokalrevisioner. Verksamhetslokaler dar inga verksamheter bedrivs i har inte tagits med i
planen, daremot behovsbilden har tagits fram for hela kommunen.

Lokalforsdrjningsprocessen

Respektive sektor ska identifiera sina lokalbehov och forankra dessa politiskt i form av
lokalrevisioner. Varje lokalrevision ska innehalla bedomning av befintliga lokalernas
andamalsenlighet. Lokalrevisionen ska innehalla bedémningar fran verksamheten och
fastighetsenheten. Verksamheten ska bedéma lokalens dndamalsenlighet utifran verksamhetens
forutsattningar och fastighetsenheten ska bedéma utifran fastighetstekniska forutsattningar.
Fastighetsenheten ska sammanstalla lokalrevisionerna och utarbeta ett forslag till
lokalférsorjningsplan. Slutgiltig lokalférsorjningsplan faststalls av kommunstyrelsen.

Lokalforsdrjningsplanens struktur
Lokalférsorjningsplanen ar strukturerad utifran férvaltningens indelning av sektorer.

Sektorerna ar:

e Sektor Bildning
o Forskoleverksamhet
o Grundskoleverksamhet
e Sektor Omsorg
e Sektor Samhalle
o Attraktivitet
o Forvaltningslokaler
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Lokalbestandet
Befintligt lokalbestand
Kommunens lokalbestand uppgar till cirka 167 643 kvadratmeter bruttoarea varav
21 542 kvadratmeter utgors av inhyrda lokaler.
Agda respektive Inhyrda lokaler Fordelning mellan hyresgaster

cop 4% 6%

13%

19%

47%

19%

= Externa hyresgaster

= Sektor Bildning

= Sektor Samhalle (Kultur och Fritid)
87% _/ = Sektor Omsorg

m Sektor Samhélle (Forvaltningslokaler)

Inhyrda = Agda = Sektor Samhille(Ovriga lokaler)
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Sammanfattning lokalinvesteringar och férandringar

Sektor Bildning

o Avveckling av paviljonger vid Logardens forskola och Tomtberga férskola samt utflytt fran
Mariebergs forskola, pagar
o Tilltrade nya forskola Froet
e Avveckling Furustugans forskola 2025
o Tilltrade nya férskola Myran
e Ny forskola Alunda 2028 (Forstudie 2024)
o Utoka kapaciteten for att tillgodose behov utav exploatering av Alunda
e Tillbyggnation for att utoka kapaciteten och ersatta paviljongsldsningen
Olandsskolan(Forstudie 2024)
e Reinvestering i Skutans férskola 2028
e Ny forskola Gimo 2028 (Forstudie 2024)
o Avveckling av Rubinens forskola samt paviljongen vid Diamantens forskola och bygga
ny forskola
o Alternativ reinvestering i bade forskolor och utbyggnad av Diamantens foérskola for
att 6ka kapaciteten
e Ny forskola Osthammar 2028 (Férstudie 2024)
o Avveckling av Tomtberga forskola och bygga ny férskola
o Alternativ reinvestering och utbyggnad av Tomtberga forskola for att 6ka kapaciteten

Sektor Omsorg

e Forstudie for framtida behov av séarskilt boende (2025)
e Nytt dldreboende 2030 (Férstudie 2025)
o Nytt dldreboende i kommunen for att 0ka kapaciteten
o Alternativ ut- eller ombyggnation av nagon av befintliga lokaler for att 6ka
kapaciteten med 50 platser

Sektor Samhalle
e Avveckling av Stangorsgatan 1 (”Vinkelboda”, Forstudie 2023)
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Lokalrevision Sektor Bildning

Forskoleverksamhet

Aktuella verksamheter och nulagesbeskrivning av lokalutnyttjande

Osthammars kommun har tolv forskolor dar samtliga bedrivs i kommunal regi. Utéver
forskolor finns tva pedagogiska omsorgsverksamheter som bedrivs i kommunal regi och sex
pedagogiska omsorgsverksamheter som bedrivs av fristdende aktorer. Paviljonger ska
endast anvandas i akuta situationer och befintliga paviljongslosningar kommer att avvecklas
snarast mojligt.
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Alma forskola 103 20 1
Diamantens forskola 80 34 1
Ekeby férskola 28 0
Ekens forskola 67 0
Furustugans foérskola 124 0
Granens forskola 51 0
Kommunala Logardens forskola 85 0
forskolor |Mariebergs forskola 68 0
[Mineralens forskola 67 0
Rubinens férskola 71 0
Skutans forskola 82 0
Tomtberga forskola 85 0
Total Kommunala forskolor 911 2
Kommunal Verksamhet i Alunda 10 -
pedagogiska Total antal platser 10 -
omsorg
Sjostjarnorna, Norrskedika 10 -
[Myrasgard, Snesslinge 2 -
Sjostjarnorna, Oregrund 11 -
. Tomtebobarnen 28 -
Fristaende
verksamheter Smederna 14 B
Bruksbarnen i Vatt o Torrt 25 -
Sjostjarnorna Hokhuvud/Val6 15 -
Total Fristdende pedagogiska 105 -
omsorgsverksamheter
Alma forskola
Alunda Ekeby forskola
Furustugans foérskola
. Diamantens forskola
Gimo - ~
Rubinens férskola
Oregrund Skutans forskola
) Ekens forskola
Osterbybruk Granens forskola
Mineralens forskola
Logéardens forskola
Osthammar Mariebergs férskola
Tomtberga forskola
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Kapacitet och behovsbeddmning

| Osthammars kommun férvantas antalet 1-5 dringar 6ka med omkring 380 barn till &r 2032.

| tabellen nedan ses det prognosticerade behovet av férskoleplatser fram till 2032. Antalet for ar
2023 avser antalet inskrivna barn i maj manad samma ar. Antalet for 6vriga ar baseras pa
befolkningsprognos for Uppsala 1an 2022-2050 samt tillvaxt fran pagaende och planerade
exploateringsprojekt.

Antal 1-5 aringar per ort

Osthammar

Kapacitet
Behov

| 360

Oregrund

Kapacitet
Behov

| 114
81| 78| 80| 82| 80| 82 8| 8 8 8

| 205

|34

Gimo Kapacitet
Behov

Alunda Kapacitet
Behov

e Kapacitet
Behov

Osterbybruk Kapacitet

Teknisk status

Objektens tekniska status bestar av dels byggar
for varje ingdende byggnad, dels utifran teknisk
livslangd for byggnadens komponenter. Det
innebéar att varje komponent beréknas enskilt.
Sammanstéliningen av dessa berakningar ger

byggnaden en teknisk status. Byggnadens Byggnade

tekniska status sammanstalls i sin tur for att ge
objektet en Gvergripande teknisk status utifran
byggér och komponenters tekniska status.

Den tekniska statusen &r viktigt for prioritering av
investeringar. | samband med framtagandet av
denna lokalrevision har fastighetsenheten gjort en

Komponent

beddmning av den tekniska statusen for objekt inom forskoleverksamheten. Bedémningen har
gjorts utifran byggnadsar, komponentredovisning, ytor och historiska underhallsatgarder
sasom komponentbyten. Komponenterna vags sedan mot den %-andel de utgor enligt
komponentavskrivnings-modellen for att fa fram en genomsnittlig tekniskt status for byggnaden

som helhet.
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Komponent Avskrivningstid(ar)  %-andel
Stomme och grund 50 35%
Varme 30 10%
Ventilation 20 15%
Fonster 30 5%
Yttertak 40 5%
Ovrigt 20 30%

Utifran dessa faktorer har nedan kategorisering gjorts for samtliga byggnader:

Komponenter dar mindre an 20% av avskrivningstiden passerat kategoriseras
som “Ny/Renoverad”. Detta géller aven om det inte har utférts omfattande
renoveringar i objekten de senaste aren. Dessa komponenter anses inte ha
nagra stérre behov av atgarder eller planerat underhall.

Komponenter dar 20-85% av avskrivningstiden passerat kategoriseras som
”Standard”. Dessa objekt anses vara fullt funktionella, men kan ha ett
storre underhallsbehov och dven ett investeringsbehov under kommande
tid.

Komponenter dar avskrivningstiden passerat 85% kategoriseras som
komponenter med ”Atgérdsbehov”. Dessa objekt har redan uppnatt sin
tekniska livslangd eller nar denna inom en kortare period. Detta tolkas
som att byggnaden redan ar i behov av omfattande atgarder.

100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

Rvis) Jis) O s yis NE e C O s yis W (0D
C 1e)] Kot L K g 0
\

Fordelning av teknisk status per huvudobjekt pa komponentniva

' G

.NWRenoverad .Standard .Atgérdsbehov .Underlagsaknas .Inhyrd Paviljong
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Aktuella verksamheter och nuldgesbeskrivning av lokalutnyttjande

Osthammars kommun har totalt nio grundskolor dar samtliga bedrivs i kommunal regi. |
Vretaskolan finns &ven grundsarskola. Paviljonger ska endast anvéandas i akuta situationer
och befintliga paviljongslosningar kommer att avvecklas snarast mojligt.

Grundskola Antal Elever VT 2023 Anrt)z;IVip”!gtns;r I

Edsskolan F-3 211

[Ekeby skola F-3 32

[Frosakersskolan 4-9 527

[Kristinelundsskolan F-3 97

Olandsskolan F-9 563 200
Kommunala
grundskolor \Vallonskolan 4-9 234

Vretaskolan F-3 184(21) 110

Anpassad Grundskola N

Oregrunds skola F-6 167

Osterbyskolan F-9 417

Total Kommunala grundskolor 2432

Alunda Olandsskolan F-9
Gimo \Vallonskolan 4-9
\Vretaskolan F-3
|Ekeby |[Ekeby skola F-3
Oregrund Oregrunds skola F-6
Osterbybruk Osterbyskolan F-9
[Edsskolan F-3
Osthammar |F6rsé’1kersskolan 4-9
|Kristine|undsskolan F-3

12
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Kapacitet och behovsbeddmning

| Osthammars kommun férvintas antalet 6-15 aringar minska med omkring 212 elever till &r 2032.

| tabellen nedan ses det prognosticerade behovet av grundskoleplatser fram till ar 2032. Antalet for
ar 2023 avser antalet inskrivna elev i maj manad samma ar. Antalet for 6vriga ar baseras pa
befolkningsprognos for Uppsala 1an 2022-2050 samt tillvaxt fran pagaende och planerade
exploateringsprojekt. Overkapacitet i Gimo beror pa att lokaler i Vretaskolankan inte kan nyttjas till
full kapacitet pa grund av sirskolans sérskilda férutsattningar. Overkapacitet i Osthammar beror pa
att lokaler i Frésakersskolan inte kan nyttjas till sin fulla kapacitet pa grund av verksamhetens
sarskilda pedagogiska arbetssatt.

Antal 6-15 aringar per ort

2023

—
o[22
S 5 o e e e e R
wnes [ N a—
[
Ssterbybruk Kapacitet

Behov |435| 427| 434| 427| 422 409| 409| 414| 404 413

Teknisk status

En sammanstéllning av teknisk status for grundskolelokaler saknas och tas fram till Lokalrevision

Sektor Bildning 2024.
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Lokalrevision Sektor Omsorg

Sarskilt boende - aldre

Aktuella verksamheter och nulagesbeskrivning av lokalutnyttjande

Osthammars kommun har fem boenden med sammanlagt 231 platser. Edsviagen 16 &r kommunigd,
de dvriga fyra dldreboendena &gs av stiftelsen Osthammarshem. All verksamhet bedrivs i kommunal
regi. Parallellt med en 6kande dldre befolkning finns en 6kning av personer med demenssjukdom.
Under &r 2021 stélldes Edsvigen 16 i Osthammar och Parkviagen i Osterbybruk om till
demensboende. Ovriga tre boenden &r omvardnadsboenden.

Det finns ocksa ett samverkansavtal med regionen om 18 narvardsplatser, inrymda i regionens
lokaler vid vardcentrum i Osthammar. Beslut om placering fattas av ldkare fran regionen och
verksamheten bedrivs av kommunen.

Det finns manga begrepp som ror olika boenden och insatser. | tabellen nedan listas de benamningar
som Osthammars kommun anvander med férklaring samt var i kommunorganisationen ansvaret

ligger.

14
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Ansvar inom
Osthammars
kommun

Sarskilt boende -
aldre

For dem med stort och
omfattande behov av
tillsyn och omvéardnad.
Personal dygnet runt, &ven
tillgang till sjukskoterska,
l&kare, arbetsterapeut och
sjukgymnast. Inriktning
mot demenssjukdom eller
mot omvardnad.
Bistandsbedomt.

231

Sektor Omsorg

Servicelagenheter
for aldre

En servicelagenhet ar en
bostad som till viss del ar
anpassad till personer
med funktionshinder.
Bistandsbedomt.

85

Sektor Omsorg

Seniorboende/55+

Det finns ingen sarskild
definition pa seniorboende
annat an att bostaderna ar
avsedda for personer éver
in viss alder.

Serviceboende

Mellanform mellan ett helt
sjalvstandigt boende i
egen lagenhet och en
lagenhet i gruppbostad.

Trygghetsboende

Ska ha gemensamma
utrymmen, men ingen
vardpersonal finns pa plats
annat an vid behov.
Mojlighet att ans6ka om
hemtjanst och
hemsjukvard.

1 (Alunda)

Osthammarshem

Ordinart boende

Vanligt flerbostadshus/villa

Osthammarshem
och privata
fastighetsagare

Hemtjanst

Stod for boende i ordinart
boende eller
trygghetsboende.
Bistandsbedomt.

Sektor Omsorg

Kapacitet och behovsbeddmning
Volymbehov och prognos fér volymbehov utgar fran befolkningsunderlag och befolkningsprognos.
Befolkningsunderlaget for aldersgruppen 65—79 ar och gruppen 80 ar och aldre utgor underlag for
lokalbehov av sarskilt boende for dldre. | bilden nedan presenteras prognosen for aldersgruppen

65-79 ar och 80+.
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Diagram - befolkningsprognos fér élder 65-79 ér och 80+ ér i Osthammars kommun

| diagrammet ovan framgar att hela gruppen 65 ar och aldre véxer under hela perioden men att det

fran ar 2023 istallet &r gruppen 80+ som vaxer mest.

En berdkning av framtida behov av antal platser har gjorts utifran en 14-procentig andel boende i
sarskilt boende multiplicerat med prognostiserat antal invanare i den aktuella alderskategorin.

Uppskattat behov av platser pa dldreboende

400
350
300
250
200
150
100

50

0
2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028
Antal 65+ i dldreboende 287 292 296 300 304 309 312
emmmmm Antal 80+ i dldreboende | 219 234 251 263 | 275 287 303

e a» o Medelvirde 253 263 273 281 290 298 307

Diagram - behov av antal platser sérskilt boende — dldre, r 2022—2032

2029 2030 2031 2032

320 323 326
322 328 333
321 325 329
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Observera att diagrammet ovan utgar fran den aktuella befolkningen och befolkningsprognosen,

inte antalet platser i nuldget. Diagrammet ovan visar att nuvarande behov av c:a 250 platser for
sarskilt boende i hela Osthammars kommun, antas under kommande tiodrsperiod i snitt uppga till c:a
330 platser. Det ar c:a 100 fler platser jamfort med de nuvarande 231 platser som finns idag,
fordelade pa fem boenden.

Typ av platser sarskilt boende

Totalt antal
Objekt/Adress platser Omvardnad | Demens | Korttids | Psykiatriplats
Edsvidgen 16 Osthammar 60* 0 58 2 0
Tallparksgarden Oregrund 23 23 0 0 0
Larkbacken, Gimo 47 35 0 7 5
Olandsgarden, Alunda 53 53 0 0 0
Parkvigen 7-9 Osterbybruk 48 0 47 1 0
TOTAL 231 111 105 10 5

*2 lagenheter fran Edsvagen 16 anvandas till verksamhetslokal for daglig verksamheten. Antal platser
ar darfor 60 platser medans det finns total 62 lagenheter.

Behov av sarskilt boende for dldre 2023-2032

2023

Osthammar Edsvigen | Kapacitet ‘
16 Behov | 78| 81| 84| 87| 90| 93] 97| 99] 100| 102

Oregrund Kapacitet ‘
Talparisgérden | enov | 62| 3] 65| 66| 67 70| 70| 71| 72| 75

_ ) Kapacitet ‘
oimolan®aeken | “mehov | 35| 36| 37| 38| 38| 39| 40| 40| 40| 40
Kapacitet ‘

Alunda Olandsgarden

Behov
Osterbybruk Kapacitet ‘
Parkvagen 7-9 Behov

Av de boenden dar behovet vantas 6ka ar sarskilt boende - dldre den kategori som vantas genomga
storst forandring kommande aren. Tabellen ovan visar att om inga atgarder genomfors kommer det
uppstd ett underskott om 98 platser ar 2032. Osthammar och Oregrund r de tatorter dar
volymbehovet ar storst.

Sektor omsorg arbetar aktivt med forebyggande och hemtjanstinsatser for att fler ska kunna bo
hemma langre. Vilket forklarar att trots att det finns stérre behov dn kapacitet idag sa antalet som
vantar i ko for boendeplatser ar laga. Dock 2030 bedéms vara bryt punkten dar befintlig kapaciteten,
trots hemtjanstinsatserna, inte kommer att kunna tillgodose behovet.

Edsvdgen 16 har ett inomhus miljé problem som innebar att boendet kommer att evakueras under
renoveringen.
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Ovriga boendeformer &ldre

Serviceldagenhet ar en bostad som till viss del ar anpassad till personer med funktionshinder.
Serviceldgenheterna liknar delvis formen trygghetsboende med lagenheter till exempel i markplan
eller ar utrustade med hiss. Lagenheterna ar i storlekarna ett rum och kokvra till tva rum och kok. Det
saknas dock tillgang till gemensam service eller personalstéd. Under 2021 stélldes fyra av
servicelagenheterna om till Annan sarskilt anpassad bostad enligt LSS.

Objekt/Adress Platser SOL LSS

Prastgatan, Osthammar 26 25 1
Smedjegatan, Oregrund 24 24 0
Akerigatan, Gimo 14 12 2
Ekbacksvagen, Osterbybruk 21 20 1
TOTAL 85 81 4

Koer till servicelagenheterna uppges vara obefintliga. Trygghetsboenden finns inom
Osthammarshems regi, i nuldget endast tta lagenheter i Alunda.

LSS
Gruppbostad LSS

Boendeformen for funktionshindrade lyder under LSS som innehaller bestdmmelser om insatser om
sarskilt stod och service. Boendet kan vara en gruppbostad, servicebostad eller en annan sarskilt
anpassad bostad. Malet ar att ge personen mojlighet att bo i ett fullvardigt hem fér permanent bruk
utan institutionspragel.

Kommunen har sex gruppboenden med sammanlagt 35 bostdder. Fem av dessa finns i Osthammar
och ett i Osterbybruk. Vid Dannemoravigens gruppboende i Osterbybruk finns ytterligare fyra
lagenheter (LSS serviceldgenheter) knutna till gruppbostaden som har personalstod tillgangligt.

Fem gruppboenden i Osthammars tdtort

18
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Objekt/Adress Platser

Edsvigen 14 "Vattentornet", Osthammar

Kanikebolsgatan 9 "Boda", Osthammar

Vardcentrum "Abborren", Osthammar

Klackskarsgatan 3 "Klackskar", Osthammar

Prastgatan 2 "Radhuset", Osthammar

o unnio vt un

Dannemoravéagen 15, Osterbybruk
TOTALT 35

Fyra av platserna pa Dannemoravéagen ar servicebostdder. Tva av bostdderna i Radhuset &r Annan
sdrskild anpassad bostad. Boendena pa Abborren ar lokaliserade pa Vardcentrum, i dagslaget som en
langsiktig men inte permanent 16sning.

Enligt lokalrevision Socialndmnden 2022 kommer pa sikt fler bostader i gruppbostad att behévas for
att férhindra overstallda beslut och for att kunna erbjuda en plats inom kommunen for de som ar
externt placerade; i nuldaget fem vuxna och ett barn. En 6versyn av inriktningen av nuvarande
gruppboenden och 6vriga bostader ar onskvard for att 6verblicka kommande behov.

Andamalsenligheten pa gruppbostidderna som angivits av verksamheterna visar pa lagt betyg —inte
andamalsenliga’.

Servicebostad LSS

Servicebostad ar en mellanform mellan ett helt sjalvstandigt boende i egen lagenhet och lagenhet i
gruppbostad. Boendet bestar av ett antal lagenheter, utspridda bland vanliga ldgenheter i
sinsemellan naraliggande hus. En servicebostad kraver narhet till personal och
gemensamhetsutrymmen och boende behdver inte stod i samma utstrackning som boende pa
gruppbostader.

Objekt/Adress Platser

Repslagaregatan, Osthammar 11
Albrektsgatan, Osthammar 18*
TOTALT 29

‘utékades nyligen frén 7 till 18 platser

Inga ytterligare behov bedoms inom kommande femarsperiod. Darefter antas eventuellt behov
behodva utredas. Dessa ytor uppges vara andamalsenliga enligt enkéter.

Korttidsvistelse och korttidstillsyn LSS

Korttidsvistelse ar ett bistandsbeddmt boende som riktar sig till personer med funktionsvariation.
Utformningen av lokaler ar gemensamhetsytor med tillagningskok, personalutrymmen samt enskilda
rum till boende. Kommunens lokaler fér korttidsvistelse heter Bojen, lokaliserad i Osthammar och
drivs i egen regi. Antal besdk brukar vdxla mellan 15-20 barn for olika antal dygn. Bade antal barn och
dygn kan fordndras fran manad till manad. Utéver Bojen finns dven 11:ans fritids med lokaler inom
skolans omrade som bedriver korttidstillsyn.
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Bojen, Lasarettsvagen,
Osthammar 5

Inga ytterligare behov bedoms finnas inom kommande femarsperiod. Darefter antas eventuellt
behov behéva utredas. Bojen uppges vara helt andamalsenlig enligt enkéaten.

Annan sarskilt anpassad bostad, LSS

Hem for vard och boende (HVB) avser boende med heldygnsvistelser kombinerat med vard eller
behandling. Kommunen har idag inga lokaler som bedriver HVB. Verksamheten ser inte heller nagot
kommande behov av den har typen av lokaler.

Stoédboende avser platser for heldygnsvistelse med tillsyn och stéd, dock ej vard eller behandling.
Stodboende utgors av en vanlig bostadslagenhet med personal som regelbundet finns pa plats och
tittar till personen. Beslut om stodboende ar tidsbegransade. Det finns tio platser for stodboende i
kommunen. Fyra av dem &r lokaliserade i Gimo och en i Osthammar. | Oregrund finns ocksé ett
boende med fem ldgenheter for traningsboende.

Boenden for personer med psykiatriska funktionshinder ar ytterligare en kategori boende.
Larkbacken (Sarskilt boende aldre, Gimo) har fem platser for gruppen. Platser képs ocksa in (i nuldget
en person). Det finns behov av fler platser for personer med beroendeproblematik. Det finns dven
moijlighet att se over hur tillfalliga boenden kan samordnas inom kommunen med fler aktérer.

Daglig verksamhet

Daglig verksamhet enligt LSS finns pa flertalet platser i kommunen. Sammanfattning av enkatsvar
angaende dndamalsenligheten fran enhetschefer presenteras nedan. Samtliga verksamheter nedan
bedrivs inom kommunal regi.

e Ugglan — har brister som behodver atgardas

e (Qasen — ar andamalsenlig

e Glantan — brister som maste atgardas.

e Masen — brister som maste atgardas

e  Kallor — brister som maste atgardas

e Natur och kultur — brister som maste atgardas

e Service & butik Herrgardsvagen — ar andamalsenlig
e Drama & musik Herrgardsvagen — ar andamalsenlig
e Svarvargatan - ar andamalsenlig

Pagaende projekt
Det pagar ett projekt for att atgarda problem med inomhusmiljé pa Edsvagen 16. Det finns behov av
storre lokaler for hemtjdnsten i Osthammars tatort och utredningen pagar.

Boendena pa Abborren ar lokaliserade pa Vardcentrum (region Uppsalas lokaler). Boendet Klacksskar
har ater flyttat till lokalerna pa Klacksskarsgatan efter renoveringen, medan Abborren blir kvar i
Vardcentrum. Abborrens lokaler pa Klacksskarsgatan ar uppsagda pa grund av att lokalerna inte
uppfyller krav fran brandmyndigheten.
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Kommande behov

Det beddms inte foreligga nagot utdkat behov av gruppbostdder inom de ndrmaste fem aren, inte
heller for servicebostad eller annan sarskilt anpassad bostad. En utredning behéver genomforas infor
forlangning av hyresavtalet med Region Uppsala avseende lokaler for vardcentrum. Hem fér vard
eller boende (HVB) har ingen sadan verksamhet idag och ser heller inget framtida behov.

Boende for personer med psykiatriska funktionshinder har ett behov av 6kat antal platser, da med
inriktning pa boenden fér personer med beroendeproblematik. Det saknas underlag for hur manga
fler platser som behovs. Ett 6kat behov ses dock och forslaget ar att paborja en forstudie kring

behovet till hosten 2023.
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Lokalrevision Sektor Samhalle - Attraktivitet

Nulage och behov

|drott- och aktivitetslokaler

Sporthallar

Nedan presenteras kommunens sporthallar. | kategorin sporthallar ingar de idrottshallar som har ett
planmé&tt mellan 18 x 36 meter och 22 x 42 meter. | Osthammars kommun finns fem sporthallar.
Under dagtid (kl. 8-16) ar dessa bokade av skolor. Ovriga tider dr de bokningsbara fér féreningar och
allmanhet.

Objektnamn Omrade Beskrivning Behov

Frosakershallen Osthammar | Sporthallsgolv, 20x40 m. | Stor efterfragan pa tider i
Gimo sporthall Gimo Sporthallsgolv, 20x40 m. | sporthallarna, sarskilt
Olandshallen, A-hallen | Alunda Sporthallsgolv, 20x40 m. | Frésakers- och Olandshallen.
Oregrunds sporthall Oregrund Sporthallsgolv, 20x40 m. | Kommunen har hanvisat till
Osterbybrukshallen Osterbybruk | Sporthallsgolv, 20x40 m. | andra hallar.

Nedan presenteras nyttjandegraden for Olandshallen, Frosakershallen och Gimo Sporthall.
Statistiken baserar sig pa antalet bokade timmar kvillstid och helger under vinterhalvaret (v. 26 till v.
22) ar 2021-2022. Har kan konstateras att nyttjandegraden ar hog for samtliga sporthallar utom for
Gimo sporthall. Kommunen arbetar idag med att hanvisa foreningar till Gimo sporthall eller
gymnastiksalar som har lagre nyttjandegrad. Har behovs en kartlaggning med mer detaljerad statistik
kring vem som bokar och pa vilka tider for att faststalla behov.

Nyttjandegrad Sporthallar (v.26 - v.22)

120%
100% 96% 94%
80%

60%

40%

40%

20%

0%
Frosakershallen Olandshallen Gimo Sporthall
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Kommunen har fem idrottshallar vilket motsvarar 2,2 idrottshallar per 10 000 invanare. Osthammar
ligger har nagot under medeltalet for jamférbara kommer som ar 3,2 hallar per 10 000 invanare.

Gymnastiksalar

Nedan presenteras kommunens gymnastiksalar. Till gymnastiksalar hor idrottshallar med ett
planmatt understigande 18 x 36 meter. Dessa ar vanligt forekommande i skolbyggnader.

| Osthammars kommun finns sex gymnastiksalar som dr bokningsbara fér féreningar och allménhet.

Objektnamn \ Beskrivning
Gimo grupptraningsrum Gimo 10x13 m | i<tik 3lland
Kristinelundsskolan Osthammar 9,5x16 m ngt(:.n SLatlStld gla ar: €
Olandshallen, B-hallen Alunda 10x20 m nyttjandegrad. inge
T = behov av fler
Raddningstjanst. sporthall | Osthammar 8x16 m . .
= gymnastiksalar ar
Sven Persson-hallen Oregrund 10x25 m . oo
= = identifierat.
Osterbybruk gamla hallen | Osterbybruk 10x18 m
Ishallar

| Osthammar finns tva ishallar, Gimo och Osthammar ishall. Under vintersdsongen &r hallarna bokade
pa heltid av respektive klubb vilket innebar att allmanhetens nyttjandegrad inte kan kartlaggas.

Objektnamn Omrade \ Beskrivning
Gimo IF HC
hemmaplan. Allman

Gimo ishall Gimo o .
akning vid nagra .
res Finns ett upplevt starkt
tillfallen per vecka. e .
— stod for att behalla
Osthammar SK:s o 1.
hemmablan. Allman bada ishallarna.
Osthammar ishall Osthammar P

akning vid nagra
tillfallen per vecka.
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Nedan presenteras nyttjandegraden for kommunens ishallar. Statistiken baserar sig pa antalet
bokade timmar kvallstid och helger de veckor som hallarna hyrts ut till verksamheten aren
2021-2022. Har kan konstateras att nyttjandegraden ar c:a 60 % for bagge ishallarna, vilket indikerar
att ishallarna moter aktuellt behov. For framtida nyttjandegradsmatningar behévs mer detaljerad
statistik 6ver anvandare och tidpunkt for att faststéalla behov.

Nyttjandegrad ishallar

100%
90%
80%
70% 63% 62%
60%
50%
40%
30%
20%
10%
0%
Osthammar ishall Gimo ishall
Aktivitetslokaler

Ingen statistik finns att tillgd gallande nyttjandegrad. Enligt uppgift anvands alla gym flitigt.
Oregrunds gym och Osterbybruks gym anvénds sarskilt av seniorer och uppfattas som
halsoframjande for den malgruppen.

Objektnamn Beskrivning

| anslutning till
Frosakershallen, 6ppet
nar idrottshallen ar
Oppen

Frosakershallens gym Osthammar

| anslutning till Gimo
Gimo gym Gimo sporthall, 6ppet nar
sporthallen ar 6ppen
Bemannat 8 timmar i
veckan, 6vriga tider.
Ovrig tid tillgangligt med
tag.

Bemannat tre dagar och
Osterbybruks gym Osterbybruk | tre kvillar i veckan. Ovrig
tid tillgdnglig med tag.

Ingen statistik
gallande
nyttjandegrad.
Upplevs mota aktuellt
behov.

Oregrunds gym Oregrund

|drott- och aktivitetsanlaggningar

Utdver lokaler ingar dven anldggningar i lokalrevisionen. Med anlaggning menas har idrottsplatser,
fotbollsplaner, aktivitetsparker och liknande. | kommunen finns 13 fotbollsplaner. Alla utom
fotbollsplanen vid Gimo IP 4gs av kommunen. Gimo IP ar kommunens enda konstgradsplan. En
utmaning med fotbollsplanerna ar bevattningen. Eftersom kommunen ofta har
bevattningsrestriktioner under sommarsasongen ar en del fotbollsplaner i daligt skick. Har finns en
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pagaende dialog mellan kommun och féreningar. Ingen statistik finns att tillga gallande
nyttjandegraden for fotbollsplanerna och det finns darmed skal att framover kartldgga denna.

Almo IP, fotbollsplan Alunda Naturgrasplan.

Alunda IP, fotbollsplan Alunda Naturgrasplan.

Films IS, fotbollsplan Film Naturgrasplan.

Frosakersvallen Osthammar | Fullstor
utomhusanlaggning for
fotboll och friidrott.

Gimo IP, fotbollsplan Gimo Konstgrasplan.

Graso IP, fotbollsplan Graso Naturgrasplan.

Hargs IP, fotbollsplan Harg Naturgrasplan.

Marmavallen Alunda Mindre
utomhusanlaggning for
fotboll och friidrott.

Norrskedika IP Osthammar | Naturgrésplan.

Upplands-Ekeby IP, Alunda Naturgrasplan.

fotbollsplan

Oregrunds IP Oregrund Naturgrasplan.

Osterby IP Osterby Naturgrasplan.

Osthammar IP Osthammar | Naturgrésplan.

Ingen statistik gallande
aktuell nyttjandegrad.
Antal grasplaner ligger
hogt 6ver medeltalet.
Utmaning géllande
bevattning av
grasplanerna.

| denna lokalrevision identifierades 12 naturgrdsplaner och en konstgrasplan. | statistik som uppgetts till Kolada
har kommunen 9 naturgrasplaner. Skillnaden héar kan bero pa att nagon plan inte ar en fullstor 11-mannaplan.

Med 9 naturgrasplaner har Osthammar 8,5 planer per 10 000 invanare vilket &r mer dn dubbelt fler &n for

jamforbara kommuner dar medeltaltalet &r 5,2 planer per 10 000 invanare.
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Antalet konstgrasplaner per 10 000 invanare r 0,4 for Osthammar, vilket &r ldgre 4n medeltalet pa
1,0 planer per 10 000 invénare.

Bad- och simanlaggningar

Simhallar

| kommunen finns tva simhallar. Gimo och Osterbybruks simhall anvénds av skola, féreningar och
allmanheten. Simhallarna ar stangda under sommarsdsongen da Alunda utomhusbad halls 6ppet for
simskola och allmanhet. Statistik for nyttjandegraden saknas men enligt uppgift moter simhallarna
det aktuella behovet.

Objektnamn  Omrade Beskrivning
Gimo simhall Gimo Bassdng 25 x12,5 m (6 banor) Ingen statistik gallande
bassang 12,5 x 6 m. nyttjandegrad. Skolor
Osterbybruk Osterbybruk | Bassdng 25 x 10 m (5 banor) anvinder simhallarna
simhall bassangl0,5 x 4,5m. dagtid. Upplevs méta
aktuellt behov.
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| statistiken for inomhusbassédnger i Kolada ingar endast inomhusbassanger med en langd om minst

25 meter. | statistiken ingar inte antal simbanor eller antalet kortare bassdanger. Det har innebar att

statistiken ar bristfallig for att kunna gora en jamforelse. Med tva bassidnger i Osthammar motsvarar
det 0,9 bassédnger per 10 000 invanare. For de kommuner dar det finns jamforbarbar data ar
medeltalet 1,0 bassdnger per 10 000 invanare.

Utomhus- och friluftsbad
I kommunen finns 15 utomhus-/friluftsbad. En del av de friluftsbad som finns i anslutning till
campingen skots av kommunen trots att en privat aktor dger campingen. Servicebyggnaden pa
Grasobadet som kommunen hade skotsel saldes till Grasébadens Camping 2023. Simbadet i

Osterbybruk skéts av arrendatorn medans fastighetsenheten skdter omradet omkring Simbadet.

Alundabadet

Utomhusbassing 10x25m. Oppen juni-
augusti. Simskola.

Aspobadet 1
och 3

Insjobad, naturreservat. Tva badplatser.

Gimo friluftsbad

Insjobad.

Grasobadet Havsbad. Anslutning till campingomrade.
Hargshamns Havsbad. Anslutning till campingomrade.
friluftsbad

Klackskarsbadet

Havsbad. Anslutning till campingomrade.

Privat.

Krutudden Havsbad.

Rastsjon Insjobad.

Simbadet i Insjobad. Anslutning till campingomrade.
Osterbybruk

Sunds badplats | Havsbad.

Sunnandbadet Havsbad. Anslutning till campingomrade.
Tallparksbadet Havsbad.

Villenbadet Insjobad.

Alvsnis Havsbad.

Ingen statistik gallande
nyttjandegrad. Upplevs mota
aktuellt behov.
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Vandringsleder, elljusspdr och smultronstdllen
Kommunens vandringsleder, elljusspar och smultronstallen bedoms moéta behovet for den
kommande femarsperioden, inga forandringar planeras.

Objektnamn

Beskrivning

Alunda elljusspar Elljusspar, 2,5 km.
Aspbo Naturreservat Naturreservat
Grepen-Katrin6arna Vandringsled, 2 km.
Graso gard Naturreservat

Harviksdammen

Vandringsled, 6 km.

Halsans stig Vandringsled. 4 km.
Kallero Naturreservat Ingen statistik e3lland
Karmdammen Vandringsled, 2 km. ge‘ statistik gallande ..
- - nyttjandegrad. Upplevs méta
Krutudden Friluftsomrade
— . aktuellt behov.
Sjomilen Vandringsled. 1,8 km.
Stadsloppet Motionsslinga.
Upplandsleden Vandringsled. 12 km.
Vallonstigen Vandringsled. 5 km.
Vikingaleden Vandringsled del av Pilgrimsleden.

Elljusspar, 2,5 km.
Elljusspar, 2,5 km.

Oregrund elljusspar
Osthammar elljusspar

Kulturhus

Omrade

Objektnamn

Beskrivning

ungdomsgard, konstrum, ateljé och nyttjandegrad.
biograf/konferensrum. Mojlighet att Upplevs for litet
Kulturhuset hyra lokaler och att ordna for storre

Storbrunn

Osthammar

| lokalerna finns bibliotek,

scenframtradanden for en publik pa c:a

100 personer. Onskemal finns om att
ordna storre evenemang dock ar
lokalerna inte anpassade for detta.

Ingen statistik for

kulturevenemang
, i Ovrigt moter
lokalerna aktuellt
behov.
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Bibliotek

| kommunen finns fem bibliotek, ett i varje ort.

Objektnamn och
omrade

Alunda bibliotek

Beskrivning

Ligger en bit fran centrum, fatt kritik for
att vara for avlagset. Framst barn och
unga som nyttjar.

Gimo bibliotek

| hyrda lokaler.

Oregrund bibliotek

Centralt beldgen i Oregrund. Uppfattas
vara omtyckt och betydelsefull.

Osterbybruk bibliotek

| renoverade lokaler pa bottenvaning
Herrg&rdsviagen 18. Overvaning ej
renoverad och vakant.

Osthammar
Stadsbibliotek

Beldget i kulturhuset Storbrunn.
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Behov

Magasinet ar idag i
kallare dar det
saknas hiss och
kraver lyft av
litteratur i branta
trappor. | ovrigt
upplevs biblioteken
mota behovet.

Per 1000 invénare har Osthammar kommun 0,2 biblioteket, samma som medeltalet fér hela landet.
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Antal fysiska besék per invénare per ér ér 2,6 vilket dr ndgot lidgre én medeltalet pd 3,4 besék. Aven
antalet aktiva IGntagare dr ndgot lidgre én medeltalet. Fér Osthammar 123 Iéntagare men fér

jémférbara kommuner 181 lantagare.

Ungdomsgardar
Kommunen har tre ungdomsgardar.

Objektnamn Beskrivning
Tre verksamheter Brunnen och
Unga brunnen (1 gang/vecka) och

Ungdomsgard i Bsthammar ungdomsgarden (2 kvallar i veckan).

Storbrunn Delar ytor med andra
verksamheter. Perioduvis lite trangt,
men moter behoven.

Unkan Osterbybruk | Unga brunnen (1 gdng/vecka).
Ungdomsgard (2 ganger/vecka).
Hyrs ut dagtid.

Ungdomsgard i Alunda Verksamhet (2 ganger/vecka). Delar

Alunda lokaler med brandstationen.

Lokalerna i
Osthammar,
Osterbybruk och
Alunda moter
aktuella behov.
Behov av att hitta
en lokal i Gimo, for
20-40 personer.
Forslagsvis
samlokalisera med
kulturskolan. Gimo
sarskilt viktigt pga.
socioekonomisk

utsatthet i omradet.
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Kommunens tre ungdomsgdrdar motsvarar 6,7 ungdomsgdrdar per 10 000 invdnare i dldern 0-18 dr,
vilket dr ndra medeltalet pd 6,9.
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Lokalrevision Sektor Samhalle — Forvaltningslokaler

Nulage kontorslokaler

Foljande lokaler har definierats som férvaltningslokaler.

Fastighetsbeteckning Adress Geografiskt lage
Kommunhuset Byggnad 1 Osthammar 26:3 Stangodrsgatan 10 Mycket centralt
Kommunhuset byggnad 2 Osthammar 26:3 Stangorsgatan 10 Mycket centralt
Vinkelboda Osthammar 18:1 Stangdrsgatan 3 Mycket centralt
Kontor socialférvaltningen/ Osthammar 33:4 Kyrkogatan 14
. Centralt
kommunservice, Kyrkogatan

*

Objekt férvaltningslokaler, geografisk placering i tidtorten Osthammar
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Byggnader, antal platser, motesrum och uppskattat nyttjande

| tabellen nedan presenteras antal kontorsplatser och métesrum samt belaggning.

Antal
Motesrum

Antal Beldggning

kontorsplatser

Kommunhuset Byggnad 1 plan 1

37 (inkl. atta i
dppen yta, OD)

14 lediga arbetsplatser(10
arbetsplatser tillfallig
belagda av fackliga
organisationer)

Kommunhuset Byggnad 1 plan 2

43,varav12i
Oppna ytor, bl. a
sektorchefer

Inga lediga arbetsplatser,
varierande belaggning av
bade flex och fasta
arbetsplatserna

Kommunhuset Byggnad 2 plan 1

27

6 lediga
arbetsplatser(Behover
iordningstallas)

Kommunhuset Byggnad 2 plan 2

53

Nyttjas fullt, 5 arbetsplatser
for medarbetare med
distansarbete avtal som har
varierande belaggning

Kommunhuset Byggnad 2 plan 3

59

0

20 lediga
arbetsplatser(Verksamheten
har behov av enskilda
arbetsplatser och darav
dessa lediga platser inte kan
nyttjas i dagslaget)

Kommunhuset Byggnad 2 plan 4

19

2 motesrum
2
samtalsrum

Flex arbetsplatser. Mycket
lag beldggning.

Vinkelboda, tva plan

20

1(ej
bokningsbar)

Delar av lokalen hyrs ut till
PRO. Kommunens
konstforrad och IT-servrar ar
pa dessa ytor. Lokalen inte
kan anvéndas pga.
inomhusmiljé problem och
omfattande
investeringsbehov.

Kyrkogatan 14 plan 1

Forrad

Okéand belaggning

Kyrkogatan 14 plan 2

Vantrum,
reception

Okand belaggning

Kyrkogatan 14 plan 3

27

Besdksrum

Okand belaggning

Kyrkogatan 14 plan 4

10

1

Okand belaggning
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Sammanfattning objekt med kontorsytor

Typ- yta Antal Antal Antal Ovrigt

fastighet BRA, anstdllda  kontors Motesrum
kvm platser

Reception, 18 av

181 platserna i 6ppna
Kommunhuset (byggnad 1 ytor. Totalt 31
Byggnad 1 2 1698 och 2) 80 8 | kontorsrum.

25 av platsernai
Oppna ytor, 1 tyst

181 rum. Besoksrum.
Kommunhuset (byggnad 1 Totalt 66
byggnad 2 2 2 359 och 2) 158 5 | kontorsrum.

Har inomhusmiljo
problem och stora

Vinkelboda 3 593 20 1 | investeringsbehov
Reception, vantrum,
Kyrkogatan 14 | 3 2 843 39 43 1 | besoksrum

Antal anstallda i kommunhuset uppges vara 181 (maj 2023) Totalt beddms antal kontorsplatser i
Kommunhuset vara ca 238 (80 Byggnad 1 och 158 Byggnad 2) pa en yta 4 057 kvm (BRA).
Overkapaciteten r stor.

Lokalkostnader

Objekt/ Byggar Yta, kvm Lokalkostnader Kvm/ Kr/

nyckeltal anstalld  anstalld
Kommunhuset 1974 och

Byggnad 1 och 2 1970 4057 4361458 22 24 096 1075
Vinkelboda 1957 593 Ingar i ovan

Kyrkogatan 1957 2843 1912 000 64 49 026 672

Verksamhet och behov

Beskrivning Antal Antal Totalt
anstdllda anstdllda

Kyrkogatan = Kommunhuset

Fortroendevalda 5 5
Kommunledningsférvaltningen 5 5
Sektor Bildning 5 5
Sektor Omsorg 39 5 44
Sektor Samhalle 65 65
Sektor Verksamhetsstod 96 96
Totalt antal anstallda 39 181 220
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Kyrkogatan

e Vakanser upplevs finnas i ytorna nar andra delar flyttar ut till verksamheter och 6nskemal
finns att nyttja dessa ytor for att sdkerstalla att inte brukare hor andra i telefonsamtal.

e Inga vilorum i dagslaget vilket ar ett arbetsmiljo problem.

e Behov av ett besdksrum/sluss i anslutning till receptionen for stokiga klienter som inte bor fa
tillgang till kontorsytor.

e Behov av en toalett i anslutning till receptionen for att undvika nyttjande en vaning upp till
besdkstoaletten.
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100 Osthammars kommun 6 GJ2BUN 2

Exempel from 2021

Period 2024-10
OMRADE 6*

FUNKT ENHET Arsbudget Periodbudget Periodutfall Periodresultat Periodres % Arsprognos Progn Avvik Arsprogn %

600 BILDNING, 6000 BILDNING, -3 818,0 -3197,8 -33434 145,6 104,6 -2618,0 -1200,0 31,4

STAB STAB
6001 BoU-kontor 7 630,0 6362,9 6316,1 46,8 99,3 7 630,0 0,0 0,0
6002 BUN 1588,0 1323,3 958,5 364,8 72,4 1438,0 150,0 9,4
6003 Skolledningen 300,0 250,0 135,1 1149 54,0 300,0 0,0 0,0
6005 Kop/forsaljning 71497,0 59 580,8 64 384,9 -4 804,1 108,1 77 497,0 -6 000,0 -8,4
platser
6006 114 773,0 95 644,2 97 087,1 -1443,0 101,5 114 773,0 0,0 0,0
Fastighetskostnader
6007 Skolméltider 0,0 0,0 -2,1 2,1 0,0 0,0 0,0 0,0
6008 Skolskjuts/ 32 445,0 27 037,5 27 904,7 -867,2 103,2 35645,0 -3200,0 -9,9
inackordering
6009 Kapitalkostn o 6 469,0 5390,8 5460,7 -69,9 101,3 6469,0 0,0 0,0
investeringar
6011 BO . 7 835,0 6529,8 5139,1 1390,7 78,7 3634,0 4201,0 53,6
overgripande, Ovrigt
6051 Stodenheten 0,0 0,0 681,3 -681,3 0,0 0,0 0,0 0,0
6702 4356,0 3595,2 4026,4 -431,2 112,0 4 656,0 -300,0 -6,9
MODERSMALSENHE

Summa 600 243 075,0 202 516,9 208 748,4 -6 231,5 103,1 249 424,0 -6 349,0 -2,6

601 GYMNASIET 6010 GY.SKOLA, 3701,0 3087,5 3085,1 2,4 99,9 3701,0 0,0 0,0

OCH VUX.UTB OCH AME

VUXENUTBILDNING CENT
6701 42176,0 35139,8 34 801,6 338,2 99,0 42176,0 0,0 0,0
BRUKSGYMNASIET
6801 KOMMUNENS 754,0 628,9 434,8 194,0 69,1 654,0 100,0 13,3
AKTIVITETSANSVATF
6901 13 675,0 11413,1 9 768,8 1 644,3 85,6 130754 599,6 44
VUXENUTBILDNING

Summa 601 60 306,0 50 269,3 48 090,3 2179,0 95,7 59 606,4 699,6 1,2

603 GRUNDSKOLA 6020 GRUNDSKOLA 14 868,0 12 450,5 12 563,0 -112,5 100,9 14 868,0 0,0 0,0
CENTRALT
6201 EDS FRITIDS 5187,0 4322,6 4240,9 81,6 98,1 5187,0 0,0 0,0
6202 2391,0 1 989,0 1967,9 21,1 98,9 2441,0 -50,0 -2,1
KRISTINELUNDS
FRITIDS

Josefine Myhrberg Sida lav 3
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100 Osthammars kommun

6 GJ2BUN 2

Exempel from 2021

FUNKT ENHET Arsbudget Periodbudget Periodutfall Periodresultat Periodres % Arsprognos Progn Avvik Arsprogn %
6204 OREGRUNDS 2 438,0 2 033,7 2132,6 -98,9 104,9 2 638,0 -200,0 -8,2
FRITIDS
6207 VRETA FRITIDS 4113,0 3462,0 3719,6 -257,7 107,4 4113,0 0,0 0,0
6208 OLAND 4816,0 4007,4 3 840,0 167,5 95,8 4916,0 -100,0 -2,1
FRITIDS
6209 EKEBY FRITIDS 1101,0 922,6 765,0 157,6 82,9 1101,0 0,0 0,0
6210 4012,0 3416,0 34372 -21,3 100,6 4162,1 -150,1 -3,7
OSTERBYBRUK
FRITIDS
6290 0,0 0,0 25,7 -25,7 0,0 0,0 0,0 0,0
FRITIDSKLUBB
GIMO
6301 38977,0 32 584,9 32995,5 -410,6 101,3 39077,2 -100,2 -0,3
FROSAKERSSKOLAN
6302 EDSSKOLAN 12 525,0 10 527,3 10 762,9 -235,6 102,2 12 525,0 0,0 0,0
6303 4 820,0 4075,7 44189 -343,2 108,4 5320,2 -500,2 -10,4
KRISTINELUNDSSKC
6305 OREGRUNDS 10 431,0 8702,7 8 406,6 296,0 96,6 10 031,0 400,0 3,8
SKOLA
6307 19 961,0 16 658,1 16 735,1 -77,0 100,5 20 061,0 -100,0 -0,5
VALLONSKOLAN
6308 12 472,0 10 419,9 104313 -11,4 100,1 12 472,0 0,0 0,0
VRETASKOLAN
6310 38 382,0 320854 30 852,1 1233,3 96,2 37 681,8 700,2 1,8
OLANDSSKOLAN
6311 EKEBY SKOLA 1 838,0 1533,0 1250,9 282,1 81,6 1538,0 300,0 16,3
6312 27918,0 23 421,6 24 279,1 -857,5 103,7 28 717,8 -799,8 -2,9
OSTERBYSKOLAN
6401 Anpassad 8541,0 7178,0 7 508,4 -330,4 104,6 8941,3 -400,3 -4,7
grundskola
6402 11:ANS FRITIDS 0,0 0,9 146,1 -145,1 157094 0,0 0,0 0,0
Summa 603 214 791,0 179 791,2 180 478,8 -687,6 100,4 215 791,4 -1000,4 -0,5
604 FORSKOLA 6030 FORSKOLA 8435,0 7037,2 7191,4 -154,2 102,2 8435,0 0,0 0,0
OCH PEDAGOGISK ~ OCH PED.OMSORG
OMSORG CENTR
6101 LOGARDEN 8212,0 6 853,7 6712,6 141,1 97,9 8212,0 0,0 0,0
FORSKOLA
6102 TOMTBERGA 6453,0 5397,7 5473,7 -75,9 101,4 6552,9 -99.9 -1,5
FORSKOLA 1

Josefine Myhrberg
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100 Osthammars kommun

6 GJ2 BUN 2
Exempel from 2021

FUNKT ENHET Arsbudget Periodbudget Periodutfall Periodresultat Periodres % Arsprognos Progn Avvik Arsprogn %
6103 MARIEBERG 7 463,0 6324,7 6107,0 217,7 96,6 7 363,0 100,0 1,3
FORSKOLA
6104 NYA 0,0 0,0 0,3 -0,3 0,0 0,0 0,0 0,0
TOMTBERGA
FORSKOLA 2
6105 SKUTAN 7035,0 5956,2 5655,2 301,0 94,9 6 635,0 400,0 5,7
FORSKOLA
6107 Froets forskola 11 021,0 92113 8 886,2 325,1 96,5 10 920,9 100,1 0,9
6108 RUBINEN 6397,0 5415,5 5610,1 -194,7 103,6 6 547,0 -150,0 -2,3
FORSKOLA
6109 DIAMANTEN 7 501,0 6 365,8 6479,1 -113,3 101,8 7501,0 0,0 0,0
FORSKOLA
6111 FURUSTUGAN 12 105,0 10 127,0 9627,8 499,3 95,1 12 005,4 99,6 0,8
FORSKOLA
6113 ALMA 10 772,0 9027,0 8 757,6 269,4 97,0 10 472,0 300,0 2,8
FORSKOLA
6114 EKEBY 2 383,0 2 031,6 2039,9 -8,3 100,4 2433,0 -50,0 -2,1
FORSKOLA
6116 GRANEN 4743,0 3968,4 3665,0 303,4 92,4 4593,0 150,0 32
FORSKOLA
6117 EKEN 6177,0 5209,6 49542 255,5 95,1 6 027,0 150,0 2,4
FORSKOLA
6118 MINERALEN 6 186,0 52123 52440 -31,6 100,6 6 186,0 0,0 0,0
FORSKOLA
6123 1225,0 1032,2 15153 -483,1 146,8 1525,0 -300,0 -24,5
FAMILJEDAGHEM
ALUNDA
6131 OPPEN 370,0 308,6 2942 14,5 95,3 370,0 0,0 0,0
FORSKOLA
6132 Familjecentralen 35,0 29,3 61,1 -31,8 208,4 85,0 -50,0 -142,9

Summa 604 106 513,0 89 508,2 88 274,5 1233,7 98,6 105 863,3 649,7 0,6

624 685.0 522 085.5 525 592.0 -3 506.5 100.7 630 685.1 -6 000.1 -1.0

Josefine Myhrberg
2024-11-19 08:36
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Bidragsbelopp fristaende verksamhet 2025 (kr)

FORSKOLA
Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (3 %) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
1-2ar 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3-5ar 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1-5ar 102 894 5344 12 005 37 645 157 887 162 624 172 381 19 172 400 14 367
PEDAGOGISK OMSORG, KOMMUNEN FAKTURERAR FORALDRAVGIFT
Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (1%) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
1-2 ar 108 416 5104 7 146 13720 134 386 135730 143 874 26 143 900 11992
3-5ar 89 986 5104 7 146 13720 115 956 117 115 124 142 -42 124 100 10 342
6-9 ar 27 104 2552 3573 10 290 43 519 43 954 46 592 8 46 600 3883
10-12 ar 16 262 2552 3573 10 290 32677 33 004 34 984 16 35 000 2917
PEDAGOGISK OMSORG, FRISTAENDE HUVUDMAN FAKTURERAR FORALDRAVGIFT
Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (1%) + Moms (6%) Avdrag| Bidrag, &r| Bidrag, man
1-2 ar 108 416 5104 7167 13720 134 407 135751 143896 -8448 135 448 11287
3-5ar 89 986 5104 7167 13720 115 976 117 136 124 164| -8448 115716 9643
6-9 ar 27 104 2552 3583 10 290 43 530 43 965 46603 -5616 40 987 3416
10-12 ar 16 262 2552 3583 10 290 32 688 33015 3499 -5616 29 380 2448
GRUNDSKOLA
Undervisning Larverktyg Elevhalsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
Ak F 42 207 6116 6 190 6 391 26 307 87 211 89 827 95 217 -17 95 200 7933
Ak 1 42 207 6116 6 190 6 391 26 307 87 211 89 827 95 217 -17 95 200 7933
Ak 2 44 317 6116 6 190 6 391 26 307 89 321 92 001 97 521 -21 97 500 8125
Ak 3 50 226 6116 6 190 6 391 26 307 95 230 98 087 103 972 28 104 000 8 667
Ak 4 59 934 6116 6 190 6 391 26 307 104 938 108 086 114 571 29 114 600 9 550
Ak 5 60 778 6116 6 190 6 391 26 307 105 782 108 956 115 493 7 115 500 9625
Ak 6 64 999 6116 6 190 6 391 26 307 110 003 113 303 120 101 -1 120 100 10 008
Ak 7 66 265 6116 6 190 6 391 26 307 111 269 114 607 121 484 16 121 500 10 125
Ak 8 71 330 6116 6 190 6 391 26 307 116 334 119 824 127 013 -13 127 000 10 583
Ak 9 74707 6116 6190 6 391 26 307 119710 123 302 130 700 0 130 700 10 892
FRITIDSHEM
Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
6-9 ar | 22 662 1287| | 3351] 6499 33799 34 813] 36 902 2| 36 900/ 3075
10-12 ar | 11331] 1287] | 3351] 6499 22 468 23 143 24 531 -31] 24500 2042
ANPASSAD GRUNDSKOLA
Undervisning Larverktyg Elevhalsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
Grund | 313 122] 28 410 4167/ 6250 44417 396365/ 408 256 432751] 49| 432 800| 36 067
Amnesomrade | 469 682 28 410 4167| 6250, 44417 552926 569 513 603 684/ 16| 603 700 50 308
GYMNASIESKOLA
Undervisning Larverktyg Elevhalsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) + Moms (6%) Avrund Bidrag, &r Bidrag, man
EK 55 449 4245 9018 4581 17 876 91170 93 905 99 539 -39 99 500 8 292
ESMUS 83174 8490 9018 4581 26 815 132078 136 040 144 203 -3 144 200 12017
ES, 6vriga inriktningar 70 975 4245 9018 4581 21452 110 271 113 579 120 394 [ 120 400 10 033
SA 55 449 4245 9018 4581 17 876 91170 93 905 99 539 -39 99 500 8 292
NA 59 885 5094 9018 4581 21452 100 030 103 031 109 213 -13 109 200 9100
EE, &k 1 och évriga inriktningar 60 994 4245 9018 4581 35753 114 591 118 029 125 111 -1 125 100 10 425
EEELT 88719 12735 9018 4581 35753 150 806 155 330 164 650 -50 164 600 13717
FTPER 83174 8490 9018 4581 44 691 149 954 154 453 163 720 -20 163 700 13 642
FS 65 430 4245 9018 4581 17 876 101 151 104 185 110 437 -37 110 400 9 200
RLKOK 88719 12735 9018 4581 44 691 159 744 164 536 174 409 -9 174 400 14 533
VO 67 648 5518 9018 4581 21452 108 218 111 464 118 152 48 118 200 9 850
IMVFT 90 455 8490 9018 4581 44 691 157 236 161 953 171 670 30 171 700 14 308
IMVFS 71158 4245 9018 4581 17 876 106 879 110 085 116 691 9 116 700 9725
IMVRL 96 486 12735 9018 4581 44 691 167 511 172 536 182 889 11 182 900 15 242
IMVVO 73 570 5518 9018 4581 21452 114 140 117 564 124 618 -18 124 600 10 383
IMYFT 96 486 8490 9018 4581 44 691 163 266 168 164 178 254 46 178 300 14 858
IMYFS 77 189 4245 9018 4581 17 876 112 909 116 297 123 275 25 123 300 10 275
IMYRL 102 516 12735 9018 4581 44 691 173 541 178 748 189 473 27 189 500 15792
IMYVO 79 601 5518 9018 4581 21452 120 170 123775 131 202 -2 131 200 10933
IMA 180 911 4 245 9018 4581 21452 220 207 226 813 240 422 -22 240 400 20033
IMS 120 607 4245 9018 4581 21452 159 903 164 700 174 582 18 174 600 14 550

Ovriga program: Fér gymnasieprogram som Osthammars kommun inte sjélv anordnar erbjuds flertalet utbildningar genom samverkansavtal med Uppsala och

Tierps kommuner. For dessa utbildningar tillampas Uppsalas eller Tierps prislista. For BA anvands lageskommunens prislapp alt ett genomsnitt av Uppsalas

och Tierps prislappar.

INFORMATION OM ERSATTNINGEN
Erséattningen innehaller inte tackning for modersmalsundersvisning eller extraordinart sarskilt stod. Detta ersatts enligt sarskilt avtal i varje enskilt fall.
Ersattningen innehaller inte tackning for skolskjuts. SVA och SYV ingar i ersattningen.

For mer information: Erika Wiik, 0173-862 42, Josefine Myhrberg, 0173-861 16



Interkommunal ersattning 2025 (kr)

FORSKOLA

Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (3 %) Avrund IKE, ar IKE, man
1-2 ar 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3-5ar 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1-5 ar 102 894 5344 12 005 37 645 157 887 162 624 -24| 162 600 13 550
PEDAGOGISK OMSORG

Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (1%) Avrund IKE, &r IKE, man
1-2 ar 108 416 5104 7146 13 720 134 386 135 730 -30| 135700 11 308
3-5ar 89 986 5104 7 146 13720 115 956 117 115 -15| 117 100 9758
6-9 ar 27 104 2552 3573 10 290 43 519 43 954 46| 44 000 3 667
10-12 ar 16 262 2552 3573 10 290 32677 33 004 -4| 33000 2750
GRUNDSKOLA

Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) Avrund IKE, &r IKE, man

Ak F 42 207 6116 6 190 6 391 26 307 87 211 89 827 -27| 89 800 7483
Ak1 42 207 6116 6190 6391 26 307 87 211 89 827 -27| 89800 7483
Ak 2 44 317 6116 6 190 6 391 26 307 89 321 92 001 -1/ 92000 7 667
Ak 3 50 226 6116 6190 6 391 26 307 95 230 98 087 13| 98 100 8175
Ak 4 59 934 6116 6 190 6 391 26 307 104 938 108 086 14| 108 100 9008
Ak5 60 778 6116 6190 6 391 26 307 105 782 108 956 44| 109 000 9083
Ak 6 64 999 6116 6 190 6 391 26 307 110 003 113 303 -3| 113 300 9442
Ak7 66 265 6116 6190 6 391 26 307 111 269 114 607 -7| 114 600 9 550
Ak 8 71330 6116 6 190 6 391 26 307 116 334 119 824 -24| 119 800 9983
Ak9 74707 6116 6190 6391 26 307 119710 123 302 -2| 123 300 10 275
FRITIDSHEM

Ped verksamhet Ped material Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) Avrund IKE, &r IKE, man
6-9 ar | 22662 1287 | 3351/ 6499 33799| 34813 -13| 34800 2900
10-12 ar \ 11331 1287 \ 3351 6499 22468 23143 43| 23100 1925
ANPASSAD GRUNDSKOLA

Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) Avrund IKE, &r IKE, man

Grund | 313122 28 410| 4167| 6250|  44417| 396365 408256 44| 408 300| 34025
Amnesomrade \ 469 682 28410 4167| 6250 44417 552 926 569 513 -13] 569500 47 458

GYMNASIESKOLA
Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler Summa + Adm (3%) Avrund IKE, &r IKE, man

EK 55 449 4 245 9018 4581 17 876 91170 93 905 -5/ 93900 7 825
ESMUS 83 174 8 490 9018 4 581 26 815 132 078 136 040 -40| 136 000 11333
ES, 6vriga inriktningar 70 975 4245 9018 4581 21452 110 271 113 579 21| 113 600 9467
SA 55 449 4245 9018 4 581 17 876 91170 93 905 -5/ 93900 7825
NA 59 885 5094 9018 4581 21452 100 030 103 031 -31| 103 000 8 583
EE, &k 1 och dvriga inriktningar 60 994 4245 9018 4 581 35753 114 591 118 029 -29| 118 000 9833
EEELT 88719 12735 9018 4581 35753 150 806 155 330 -30| 155 300 12 942
FTPER 83 174 8490 9018 4 581 44 691 149 954 154 453 47| 154 500 12 875
FS 65 430 4245 9018 4581 17 876 101 151 104 185 15| 104 200 8683
RLKOK 88719 12735 9018 4 581 44 691 159 744 164 536 -36| 164 500 13708
VO 67 648 5518 9018 4581 21452 108 218 111 464 36| 111500 9292
IMVFT 90 455 8 490 9018 4 581 44 691 157 236 161 953 47| 162 000 13 500
IMVFS 71158 4245 9018 4581 17 876 106 879 110 085 15/ 110 100 9175
IMVRL 96 486 12735 9018 4 581 44 691 167 511 172 536 -36| 172 500 14 375
IMVVO 73 570 5518 9018 4581 21452 114 140 117 564 36| 117 600 9800
IMYFT 96 486 8 490 9018 4 581 44 691 163 266 168 164 36| 168 200 14 017
IMYFS 77 189 4 245 9018 4581 17 876 112 909 116 297 3| 116 300 9692
IMYRL 102 516 12735 9018 4 581 44 691 173 541 178 748 -48| 178 700 14 892
IMYVO 79 601 5518 9018 4581 21452 120 170 123775 25| 123 800 10 317
IMA 180 911 4245 9018 4 581 21452 220 207 226 813 -13| 226 800 18 900
IMS 120 607 4 245 9018 4581 21452 159 903 164 700 0| 164 700 13725

INFORMATION OM ERSATTNINGEN

Ersattningen innehaller inte tackning for modersmalsundersvisning eller sarskilt stod. Detta ersatts enligt sarskilt avtal i varje enskilt fall.
Erséattningen innehaller inte tackning for skolskjuts. SVA och SYV ingar i ersattningen.

For mer information: Erika Wiik, 0173-862 42, Josefine Myhrberg, 0173-861 16



Forskola 2025

Interkommunal ersattning och bidragsbelopp till fristdende verksamhet

Grundférutsattningar: Barn/elevantal och index

Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
Vigt Vigt Vagt Viagt
Alder Antal Index antal Index antal Index antal Index antal
1-2 ar 0| 1,25 0 1,00 0 1,00 0| 1,00 0
3-5ar 0| 1,00 0 1,00 0 1,00 0| 1,00 0
1-5 ar 878 1,00 878 1,00 878, 1,00 878/ 1,00 878
Summa 878 878 878 878 878
Budget att fordela (tkr)
Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
4071 |Undervisning 83073 4692 33052
4071 |Ledning 8389
4074 Maltider 10 540
4079 | Kop/sélj -2 000
4078 | Sarskilt stod 0
4072 |Ov 879
Summa (tkr) 90 341 4692 10 540 33 052 138 625
Budget/vagd elev (kr) 102 894 5344 12 005 37 645
Foérdelad budget per hela gruppen(tkr)
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
1-2 ar| 0 0 0 0
3-5ar| 0 0 0 0
1-5ar 90 341 4692 10 540 33052
Summa 90 341 4692 10 540 33 052 138 625
Fordelad budget/elev (kr), helar
Bidrag
Adm IKE Moms Frist verk
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler Summa 3% Summa 6% Summa
1-24r | | | | | | 0
3-5ar \ \ \ \ \ \ 0
1-5ar 102 894 5344 0 12 005 0 37645 157 887 4737 162 624 9757 172 381
IKE och bidrag, per elev, arsbelopp och manadsbelopp
Friskolor Friskolor|Bidrag 2024
IKE IKE Bidrag Bidrag|Frist verk Foérand
Alder Per ar Per manad Perar  Per manad|Summa %
1-2 ar| 0| 0| 0| 0 0 -
3-5ar| 0| 0| 0| 0 0 -
1-5 ar 162 600 13 550 172 400 14 367 170 200 1,3




Pedagogisk omsorg 2025
Interkommunal ersattning och bidragsbelopp till fristaende verksamhet

Grundférutsattningar: Barn/elevantal och index

Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
Viagt Vigt Viagt Viagt
Alder Antal Index antal Index antal Index antal Index antal
1-2 ar 3 1,00 3 1,00 3 1,00 3 1,00 3
3-5ar 8 0,83 7 1,00 8 1,00 8 1,00 8
6-9 ar 1 0,25 0 0,50 1 0,50 1 0,75 1
10-12 ar 1 0,15 0 0,50 1 0,50 1 0,75 1
Summa 13,0 10 12 12 13
Budget att fordela (tkr)
Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
41210 Fdh 907 61 172
41210 |Ledning 182
41291 |Kop/salj 0
41210 | Maltider 86
41210 |Sarskilt stod 0
Summa (tkr) 1089 61 86 172 1407
Budget/vagd elev (kr) 108 416 5104 7146 13 720
Fordelad budget per hela gruppen(tkr)
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
1-2 ar 325 15 21 41
3-5ar 720 41 57 110
6-9 ar 27 3 4 10
10-12 ar 16 3 4 10
Summa 1089 61 86 172 1407
Foérdelad budget/elev (kr), helar
Bidrag
Adm IKE Moms Frist verk
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler Summa 1% Summa 6% Summa
1-2 ar 108 416 5104 7 146 13720 134 386 1344 135730, 8144 143 874
3-5ar 89 986 5104 7 146 13720 115 956 1160 117115 7027 124 142
6-9 ar 27 104 2 552 3573 10 290 43 519 435 43954 2637 46 592
10-12 ar 16 262 2 552 3573 10 290 32677 327 33004 1980 34 984
IKE och bidrag, per elev, arsbelopp och ménadsbelopp
Friskolor Friskolor| Bidrag 2024
IKE IKE Bidrag Bidrag Frist verk Foérand
Alder Per ar Per manad Per ar Per manad Summa %
1-2 ar 135 700 11 308 143 900 11992 143 900 0,0
3-5ar 117 100 9758 124 100 10 342 124 100 0,0
6-9 ar 44 000 3667 46 600 3883 46 600 0,0
10-12 ar 33 000 2750 35 000 2917 35000 0,0




Pedagogisk omsorg 2025 - fristdende huvudman fakturerar barnomsorgsavgift

Bidragsbelopp till fristaende verksamhet

Grundférutséattningar: Barn/elevantal och index

Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
Vagt Vagt Vagt Vagt
Alder Antal Index antal  Index antal Index antal Index antal
1-2 ar 3 1,00 3 1,00 3, 1,00 3 1,00 3
3-5ar 8 0,83 7 1,00 8/ 1,00 8 1,00 8
6-9 ar 1 0,25 0 0,50 1, 0,50 1 0,75 1
10-12 ar 1 0,15 0 0,50 1/ 0,50 1 0,75 1
Summa 13,0 10 12 12 13
Budget att fordela (tkr)
Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
41210|Fdh 907 61 0 172
41210|Ledning 182 0 0
41299 |Foraldraavgift 0 0 0
41210 | Maltider 0 86 0
41210 | Sarskilt stod 0 0 0
Summa (tkr) 1089 61 86 172 1407
Budget/vagd elev (kr) 108 416 5104 7167 13 720
Fordelad budget per hela gruppen(tkr)
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler
1-2 ar 325 15 22 41
3-5ar 720 41 57 110
6-9 ar 27 3 4 10
10-12 ar 16 3 4 10
Summa 1089 61 86 172 1407
Fordelad budget/elev (kr), helar
Bidrag
Adm IKE Moms Frist verk
Alder Omsorg, ped verk Ped material Maltider Lokaler Summa 1% Summa 6% Summa
1-2 ar 108 416 5104 7 167 13720 134 407 1344 135751 8145 143 896
3-5ar 89 986 5104 7167 13720 115 976 1160 117 136| 7028 124 164
6-9 ar 27 104 2552 3583 10 290 43 530 435 43965 2638 46 603
10-12 ar 16 262 2552 3583 10 290 32 688 327 33015 1981 34 996
IKE och bidrag, per elev, arsbelopp och manadsbelopp, justerat enligt nedan
Friskolor Friskolor| Bidrag 2024
IKE IKE Bidrag Bidrag Frist verk Forand
Alder Per ar Per manad Per ar Per manad Summa %
1-2 ar 127 352 10 613 135 448 11287 135426 0,0
3-5ar 108 652 9 054 115716 9643 115694 0,0
6-9 ar 38 384 3199 40 987 3416 40976 0,0
10-12 ar 27 384 2282 29 380 2448 29 368 0,0

Justering av bidragsbeloppt da fristaende huvudman fakturerar foraldraavgift
Foréaldraavgift om 900 kr/man for forskolebarn och 600 kr /méan for fritidshemsbarn dras av fran erséttningen, en genomsnittlig schablon.

Kommunen tillampar maxtaxa, eftersom kommunen behaller maxtaxebidraget ska fristdiende huvudman kompenseras med motsvarande summa,

berakning enligt nedan. Avdrag gérs da med 704 kr for ett forskolebarn och 468 kr for ett fritidshemsbarn.

Maxtaxebidraget &r pa prel 3 785 tkr ar 2025 och 10 % av detta kommer av barn i pedagogisk omsorg. Av de 10 % anses 85 % komma av barn
i fristdende verksamhet, 334 tkr. Berakningen bygger pa 125 forskolebarn och 25 fritidshemsbarn i extern verksamhet.

Foraldraavgiften for ett fritidshemsbarn ar 67 % av avgiften for ett férskolebarn (schablon), darav indexet nedan.

Alder
Fsk-barn
Fritidsbarn

Budget att fordela
Budget/vagd elev

Antal Index
115 1,00
25 0,67
140
322 000
2444

Végt antal
115

17

132

Budget/grupp

281 063
40 937
322 000

Per barn/ar

Per barn/man Avdrag/man

204
136

696
464




Fritidshem 2025

Interkommunal ersattning och bidragsbelopp till friskola

Grundférutséttningar: Barn/elevantal och index

Omsorg, ped verk  Ped material Maltider Lokaler
Vagt Vagt Vigt Vagt
Alder Antal Index antal Index antal Index antal Index antal
6-9 ar 818 2,00 1636 1,00 818/ 1,00 818 1,00 818
9-12 ar 107/ 1,00 107 1,00 107| 1,00 107| 1,00 107
Summa 925 1743 925 925 925
Budget att férdela (tkr)
Omsorg, ped verk  Ped material Maltider Lokaler
4251 Undervis 16 653 1190 6012
4251 Ledning 3232
4259 Kop/slj -135
4254 Maltider 3100
4258 Sarskilt stod 0
Summa (tkr) 19 750 1190 3100 6012 30 052
Budget/vigd elev (kr) 11331 1287 3351 6 499
Fordelad budget per hela gruppen(tkr)
Alder Omsorg, ped verk  Ped material Maltider Lokaler
6-9 ar| 18 537| 1053 2741| 5317
9-12 ar| 1212] 138 359 695
Summa 19 750 1190 3100 6012 30 052
Fordelad budget/elev (kr), helar
Bidrag
Adm IKE Moms Friskola
Alder Omsorg, ped verk  Ped material Maltider Lokaler Summa 3% Summa 6% Summa
6-9 ar| 22 662 1287 3351| 6499 33799 1014| 34813 2089 36 902
9-12 ar| 11 331] 1287 3351 6499 22 468 674 23143 1389 24 531
IKE och bidrag, per elev, arsbelopp och manadsbelopp
Friskolor Friskolor| Bidrag 2024
IKE IKE Bidrag Bidrag Friskola Forand
Alder Per ar Per manad Per ar Per manad Summa %
6-9 ar| 34 800 2900| 36 900 3075 36 900 0,0
9-12 ar| 23100| 1925 24 500/ 2042 24 100 1,7




Grundskola 2025

Interkommunal ersattning och bidragsbelopp friskola

Grundférutsattningar: Elevantal och index

Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler
Vagt Vagt Vagt Vagt Vagt
AK Antal Index antal Index antal Index antal Index antal Index antal
F 245 1,00 245/ 1,00 245/ 1,00 245 1,00 245 1,00 245
1 242| 1,00 242| 1,00 242| 1,00 242 1,00 242 1,00 242
2 247, 1,05 259/ 1,00 247| 1,00 247, 1,00 247, 1,00 247
3 273 1,19 324| 1,00 273/ 1,00 273 1,00 273/ 1,00 273
4 260 1,42 368/ 1,00 260, 1,00 260 1,00 260, 1,00 260
5 241 1,44 347| 1,00 241 1,00 241 1,00 241, 1,00 241
6 257, 1,54 395/ 1,00 257| 1,00 257 1,00 257, 1,00 257
7 250, 1,57 393| 1,00 250, 1,00 250, 1,00 250, 1,00 250
8 242 1,69 408, 1,00 242| 1,00 242 1,00 242 1,00 242
9 226 1,77 399| 1,00 226/ 1,00 226/ 1,00 226/ 1,00 226
Summa 2480 3380 2480 2480 2480 2480
Budget att fordela (tkr)
Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler
4359 Kop/salj F-k 0
4401 Kop/sélj Grsk -2 000
4401 Skolledning 11185
4408 Adm 6443
4402 1T 3800
4408 Ovrigt 163
4401 Undervisning 120 614 9 668
4401 Modersmal 0
4401 SVA 2 655
4402 Bibliotek 1699
4408 Ovrigt 435
4407 Hyror inkl drift 65 241
4401 Elevhalsa 15 352
4406 Sarskilt stod 0
4408 SYV 3183
4404 Maltider 15 850
4405 Skolskjuts 0
Summa (tkr) 142 678 15 167 15 352 15 850 65241 254288
Budget/vagd elev (kr) 42 207 6116 6190 6 391 26 307
Fordelad budget per hela gruppen/arskursen (tkr)
AK Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler
F 10 341 1498 1517 1566 6 445
1 10 193 1477 1495 1543 6 353
2 10 946 1511 1529 1579 6 498
3 13 687 1666 1687 1742 7169
4 15 553 1587 1606 1658 6 827
5 14 648 1474 1492 1540 6 340
6 16 672 1569 1588 1639 6748
7 16 566 1529 1548 1598 6 577
8 17 226 1477 1495 1543 6 353
9 16 846 1379 1396 1441 5932
Summa 142 678 15 167 15 352 15 850 65241 254288
Fordelad budget per elev (kr), helar
Adm IKE Moms Bidrag
AK Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler = Summa 3% Summa 6% Summa
F 42 207 6116 6190 6 391 26 307 87 211 2616 89827 5390 95 217
1 42 207 6116 6 190 6 391 26 307 87 211 2616 89827 5390 95 217
2 44 317 6116 6190 6 391 26 307 89 321 2680 92 001| 5520 97 521
8 50 226 6116 6 190 6 391 26 307 95 230 2857 98087 5885 103972
4 59 934 6116 6190 6 391 26 307| 104938 3148 108086 6485 114571
5 60 778 6116 6 190 6 391 26 307| 105782 3173] 108956 6537 115493
6 64 999 6116 6190 6 391 26 307| 110 003 3300, 113303 6798 120101
7 66 265 6116 6 190 6 391 26 307 111269 3338 114607 6876 121484
8 71 330 6116 6190 6 391 26 307| 116 334 3490, 119824 7189 127013
9 74 707 6116 6190 6 391 26307 119710 3591 123302 7398 130700
IKE och bidrag, per elev
Friskolor Friskolor Friskolor
IKE IKE Bidrag Bidrag Bidrag 2024 Forand
AK Per ar Per manad Per ar Per manad Per ar %
F 89 800 7 483 95 200 7933 95 300 -0,1
1 89 800 7 483 95 200 7933 95 300 -0,1
2 92 000 7 667 97 500 8125 97 600 -0,1
3 98 100 8175 104 000 8 667 104 100 -0,1
4 108 100 9 008 114 600 9 550 114 700 -0,1
5 109 000 9 083 115 500 9625 115 600 -0,1
6 113 300 9442 120 100 10 008 120 300 -0,2
7 114 600 9 550 121 500 10 125 121 600 -0,1
8 119 800 9983 127 000 10 583 127 200 -0,2
9 123 300 10 275 130 700 10 892 130 900 -0,2




Anpassad grundskola 2025

Interkommunal ersattning och bidragsbelopp friskola

Grundférutsattningar: Elevantal och index

Undervisning Larverktyg Elevhédlsa Maltider Lokaler
Vagt Vagt Vagt Vagt Vagt
Antal Index antal Index antal Index antal Index antal Index antal
Grund| 20/ 1,00 20| 1,00 20/ 1,00 20/ 1,00 20/ 1,00 20
Amnesomrade | 4] 1,50 6/ 1,00 4] 1,00 4] 1,00 4] 1,00 4
Summa 24 26 24 24 24 24
Budget att fordela (tkr)
Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler
4439 Kop/salj 0
4431 Ledning 400
4432 Undervisning 7741 682 100
4437 Lokaler 1066
4434 Maltider 150
4435 Skolskjutsar 0
Summa (tkr) 8141 682 100 150 1066 10139
Budget/vigd elev (kr) 313122 28 410 4167 6250 44 417
Fordelad budget per hela gruppen/arskursen (tkr)
Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider Lokaler
Grund| 6262 568| 83| 125| 888
Amnesomrade | 1879] 114] 17] 25| 178
Summa 8141 682 100 150 1066 10139
Fordelad budget/elev (kr), helar
Bidrag
Adm IKE Moms Friskolor
Undervisning Larverktyg Elevhédlsa Maltider Lokaler Summa 3% Summa 6% Summa
Grund| 313 122| 28 410| 4167| 6250] 44 417| 396365 11891| 408256 24 495| 432 751
Amnesomrade| 469 682 28 410] 4167] 6250 44 417] 552926/ 16588 569 513] 34 171] 603 684
IKE och bidrag, per elev, arsbelopp och manadsbelopp
Friskolor Friskolor Bidrag 2024
IKE IKE Bidrag Bidrag Friskolor  Forand
Alder Per ar Per manad Per ar Per manad Summa %
Grund| 408 300| 34 025] 432 800| 36 067 430 900 0,4
Amnesomrade | 569 500 47 458 603 700/ 50 308 601 700 0,3




Gymnasieskola 2025

Interkommunal erséttning och bidragsbelopp friskola

Grundfdrutséttningar: Elevantal och index

Underviss Larverktyg Lokaler|
viat ot Vviat viat Viiat
Proaram Antal  Index  antal  Index  antal  Index  antal  Index  antal Index
Ekonomi (EK) 7 X 73| X 7 X 7 X 7 X
Estetiskt musik (ESMUS) 4
Estetiskt (ES). vriaa inriktninaar 9| L
Samhalle (SAY @1 4
Naturvetenskap (NA) 17 1 i
El-och eneriai (EE). 3k 1 och bvrioa inrikininaar 34] 3
I- och eneral. elteknik (EEELT) 2;{ 42 X
Fordon och transport (FTPER) 17 zj‘
Forsélinina. service(FS) 50 fﬂ 50 50 50 X
Restaurana och livsmedel. kbk_och server (RLKOK) 2 42 7 2 2
rd och omsora (VO) 2 2 2 2 2 i
Fordon och transoort (IMVET) 1
brséi. service (IMVFS) X
Restaurana. livsmedel (IMVRL)
och omsora (IMVVO) i
Fordon och transoort (IMYFT)
Forséll. service(IMYFS) X
Restaurana. Ivsmedel (IMYRL)
Vard och omsora (IMYVO) i
individuellt alterativ (IMA) 50 150 50 50 50 60
Sorakintroduktion (IMS) 1 26 1 1 1 i 16
Summa 382 554 501 382 382 521
Budaet att fordela (tkr)
Kod  Budastoost Larverktyg Elevhalsa Waltider Lokaler|
4501 | Koo/saii |
4501 [Lednina j
4501 1445
4508 | Ovriat
4502 680 [
4507 [ Lokaler 9319|
4506 | Elevhélsa 3@
4508|SYV 1400
4504 | Maltider | 1750
4505 Skolskiutsar |
Summa (tkr) 30710 2125 3445/ 1750 9319
‘iad elev (kr) 55449 4245 9018 4581 17876
Fordelad budget per proaram (tkr)
Proaram Larverktyg Waltider
EK 308 332
Zﬁ‘ 21 11
ES. dwrida inriktninaar 497 30 32
SA 2634 202 218
NA 958 82 73
EE. &k 1 och brioa inrikininaar 1891 132 142
EEEL 1242 178 64
FTPER 915 93 50
F: 3272 212 229
RLKOK 2 ﬁ{ 331 119
VO 1353 110 92
IMVFT 452 42 23]
IMVFS' 427| 25 27
IMVRL 289 38 1
IMWO 147 1
IMYFT %
IMYFS 154 1
IMYRL 154 1 1
IMYVO 80
IMA 9046 212 451 229
IMS 1568 55 17 60
Summa 31709 2125 3445 1750
Fordelad budget per elev (kr), helar
Proaram Undervisning Larverktyg Elevhilsa Maltider
EK 49| 245 018 581
MUS 174 90 018 581
ES. bwriga inriktninaar 975 018 581
SA % 018 581
NA 885 018 581
EE. 4k 1 och dvriaa inrikininaar 994 o8 581
EEELT 719 1 018 581
FTPER 174 018 581
FS 430 018 581
RLKOK 719 1 018 581
VO 648 018 561
IMVFT 45‘ CE‘ 581
IMVFS 158 018 581
IMVRL 486 1 018 581
IMWO 570 018 581
IMYFT 486 o8 581
INYFS 189 018 581
IMYRL 102516 1 018 581
IMYVO 79 601 018 581
IMA 180 911 018 581
IMS 120 607 018 581
IKE och bidraa. per elev, och
Friskolor Friskolor Friskolor
IKE 1K Bidraa Bidraa Bidraa 2024
Proaram Per ar Per manad Per ar Per manad er ar
93 900 7825/ 99 500 292 97 100
136 000 11333 144 200 12017 143 600
ES. bwrida inriktninaar 113600 467 120 400 10033 118 200
SA 93900 825 99500 202 97 100
NA 103 000 583 109 200 100 107 000
EE. &k 1 och brioa inrikininaar 118 000 833 125100 10425 122 100
EELT 155 300 12942 164 600 13717 165 300
FTPER 154 500 12875 163 700 13642 162 400
FS 104 200 683 110 400 200 108 300
RLKOK 164 500 13708 174 400 14533 174700
VO 111500 292 118 200 850 116 300
TMVET 166 600 13883 176 300 692 176 400
IMVES' 114 700 558 121300 108 120 200
IMVRL 177100 14758 187 500 625 189 400
IMWO 122200 10183 129 200 767 128 600
IMVET 168 200 14017 178 300 858 178 800
IMYFS 116 300 692 123 300 275 122700
IMYRL 178 700 14892 189 500 792 191800
IMYVO 123800 10317 131200 933 131 000
IMA 226 800 1 9%‘ 240 400 033 244 100
IMS 164 700 13725 174 600 550 175700




TJANSTESKRIVELSE

Datum Dnr Sid
2024-11-18 BUN-2024-65 1 (5)

Utredning om skolskjuts kopplat till skolor med vikande
elevunderlag

Arendebeskrivning
Barn- och utbildningsndmnden gav 2024-06-13 forvaltningen i uppdrag att undersdka hur

erbjudande om skolskjuts kan justeras sa att sma skolor med tillgangliga skolplatser och
vikande elevunderlag (Ekeby och Oregrunds skola) far fler elever. Utredningen ska beakta
ekonomiska konsekvenser pa helheten samt beakta det juridiska perspektivet. Vid férandring

kan riktlinjerna for skolskjuts komma att behdva éndras.

Kommunen ar indelad i skolupptagningsomraden. | varje omrade ligger en kommunal skola
som ligger néra barnets bostad och till den skolan, ofta kallad placeringsskola, har eleven ratt
till skolskjuts. Skolupptagningsomréadena i Osthammars kommun bygger pa
forsamlingsgranser och sedan har olika justeringar gjorts nar bygdeskolor och skolor
avvecklats. Enligt tidigare utredning genomford 2021 ska elever erbjudas skolplats pa narmast

bel&gen skola.

Lagstiftning
Ratten till skolskjuts regleras huvudsakligen i Skollagen (2010:800.) Skolskjuts ar en

rattighet for elever i grundskola, anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola med
offentlig huvudman som gar i den skolenhet dar kommunen har placerat dem och som
uppfyller skollagens forutsattningar for att beviljas skolskjuts. Utgangspunkten for

beddémningen om rétt till skolskjuts foreligger ar:
* Féardvagens langd

« Trafikforhallanden

* Funktionsnedséttning hos elev

» Annan sarskild omstéandighet



TJANSTESKRIVELSE

Datum Dnr Sid
2024-11-18 BUN-2024-65 2 (5)

Skolskjuts i hemkommunen regleras i Skollagen 10 kap 328, elever som gar i den
kommunala skolan i hemkommunen som kommunen placerat elev i, den sa kallade

placeringsskolan, har ratt till kostnadsfri skolskjuts.

En viktig grundprincip vid planering och utformning av grundskoleverksamheten &r att

eleverna inte ska ha langre resvagar eller resor &n vad som ar nodvandigt.

Det rader fritt skolval i Sverige utifran Skollagen, men det innebdr inte att eleven har ratt till
kostnadsfri skolskjuts, och det & mottagande skola som beddmer om mottagande av elev kan
goras. Varje ansokan om skolskjuts ska utredas enskilt enligt skollagen.

Elever har dock ratt till skolskjuts till annan skola &n placeringsskolan om det kan ske utan

organisatoriska eller ekonomiska svarigheter for kommunen.

Att erbjuda skolskjuts pa ett sadant vis (till annan skola &n placeringsskolan/narmaste skolan),
att det medfor ekonomiska merkostnader eller organisatoriska utmaningar for kommunen ar
inget som elever har rétt till, men det hindrar inte kommunen for att besluta om riktlinjer som

mojliggor det. Daremot behover sadana riktlinjer ta hansyn till likstallighetsprincipen.

Enligt 2 kap. 2 § kommunallagen ska kommuner behandla sina medlemmar lika. Denna
bestammelse maste finnas som grund nar kommunen utarbetar och tillampar sina riktlinjer for
skolskjutsen. Likstallighetsprincipen kan till exempel innebdra att om kommunen frivilligt
atar sig att anordna skolskjuts utdver lagens krav, maste kommunen anordna skolskjuts pa lika

villkor till alla andra elever i kommunen.

Tva majliga alternativ i utredningen
Alternativ 1, 4r att andra skolupptagningsgranserna till férdel for Oregrunds skola samt Ekeby

skola.

Alternativ 2, ar att utoka rattigheten till skolskjuts for elever inom andra

skolupptagningsomraden.
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Utredning Alternativ 1

Se 6ver skolupptagningsgréanserna igen for Oregrunds och Ekeby skola, det vill séga att utoka

det geografiska omradet for bada skolorna sa skolornas upptagningsomrade blir storre.
Konsekvenser

Juridisk konsekvens for alternativ 1 &r att vi frangar Skollagens narhets princip i bada fallen. |
skollagen framkommer att elever har rétt att ga pa sin narmaste skola och att en elev som valt
sin narmaste skola har foretrade fore elever som bor langre ifran skolan. Att &ndra
skolupptagningsomradena kan medfora att elever inte langre har sin narmsta skola som
placeringsskola. Vidare & kommunen skyldig att ta hansyn till likvérdighetsprincipen nér det

géller skolskjuts.

Ekonomisk konsekvens for alternativ 1 och Oregrunds skola &r att kostnaden for skolskjutsen
berdknas kunna bli ytterligare 2 miljoner extra for produktionskostnad férutom den skolskjuts
med buss som redan gar, och behover fortsatta ga, till Frosakersskolan. Denna kostnad ar
baserat pa att elever inom Soderén och norr om Norrskedika skulle tillhéra Oregrunds

skolupptagningsomrade istallet for Osthammars.

Ekonomisk konsekvens for alternativ 1 och Ekeby skola ar svarare att rdkna pa beroende pa

hur skolupptagningsomradet ska andras.

Organisatoriska konsekvenser skulle innebéara en 6kad tid for skolskjutsplanering bade for
Osthammars kommun samt UL. Vilket i sig skulle betyda en 6kad administrativ kostnad for

organisationerna.

Utredning Alternativ 2

Detta alternativ innebar att elever inom delar av Edsskolans/Frosakersskolans respektive
Olandsskolans skolupptagningsomrade erbjuds mojligheten till skolskjuts till bade

placeringsskolan samt Oregrund och Ekeby skola.
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Oregrunds skola

Tankbara omraden att erbjuda skolskjuts fran till Oregrunds skola &r fran Edsskolans

skolupptagningsomrade, Soderon och norr om Norrskedika.

For detta skulle det dock behdvas dubbel skolskjuts med buss. Den skolskjuts som idag gar
till Edsskolan och Frosakersskolan samt extra skolskjuts som ska trafikera till/fran Oregrunds
skola fran S6der6n och norr om Norrskedika.

Ett annat alternativ ar fritt fran hela kommunen, dar elev kan resa med buss 811 till Oregrunds

skola. Elev far da skolkort.

Ekeby skola

Tankbart omrade att erbjuda skolskjuts fran, till Ekeby skola, ar Olandsskolans

skolupptagningsomrade.
Konsekvenser
Ekonomisk konsekvens till alternativ 2

Till Oregrunds skola beriknas kostnaden for skolskjutsen kunna bli ytterligare 2 miljoner
extra for produktionskostnad férutom den skolskjuts som redan gar, och behdéver fortsatta ga,
till Eds- och Frosakersskolan. Denna kostnad ar baserat pa att elever inom Séderén och norr

om Norrskedika ges denna mojlighet.

Busskort for resa med linjetrafik, exempel 811:an till Oregrund kostar 10 000 kr/elev och

l4sar.

Till Ekeby skola kommer ett skolkort for elever fran Alunda tétort att kosta 10 000 kr/elev
och lasar. Alternativt att kommunen betalar produktionskostnad for buss upp till Ekeby skola.
Beroende pa om erbjudande av skolskjuts ska utokas till vastra och sodra delen av
Olandsskolans skolupptagningsomrade kan ocksa fler bussar behdva planeras in fran detta
omrade for att hinna med buss fran Alunda busstation till Ekeby skola pa morgonen.
Samordning med Olandsskolans sluttider pa eftermiddagen behéver goras for att samordna
skolskjuts resurs effektivt.
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Juridisk konsekvens for alternativ 2

Att erbjuda elever inom vissa geografiska omraden mojlighet till skolskjuts till tva
skolenheter medan elever i andra geografiska omraden inte har den maéjligheten bedéms strida
mot likstéllighetsprincipen. Det kan efter ett 6verklagande medfora att samtliga kommunens

elever i sa fall kan behdvas ges ratt att ka skolskjuts till Oregrund och Ekeby.

Organisatoriska konsekvenser skulle innebara en 6kad tid for skolskjutsplanering bade for
Osthammars kommun samt UL. Vilket i sig skulle betyda en okad administrativ kostnad for

organisationerna.



Barn- och utbildningskontoret 2024-11-19

Frageunderlag barnchecklista

Arende Datum
Majoritetsbeslut Modersmalsundervisning utanfor skoltid, max sju ar, samt inférande av spraktest 2024-11-19
Datum

Barn och utbildningskontoret

Handldggare

Ylva Florén Modersmalsenheten

Deltagare

Ylva, Floren, Malin Andersson, Joel Axberg och Chrisitna Stenhammar

Nr | Checkpunkt/fraga Ja/Nej | Kommentar

1 Paverkar beslutet nagra/nagot barn? x] Ja | Kommentera varfor/varfor inte.

0 Nej Ja, beslutet paverkar barn och ungsomar som deltar i modersmalsundervisning.

Barn och ungdomars motivation kan minska om modersmalsundervisningen upplevs som en extra bérda utanfér skoltid.

Att forldgga undervisningen utanfor skoltid kan paverka barn och undgomars fritid, vila och majligheter att delta i andra aktiviteter.

2 Har barns basta beaktats infor beslutet? [x] Ja | Beskriv pa vilket satt.

0 Nej Beslutet grundar sig i barn och undgomars ratt att delta i ordinarie undervisning, frigéra tid for kairndamnen och minska schemastress
under skoldagen.

Undervisning utanfor skoltid mojliggor att fler elever kan delta utan att det paverkar andra @mnen.

3 Leder beslutet till intressekonflikter? x] Ja | Om ja, beskriv vilka/hur.

0 Nej Ja flera intressekonflikter:

Beslutet kan uppfattas som att det begransar barns ratt till utbildning pa modersmalet.

Konflikt mellan att sdkerstalla en effektiv skoldag och att erbjuda likvardiga forutsattningar for alla barn och ungsomar.
Véardnadshavarna kan kdnna sig pressade att prioritera modersmalsundervisning framfor andra fritidsaktiviteter.

4 Har barn fatt uttrycka sina asikter infér beslutet? | [JJa | Om ja, beskriv hur/vad.

0l Nej Elever har inte deltagit i denna barnkonsekvensanalys eftersom beslutet framst grundar sig pa strukturella och organisatoriska férslag
Det har darfor inte funnits en naturlig kanal fér att samla in barns asikter. Vid implementering bor dock elevers upplevelser och
perspektiv foljas upp.

5 Finns det risker (for barn) med beslutet? Ja | Om ja, beskriv riskerna och vilka insatser som gors fér att minimera riskerna.

0 Nej Undervisning utanfér skoltid kan leda till Iagre deltagande och sdamre resultat i modersmalet.

Barn och ungdomar riskerar att bli 6verbelastade med aktiviteter och mindre tid for vila.

Begransade mojligheter att starka modersmalet kan paverka barn ocg ungdomars kulturella identitet och sjédlvkansla
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Kamerabevakning — det har galler
Dataskyddsforordningen och kamerabevakningslagen styr

Dataskyddsforordningen innehaller de viktigaste bestammelserna for kamerabevakning. Den
reglerar all personuppgiftsbehandling, dven kamerabevakning. I den finns till exempel
bestdammelser om grundlaggande principer, rattslig grund och registrerades réttigheter.

Kamerabevakningslagen kompletterar dataskyddsforordningen och brottsdatalagen. Den
reglerar vissa fragor om kamerabevakning dar dataskyddsforordningen lamnat utrymme for
nationella regler om till exempel tillstAndsplikt for viss kamerabevakning och information om
kamerabevakning. Lagen slar fast att tystnadsplikt géller for uppgifter om enskilda som
samlats in genom kamerabevakningen och att de uppgifterna inte far spridas till obehoriga
eller utnyttjas. Nar det galler arbetsgivares beslut om kamerabevakning av en arbetsplats finns
det ocksa en hanvisning till bestammelser om férhandlingsskyldighet i lagen (1976:580) om
medbestammande i arbetslivet. Kamerabevakningslagen géller bade verksamheter som maste
ha tillstand for kamerabevakning och de som inte behover det.

Vad ar kamerabevakning?

Med begreppet kamerabevakning avses att en tv-kamera, ett annat optisk-elektroniskt
instrument eller jamforbar utrustning, utan att manovreras pa platsen, anvands pa ett satt
som innebar varaktig eller regelbundet upprepad personbevakning.

Utan att mandvreras pa platsen innebér att hanteringen av kamerautrustningen sker pa ett
stalle som ar klart atskilt fran den plats dar utrustningen finns. Att utrustningen séatts igang pa
stallet eller fungerar med inbyggd automatik innebér inte att den mandvreras pa platsen.
Utrustning som daremot finns i anvéndarens omedelbara narhet och styrs av anvandaren &r
mandvrerad pa platsen. Kamerabevakningslagen omfattar darfor inte handhallna kameror eller
liknande utrustning och inte heller sa kallade kroppsburna kameror, till exempel en kamera
som é&r fast i en persons klader eller monterad pa en hjalm. Da galler enbart
dataskyddsforordningen eller brottsdatalagen med speciallagstiftningar.

Personbevakning innebar att personer kan identifieras genom bevakningen. Det ska ga att se
kannetecken som gor att det ar mojligt att skilja de personer som iakttas fran andra utan storre
osékerhet, till exempel genom att hela personen eller ansiktet syns tydligt. Aven sadant som
utmarkande kladsel, speciella kroppsrorelser eller sérskild kroppsbyggnad kan mojliggora
identifiering. Personbevakning &r ett sndvare begrepp an personuppgiftsbehandling, som
omfattar andra personuppgifter an bilder pa manniskor.

Varaktig personbevakning innebér bevakning med en kamera som under en langre tid &r
placerad pa eller riktad mot en plats dar manniskor normalt vistas, till exempel pa ett torg eller
i ett vantrum. IMY har beviljat tillstand till kamerabevakning i samband med tva cityfestivaler
som pagick under nagra dagar. Aven kortare tidsperioder dn s& kan innebéra varaktig
personbevakning.

Regelbundet upprepad personbevakning innebdr att personbevakningen sker vid flera
tillfallen. | forsta hand ska det vara fraga om tillfallen relativt nara varandra i tiden, men dven



bevakning vid mer utspridda tillfallen kan betraktas som regelbunden om det &r en
systematisk anvandning av bevakningsutrustning. Ddrmed omfattas exempelvis kameror som
ar monterade pa dronare, om anvandningen innebér att manniskor ofta passerar i kamerans
upptagningsomrade pa ett satt som gor att det gar att identifiera dem. Pa samma satt omfattas
kameror som riktas ut fran ett fordon, sa lange kameran inte kan anses vara manovrerad pa
platsen. Aven utplacering och anvandning av kameror pa platser dar ménniskor passerar mer
sallan men med viss regelbundenhet omfattas av lagens tillampningsomrade, exempelvis i
narheten av en gangstig i skogen

Syftet med anvandningen av kamerautrustningen saknar betydelse for om lagen &r tillamplig
eller inte. Lagen &r tillamplig bade nar kameror anvands for att bevaka manniskor och for
andra syften, om manniskor som gar att identifiera under en langre tid eller nagorlunda
regelbundet kommer in i kamerans upptagningsomrade.

Tillstandsplikt vid kameratvervakning
Du behdver soka tillstand om kamerabevakningen

e galler personbevakning, ar varaktig eller regelbundet upprepad och inte mandvreras
pa platsen

o sker pa en plats dit allméanheten har tilltrade

e utfors av en myndighet eller ndgon annan som utfor en uppgift av allmant intresse.

IMY ansvarar for att besluta om tillstand till kamerabevakning och utovar tillsyn over att
kamerabevakningslagen féljs.

Nar behover jag soka tillstand?

Plats dit allmanheten har tilltrade ar platser som enskilda kan och far uppehalla sig pa, till
exempel gator, torg, parker, transportmedel for allmanna kommunikationer, ankomst- och
avgangshallar samt allmanna utrymmen pa myndigheter, vardinrattningar och simhallar.
Ibland &r det svart att avgora om allméanheten har tilltrade till en plats eller inte, men
begreppet ska tolkas brett enligt rattspraxis och forarbeten. Trots att dorrar ar lasta och
tilltradet rent fysiskt ar begransat kan allméanheten anda anses har tilltrade till platsen.

Myndigheter ar samtliga statliga och kommunala organ, utom riksdagen samt kommun- och
landstingsfullméktige. Kommunala och statliga bolag ar inte myndigheter, d&ven om de utévar
offentlig makt och ofta kan vara tillstandspliktiga i egenskap av aktorer som utfor en uppgift
av allmant intresse. Tillstandskravet for myndigheter galler oavsett vilken typ av verksamhet
kamerabevakningen anvands i och vad syftet med den dr, férutsatt att det rér sig om
personbevakning av utrymmen som allménheten har tilltrade till.

Nar behover jag inte soka tillstand?
Tillstand kravs inte om bevakningen avser en plats dit allméanheten inte har tilltrade.

Aven om du inte behover soka tillstand for bevakningen behover den anda uppfylla kraven i
dataskyddsregleringen. Om du vill bevaka en plats dit allmanheten inte har tilltrade, maste du
sjalv bedoma om bevakningen ér tillaten eller inte. Om IMY inleder tillsyn mot ndgon som
bevakar platser dit allménheten inte har tilltrade, maste du som ar ansvarig for bevakningen



kunna visa hur du har bedémt att bevakningen ér tillaten och hur du efterlever 6vriga
bestdmmelser i dataskyddsforordningen.

Sa ansoker du om tillstand till kamerabevakning
| kamerabevakningslagen framgar vad en ansokan om tillstand till kamerabevakning ska
innehalla.

Beskriv bevakningen

Beskriv kamerabevakningen, utrustningen som ska anvéndas, var utrustningen ska placeras,
det omrade eller typ av omrade som ska bevakas och tiderna for bevakningen. Vilka omraden
som ska bevakas illustrerar du bast med en ritning dar du markerar upptagningsomradet for
respektive kamera. Om det &r svart att beskriva vad som kommer att omfattas av
bevakningen, kan det underlatta att ocksa skicka in bilder som visar vad kamerorna kommer
att filma.

Forklara syftet

Beskriv kamerabevakningens syfte samt bedém behovet av bevakningen och bevakningens
proportionalitet. Det innebér bland annat att du ska bedoma riskerna for intrang i den
personliga integriteten och vilka atgarder du planerar for att hantera riskerna.

Gor en incidentrapport om platsen ar brottsutsatt

Om bevakningen ska bedrivas for att forebygga, upptacka eller utreda brott, krdvs som
huvudregel att platsen ar brottsutsatt. For att beskriva pa vilket satt platsen ar brottsutsatt
behover du redogdra for vilka brott och incidenter som har intraffat dar, en sa kallad
incidentrapport. Av incidentrapporten bor det framga vad som har hant, pa vilken adress eller
plats, vilket datum, veckodag och tidpunkt pa dygnet incidenterna har intraffat. Tala om ifall
héndelsen har polisanmalts, men skicka inte in enskilda polisanmalningar till IMY som
huvudregel.

Bifoga ett yttrande om bevakningen galler en arbetsplats

Om din ansOkan galler en arbetsgivares bevakning av en arbetsplats, ska du bifoga ett yttrande
fran skyddsombud, skyddskommitté eller en organisation som foretrader arbetstagarna pa
arbetsplatsen.

Sakerstall att kamerabevakningen ar tillaten

Aven om du inte behover soka tillstand for kamerabevakning, méste du sakerstalla att den ar
tillaten. Till exempel maste den som &r personuppgiftsansvarig ta hansyn till de
grundlaggande principerna i dataskyddsférordningen och ha en rattslig grund for
personuppgiftsbehandlingen som sker genom kamerabevakning. Exempel pa laglig grund ar
att bevakningen ar nodvandig for att utfora en uppgift av allmént intresse eller att
behandlingen &r nddvéndig efter en intresseavvagning. Verksamhetsansvarig namnd &r
personuppgiftsansvarig.



Kontrollera att du foljer grundlaggande principer

Innan du borjar kamerabevaka behdver du sakerstalla att bevakningen foljer de grundldggande
principerna vid personuppgiftsbehandling. Det &r den personuppgiftsansvarige som ansvarar
for att reglerna i dataskyddsforordningen f6ljs och ska ocksa kunna visa det, enligt principen
om ansvarsskyldighet i artikel 5.2 i dataskyddsférordningen. De grundldggande principerna
ar:

e Bevakningen ska vara laglig, korrekt och ske pa ett Oppet sétt (artikel 5.1 a).

e Bevakningen far bara ske for pa forhand faststallda, berattigade andamal och inspelat
material far sedan inte vidarebehandlas for andamal som &r oférenliga med
bevakningsandamalen man faststallt (artikel 5.1 b). Exempel pa berattigade andamal
ar att forebygga brott eller forhindra olyckor.

e Bevakning far inte ske av storre omraden eller under andra och langre tider an vad
som ar nddvandigt (artikel 5.1 c).

e Personuppgifterna som genom kamerabevakningen behandlas ska vara riktiga och, om
nddvandigt, uppdaterade (artikel 5.1 d).

e Materialet far inte sparas langre an nodvandigt (artikel 5.1 e)

e Lampliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder ska tillampas for
kamerabevakningen (artikel 5.1 f).

Bevakningen maste ha rattslig grund

Det behover finnas en rattslig grund for kamerabevakningen. For myndigheter kan
behandlingen till exempel vara nédvandig vid utférandet av en uppgift av allmant intresse
(artikel 6.1 e).

Samtycke ar séllan en 1&mplig rattslig grund vid kamerabevakning, eftersom samtycke
behover hamtas in fore bevakningen och néar som helst kan aterkallas. Det ar dven ofta svart
att forutse vilka personer som kommer att traffas av bevakningen. Inte heller pa en
arbetsplats, dar kamerabevakningen paverkar nagra fa anstallda, racker samtycke som rttslig
grund, eftersom det finns ett beroendeforhallande mellan de anstéllda och arbetsgivaren.

Gor en konsekvensbedémning och begar forhandssamrad

En konsekvensbeddmning for att bedoma riskerna vid bevakningen kan vara till hjalp i
bedémningen av om en kamerabevakning ar tillaten eller ej. I vissa fall ar du skyldig att gora
en konsekvensbeddmning, till exempel om kamerabevakningen sannolikt leder till en hog risk
for fysiska personers rattigheter och friheter pa grund av bevakningens omfattning,
sammanhang och dndamal. I konsekvensbedémningen ska du bland annat bedéma

e om bevakningen ar nddvandig och proportionerlig i forhallande till syftet.
e vilka risker for enskilda som finns.
e vilka atgarder du planerar for att hantera riskerna och folja dataskyddsforordningen.

Om kamerabevakningen &r en systematisk 6vervakning av en allman plats i stor omfattning ar
du skyldig att gora en konsekvensbedémning, enligt dataskyddsforordningen. Aven i andra
fall kan det vara sannolikt att kamerabevakningen leder till hog risk for enskilda, till exempel



om den géller barn och anstallda, kansliga personuppgifter enligt artikel 9 i
dataskyddsforordningen eller uppgifter som ar av mycket personlig karaktér.

Ibland behdver du begara forhandssamrad med IMY. Det galler om det fortsatt finns en hog
risk for enskilda trots de atgarder som &r planerade for bevakningen i
konsekvensbedomningen. Om du daremot maste soka tillstand for kamerabevakningen sker
forhandssamradet inom tillstandsprévningen och behdver inte genomforas separat. Las mer
om konsekvensbhedémningar och forhandssamrad pa IMY:s webbplats, www.imy.se.

Informera om kamerabevakningen

Du ar skyldig att informera om att en plats ar kamerabevakad, till exempel genom en tydlig
skylt. Pa skylten ska det framga vem som bedriver bevakningen med kontaktuppgifter, syftet
med bevakningen och att de registrerade har vissa rattigheter enligt dataskyddsférordningen.
Aven uppgifter som kan dverraska den som blir bevakad ska finnas med pa skylten, till
exempel om bevakningsmaterialet lagras utanfor EU, om ljud spelas in och hur lange
materialet sparas. Du ska ocksa ge en mer fullstandig information, till exempel pa en
webbplats. Det ska samtidigt vara mojligt att ta del av den fullstandiga informationen pa ett
icke-digitalt satt, till exempel via ett telefonnummer eller pa en affisch pa platsen.

Huvudregeln ar att informera pa en skylt, men du kan ocksa informera direkt till dem som kan
omfattas av bevakningen. Skyldigheten att informera regleras i artiklarna 12 och 13 i
dataskyddsforordningen samt i kamerabevakningslagen.

Informera om det viktigaste pa skylten, till exempel
« syftet med kamerabevakningen.

* den personuppgiftsansvarigas identitet.

* kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvariga och dataskyddsombudet, om det finns ett
sadant.

* en upplysning om att de bevakade har rattigheter enligt dataskyddsforordningen.

« sadant som kan tankas dverraska den som blir bevakad, till exempel om
bevakningsmaterialet lagras utanfér EU eller om ljud tas upp.

* hur lange materialet sparas (om det behovs).

« information om var den bevakade kan vanda sig for att fa 6vrig information om
bevakningen.

Placera skylten i 6gonhdjd sa att det blir tydligt att ett omrade ar bevakat innan nagon gar in
dar. Om det finns flera olika ingangar till ett bevakat omrade — se till att varje ingang har en
separat skylt. Det behdver inte framga exakt var varje kamera &r placerad, sa lange det ar
tydligt vilket omrade som &r bevakat.

Se till att ge mer fullstandig information om kamerabevakningen, till exempel pa en
webbplats eller en affisch. Informationen ska innehalla:



e namn och kontaktuppgifter till personuppgiftsansvarig och dennes foretradare (i
férekommande fall). kontaktuppgifter till dataskyddsombud (om det finns ett).

o syftet med kamerabevakningen.

e den réattsliga grunden.

e om den rattsliga grunden &r artikel 6.1 f (intresseavvagning) ska du dven beskriva den
personuppgiftsansvarigas eller tredje mans beréttigade intresse.

e mottagare eller kategorier av mottagare som ska ta del av uppgifter (om det behovs).

e hur lange bevakningsmaterialet lagras, eller de kriterier som finns for att faststalla hur
lange bevakningsmaterialet ska lagras.

o vilka rattigheter de registrerade har i férhallande till den som bedriver bevakningen,
till exempel att begara tillgang till bilder av sig sjalv eller fa sina uppgifter raderade.

e att de registrerade kan klaga hos IMY'.

e om en skyldighet att kamerabevaka finns enligt avtal eller lag.

e om det & nagon annan som ska ta del av det insamlade materialet.

e om uppgifterna kommer att 6verforas till tredjeland.

e om uppgifterna kommer att anvéndas for automatiserat beslutsfattande.

Vagledning vid beddmning av rattslig grund och anpassning av

bevakningen

Kamerabevakning innebdr nastan alltid ett intrang for enskilda. Oavsett om det kravs tillstand
for kamerabevakningen eller inte dr det viktigt att begransa bevakningen sa mycket det gar
och bara bevaka det som ar absolut nédvandigt for att uppna andamalet.

I en tillstandsprocess kan det fa inverkan pa om ansdkan beviljas, delvis beviljas eller avslas.
For kamerabevakning som inte behdver tillstand ska personuppgiftsansvarig sjalv gora en
bedémning av om bevakningen ér tillaten utifran reglerna i dataskyddsforordningen och
kamerabevakningslagen. Personuppgiftsbehandlingen som kamerabevakningen innebar maste
bland annat ha stdd i en réattslig grund.

Berattigat intresse

Inte alla tankbara intressen som skulle kunna uppnas eller skyddas genom kamerabevakning
kan anses vara berattigade. Ett berattigat intresse ar ett intresse som, i allmanhet, atnjuter
rattsordningens skydd eller i dvrigt anses som legitimt, etiskt eller forsvarbart. Det berattigade
intresset maste vara verkligt och behovet maste vara aktuellt vilket innebar att det inte far vara
fiktivt eller spekulativt. Ett berattigat intresse maste ocksa vara tillrackligt tydligt formulerat
for att kunna vagas mot den enskildes intressen eller grundldggande réttigheter och friheter.
Exempel pa beréattigade intressen kan vara att forhindra, upptéacka, utreda och lagféra brott
eller att upptacka och forhindra verkningar av olyckor.

Anviand féljande fragor som ledning:

e Varfor behdvs kamerabevakning, finns det ett berattigat intresse?
e Ar det tillrackligt tydligt formulerat sé att enskilda kan forstd i vilket intresse ni
bevakar?



Ar kamerabevakningen nodvandig for andamalet?

Kamerabevakningen maste ocksa vara nodvandig for ett andamal som ror det berattigade
intresset. Det innebar att det berattigade intresset inte rimligen kan skyddas lika effektivt pa
andra, mindre integritetskénsliga satt. Du behdver darfor forst beddma om du genom andra
mindre integritetskansliga atgarder kan skydda det intresse som du tankt att
kamerabevakningen ska skydda. Om du till exempel vill forhindra att obehdriga tar sig in i en
lokal kan ett inpasseringssystem med lasta dorrar vara en mindre integritetskanslig och mer
effektiv atgard som I6ser era problem, istéllet for att kamerabevaka entrédorren.
Nodvandighetskriteriet kan dock anses vara uppfyllt om det bidrar till effektivisering.

| bedomningen av om bevakningen ar nddvandig for det berattigade intresset ska du ocksa
beakta principen om uppgiftsminimering, som innebar att de uppgifter som samlas in ska vara
adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till de andamal for vilka de
behandlas. Du kan minimera uppgifterna som samlas in genom att till exempel begrénsa
kamerans upptagningsomrade eller begréansa tiderna for bevakningen.

Om kamerabevakningen har ett brottsforebyggande syfte kan du stalla dig foljande fragor:

e Vilka typer av brott och incidenter har intraffat pa platsen?

e Hur ofta intraffar det brott eller incidenter pa platsen?

e Hur allvarlig &r brottsligheten och vilka konsekvenser leder brottsligheten till?

e Ar brottsligheten koncentrerad till vissa tider pa dygnet eller veckodagar eller till vissa
platser?

Vager intresset av bevakningen tyngre an bevakade personens intresse
av skydd for sina personuppgifter?

Om du har konstaterat att du har ett berattigat intresse som inte kan uppnas pa andra, mindre
integritetskénsliga sétt och du har begransat bevakningen till de platser och de tider det ar
nddvandigt att bevaka ska du slutligen véga bevakningsintresset mot intresset att inte bli
filmad hos de som ska bevakas. Du maste utvardera riskerna for intrng i de bevakades
rattigheter. Intresset av att inte bli filmad kan variera beroende pa vilket omrade som filmas
och hur utsatt personen ar i den situationen. Ytterligare en faktor som spelar roll & om
personen rimligen kan forvanta sig att bli kamerabevakad pa den plats som kameran filmar.
Det spelar ocksa in hur bevakningen gar till och hur manga som har tillgang till uppgifterna
som spelas in och formerna for atkomst till dessa.

Anviand féljande fragor som ledning:
« Hur manga kommer att traffas av bevakningen?
« Kan personerna forvanta sig att bli kamerabevakade pa platsen?

* Vilken typ av information ar det vi samlar in genom kamerabevakningen?



Myndigheters kamerabevakning

| de flesta fall behover myndigheter ansoka om tillstand for sin kamerabevakning och da
provar IMY i tillstandsforfarandet om bevakningen ar tillaten eller inte. | vissa situationer
behéver dock myndigheter inte ansoka om tillstand for sin kamerabevakning, exempelvis om
bevakningen ska ske av platser dit allméanheten inte har tilltrade. Myndigheten maste da sjalv
gora en bedémning av om bevakningen ar tillaten och bland annat utreda om det finns en
rattslig grund for behandlingen.

Myndigheter kan inte anvanda sig av den rattsliga grunden intresseavvégning nér de fullgor
sina uppgifter. Daremot kan myndigheter stodja sin bevakning pa den rattsliga grunden
uppgift av allmént intresse (artikel 6.1 e i dataskyddsforordningen). Uppgiften av allméant
intresse ska folja av lag eller annan forfattning, av kollektivavtal eller beslut som har
meddelats med stod av lag eller annan forfattning. Vid bedémningen av om en arbetsuppgift
foljer av exempelvis en lagbestdammelse &r dock inte bara lagtextens ordalydelse avgérande.
Forarbeten, bestammelsens syfte och den réttsliga kontext som bestammelsen finns i behéver
beaktas. Den uppgift av allmant intresse som ska ligga till grund for bevakningen maste dock
vara tillrackligt tydlig och precis sa att den som bevakas kan forsta med vilket lagligt stod
bevakningen sker.

Utover kravet pa att uppgiften av allmant intresse ska folja av nationell ratt eller unionsratt
maste behandlingen aven vara nodvandig for att utfora uppgiften av allméant intresse och
proportionell i férhallande till det mal man vill uppna. L&s mer om
nddvandighetsbedémningen ovan. Bedomningen av om behandlingen &r proportionerlig sker
lampligen i samband med bedémningen av om behandlingen ar nédvandig.

Anvand foljande fragor som ledning:

e Ar uppgiften av allmant intresse faststalld i nationell rétt eller unionsrétten?
e Ar uppgiften tillrackligt tydlig och precis?
e Ar bevakningen nédvandig och proportionerlig?

Begransa kamerans upptagningsomrade

Oavsett rattslig grund och oberoende av om bevakningen behover tillstand eller inte far du
inte behandla mer information &n vad som &r nodvandigt for att uppna syftet med
bevakningen. Det &r en grundlédggande princip vid all personuppgiftsbehandling (principen
om uppgiftsminimering) och utgér en del i beddmningen av om bevakningen &r nédvandig.
Du behdver darfor begransa upptagningsomradet for bevakningskameran till att bara omfatta
just det som syftet med bevakningen kréaver. Maskera kamerabilden for kansliga omraden
inom bevakningsomradet, till exempel bostéader, platser dar manniskor vistas for avkoppling,
noje, fritidsaktiviteter eller liknande, om det inte gar att utesluta dem fran bevakningen.

Anvand féljande fragor som ledning:
« Vilken typ av omrade ar det som bevakas?

« Vad for typ av verksamhet sker pa platsen?



« Varfor befinner sig manniskor pa platsen — avkoppling och aterhamtning eller lek och
fritidsaktiviteter? « Ar platsen en arbetsplats?

« Vilka personer eller personkretsar ror sig pa platsen? Vuxna, barn eller blandat?
« Hur lange brukar manniskor uppehalla sig pa platsen?

« Kan du begransa omradet som &r tankt att bevakas, sa att intranget i den personliga
integriteten minskar?

Begransa tiden for bevakningen

Pa samma sétt ska du begransa tiderna for bevakningen till vad som ar nodvandigt for att
uppna andamalen. Om du vill forebygga, upptécka eller utreda brott med hjalp av
kamerabevakningen, behdver du ta hansyn till nér brott och incidenter tidigare har intréffat.
Om det bara eller mest har intr&ffat incidenter under kvalls- och nattetid, kan du begransa
bevakningen till kvéllar och nétter. Vill du i stéllet férebygga, forhindra eller upptacka
olyckor i en verksamhet som bara bedrivs pa dagen, kan du begransa kamerabevakningen till
dagen. Att begransa bevakning i tid ar viktigt, sa att man inte samlar in mer uppgifter an vad
som &r nodvandigt for det berattigade intresset.

Anvand féljande fragor som ledning:

e Ser behovet av bevakning olika ut pa vardagar och helger? Néar ar behovet storst
respektive minst?

e Vilken tid pa dygnet beh6vs bevakning? Under vilka tider &r behovet storst respektive
minst?

e Finns det behov av kamerabevakning dygnet runt? Eller kan du begransa bevakningen
till tider nar intranget i den personliga integriteten &r mindre?

Bildinspelning eller realtidsbevakning?

Ska du anvanda bildinspelning eller ska du bara visa filmmaterialet i realtid? Ska nagon titta
pa filmen i realtid dygnet runt? Eller ska atkomst till filmmaterialet bara vara tillaten vid en
dokumenterad incident? Bildinspelning &r i regel ett storre intrang i integriteten an
realtidsbevakning. Se darfor till att det finns tydliga instruktioner for vem eller vilka som har
tillgang till bildmaterialet och i vilka situationer det &r tillatet att titta pa inspelat material.

Anviand féljande fragor som ledning:

e Vilken typ av bevakning ar nédvéndig for att na syftet?

e Behovs bildinspelning eller récker realtidsbevakning?

e <Ardet tillrackligt att bevaka vid ett aktiverat 6verfallslarm?

o Véger ditt behov tillrackligt tungt for det? Det ar inte tillatet att spela in eller avlyssna
ljud som huvudregel.

Lagra inte filmmaterialet langre an nédvandigt
Om du ska spara filmmaterialet, far du inte lagra det under langre tid &n vad som ar
nddvandigt. Spara inte filmmaterial langre tid an ett par dagar som huvudregel. Langre



lagringstid &n 72 timmar kan vara godtagbart, men da maste du motivera det sarskilt. Ju
langre tid du lagrar, desto mer argument kravs for att motivera lagringen.

Anviand féljande fragor som ledning:

o Vilket syfte har bevakningen?

e Ar syftet brottsforebyggande (inspelning ar normalt tillaten for att utreda brott)?

e Hur lang tid tar det normalt att upptécka en incident pa platsen som ska bevakas?

e Hur lang tid tar det att ta hand om det inspelade materialet nér en incident har
upptéckts, till exempel skicka det till polisen?

e Finns det andra faktorer i verksamheten som kan motivera en langre lagringstid an 72
timmar?

e Finns det tydliga rutiner for att gallra det inspelade materialet?

Tank pa séakerheten

Vilka sakerhetsatgarder som den personuppgiftsansvarige behover vidta beror pa
omstandigheterna i det enskilda fallet. Atgarderna ska gora att kamerabevakningen omges av
lampliga tekniska och organisatoriska atgarder. Den tekniska sakerheten avser till exempel
om filmmaterialet lagras lokalt i kameran eller om det finns fjarratkomst. Den organisatoriska
sékerheten handlar om vilken behorighetsbegransning som finns inom och utom
organisationen samt vilka rutiner for till exempel dtkomst och uppféljning organisationen har.
Fler an nodvandigt ska inte ha behorighet att titta pa filmmaterialet och det ska endast vara
mojligt att titta pa filmen for att uppna syftet med bevakningen. Om syftet ar att forebygga,
upptéacka eller utreda brott bor atkomst till filmmaterialet endast tillatas efter en sadan
incident.

Anviand féljande fragor som ledning:

e Om det gar att fa tillgang till bilder fran kameran pa distans, hur skyddas material pa
vag fran kameran och var lagras det fysiskt? Vilken kryptering och losenordshantering
omfattas materialet av?

e Vilka har tillgang till det inspelade materialet? Nar far behoriga personer ta del av
bildinspelningen? Finns riktlinjer och rutiner pa plats och hur ser dessa ut?

o Vilka har atkomst till bevakningen i realtid och i vilken omfattning? Hur ser rutinen
ut? Var ska monitorn som visar realtidsbevakningen placeras?
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Allmanna Rekommendationer

Sakerstall att du uppfyller grundlaggande krav
Innan du pabdrjar en kamerabevakning behover du sakerstalla att du foljer de
grundl&ggande principerna, till exempel uppgifts- och lagringsminimering, vid
personuppgiftsbehandling. Det behover ocksa finnas en rattslig grund for
behandlingen for att kamerabevakningen ska vara laglig. Den vanliga réttsliga grunden
for personuppgiftsbehandling vid kamerabevakning for offentliga aktérer som utfér en
uppgift av allmént intresse ar just uppgift av allmant intresse.

Dokumentera dina beddmningar
Kamerabevakning &r en kanslig typ av personuppgiftsbehandling, eftersom den fangar
en stor mangd information om enskilda. Om du vill bedriva kamerabevakning maste
du sékerstalla att bevakningen ar laglig. Innan du pabérjar en bevakning maste du
darfor gora flera olika bedémningar. Dokumentera dina bedomningar skriftligt, sa att
de som blir bevakade kan fa information om kamerabevakningen och du kan
sakerstalla att du foljer dina rutiner. Dokumentation &r ocksa viktig for att du ska
kunna visa vilka avvégningar du gjort

Beskriv behovet och beddom intranget i integriteten
Beskriv behovet av kamerabevakningen skriftligt. Om syftet ar att forebygga,
upptacka eller utreda brott, kravs som huvudregel att platsen &r brottsutsatt. Da
behdver du beskriva vilka brott och incidenter som har intréffat dar, en sa kallad
incidentrapportering. Bedém samtidigt vilka risker for manniskors integritet som
bevakningen medfor. Ett satt att beddma en planerad kamerabevakning ar att gora en
konsekvensbeddmning av den tilltdnkta bevakningen. Ibland &r du skyldig att gora en
sadan. Allt detta behovs for att sakerstélla att kamerabevakningen ar nddvandig och
proportionerlig.

Varna om integriteten
Det finns flera sétt att minska intranget i integriteten for den som blir kamerabevakad.
Till exempel kan du begransa kamerans upptagningsomrade, tiden for bevakningen,
lagringstiden och sakerheten for personuppgifter vid bevakningen. Du kan vélja
mellan bildinspelning och realtidshevakning, men tank pa att bildinspelning innebar
ett storre integritetsintrang an att bevaka i realtid och bor darfor anvandas med storre
forsiktighet. Pa sa satt uppfyller du ocksa principerna om uppgifts- och
lagringsminimering.

Informera om bevakningen
Du &r skyldig att informera om att en plats ar kamerabevakad, till exempel genom en
tydlig skylt. Pa skylten ska det framga vem som bedriver bevakningen och
kontaktuppgifter till denna, syftet med bevakningen och att de registrerade har vissa
rattigheter enligt dataskyddsférordningen. Aven uppgifter som kan éverraska den som
blir bevakad ska finnas med pa skylten, till exempel om ljud spelas in eller om
bevakningsmaterialet lagras utanfor EU. Du ska ocksa ge mer fullstandig information,
till exempel pa en webbplats. Det ska vara mojligt att ta del av den fullstandiga



informationen pa ett icke-digitalt satt, till exempel via ett telefonnummer eller pa en
affisch pa platsen.

Process

Bestam andamalet — varfor vill vi kamerabevaka?
Syftet med bevakningen utgor bevakningsintresset, till exempel bevakning i
brottsférebyggande syfte eller for att forhindra olyckor.

Om dndamalet ar brottsforebyggande — Dokumentera vad som har hint pé platsen.
Om éndamaélet &r att forhindra olyckor — Redogor for vilken risk som foreligger pa platsen.
Ar andamalet eller andamélen berattigade?

Identifiera rattslig grund och gor intresseavvagning

For offentliga aktorer och andra som utfor en uppgift av allmant intresse ar den réttsliga
grunden ofta uppgift av allméant intresse. Innan en kamerabevakning paborjas ska en
intresseavvagning goras. En intresseavvagning bestar av foljande delar.

1. Faststéll integritetsintranget. Vilket intresse har en enskild person av att inte bli
kamerabevakad pa platsen? Det utgor integritetsintresset.
2. Faststall behovet. Anledningen till att ni vill kamerabevaka utgor bevakningsintresset.
Bevakningsintressen som sarskilt ska beaktas vid kamerabevakning &r i korthet att:
o forebygga, upptécka eller utreda brott,
o forebygga, forhindra eller upptécka stérningar av allméan ordning och sakerhet
e utdva kontrollverksamhet
o forebygga, forhindra eller upptacka olyckor samt
e andra darmed jamforliga andamal.
3. V&g dessa intressen mot varandra. Om bevakningsintresset vager tyngre an
integritetsintresset pa platsen efter att anpassningar av bevakningen har gjorts for att
minska integritetsintranget ar bevakningen tillaten.

Anpassa bevakningen

Nar integritetsintresset har faststallts bor vi fundera pa hur vi kan minska risken for de som
bevakas for att begransa intranget. Tider pa dygnet for bevakningen, racker det att bevaka
under kvéllar och nétter eller endast vid larm? Vilket upptagningsomrade ar nddvandigt,
behdver eventuella maskeringar av integritetskansliga omraden goras inom omradet? Behover
vi lagra material eller racker det med en realtidsbevakning? Téank pa uppgiftsminimering, det
ar bara tillatet att filma det som behovs for andamalet — vill vi filma for mycket?

Begransa lagringstiden

Om filmmaterial ska sparas far lagringstiden inte vara langre an nodvandigt. Uppgifterna ska
raderas nar de inte langre behovs for andamalet. Om en lang lagringstid kan motiveras kan
den vara tillaten. Vid en langre lagringstid maste dock motiveringen vara utforligare, sarskilt
om lagringstiden ska Gverstiger 72 timmar.



Foreligger tillstandsplikt for bevakningen? Sok tillstand!

Tillstand till kamerabevakning kravs for myndigheter och andra som utfor en uppgift av
allmant intresse, om de varaktigt eller regelbundet upprepat ska kamerabevaka pa ett satt som
innefattar personbevakning pa en plats dit allménheten har tilltrade.

Informera om kamerabevakningen

Vilken information ska vi [amna och hur ska informationen lamnas? Information om
bevakningen kan lamnas i tva lager. Det forsta lagret ar skylten och dar ska den viktigaste
informationen framga. Det ska dven finnas en hanvisning till var fordjupad information finns,
det sa kallade andra lagret.

Skydda uppgifterna

Filmmaterialet kan behova skyddas med kryptering eller andra sakerhetslosningar. Nivan pa
sakerheten ska vara lamplig utifran situationen i det enskilda fallet. Det géller bade den
tekniska sakerheten och den organisatoriska sékerheten. Organisatoriska sakerhetsatgarder &r
till exempel rutiner for hantering och atkomstbegransningar avseende filmmaterialet.

Visa att vi gor ratt — dokumentera hur vi har tankt

Kamerabevakning ar som utgangspunkt en kanslig typ av personuppgiftsbehandling da den
ofta fangar en stor méangd information. For att sakerstélla att bevakningen ar laglig behover att
antal beddmningar goras. Beddmningarna bér dokumenteras skriftligen, bland annat for att
mojliggora for de som blir bevakade att fa information om kamerabevakningen och for att
sakerstalla att pa forhand uppstallda rutiner féljs. Dokumentation ar ocksa centralt for att
kunna visa vilka avvagningar som gjorts, enligt principen om ansvarsskyldighet i
dataskyddsforordningen.

Utvardera kamerabevakningen regelbundet

Behovet av kamerabevakning maste ses éver regelbundet. Om nagot har forandrats pa den
bevakade platsen eller om andra omsténdigheter har forandrats som gor att
kamerabevakningen inte langre behdvs eller bor justeras bor detta dtgardas sa snart som
mojligt. Finns ett tillstand till kamerabevakning kan en ansokan om andring av tillstandet
enligt 14 § kamerabevakningslagen behdva goras.
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1 Intern kontroll

Intern kontroll &r ett stod i arbetet att forebygga, upptacka och atgarda fel och brister
som hindrar att organisationen kan na sina mal pa ett sakert och effektivt sétt.

Enligt Kommunallagen ansvarar namnderna for:

e Att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméaktige
har bestamt samt de bestammelser i lag eller annan forfattning som géller for
verksamheten.

e Att den interna kontrollen &r tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i
ovrigt tillfredsstallande sétt.

e Att skdtseln av en kommunal angeldgenhet som med stod av 10 kap. 1 § har
lamnats 6ver till ndgon annan bedrivs pa ett tillfredsstallande sétt..

Kommunallagen 6 kap. 6 §

Kommunstyrelsen &r en ndmnd med en sarstallning. For styrelsen géller, utdver vad
som angetts ovan, aven:

e Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens eller regionens
angelégenheter och ha uppsikt éver évriga ndmnders och eventuella
gemensamma namnders verksamhet.

Kommunallagen 6 kap. 1 §

Kommunstyrelsen har till foljd av sin uppsiktsplikt 6ver kommunens namnder tagit
fram ett reglemente for intern kontroll. Reglementet forklarar vilket ansvar namnderna
har for sin egen interna kontroll. Denna internkontrollplan och det arbete som ska
genomforas enligt denna plan & ndmndens sétt att mota detta ansvar.

Utfallet av granskningsaktiviteterna aterkopplas till namnden i samband med
Deldrsrapport och Arsredovisning.

2 Namndens egenutvardering

Under hosten fick ledamoter och erséttare i ndmnden en enkat dar de ombads att svara
pa nedanstaende tolv fragor. Svarsalternativen var "Mycket bra", "Ganska bra", "Inte sa
bra" och "Inte alls bra". Svarsalternativet "Mycket bra" motsvaras av sifferbetyget 3,
svarsalternativet "Ganska bra" motsvaras av sifferbetyget 2 och sa vidare.

Nedan synliggérs namndens genomsnittliga betyg for de tolv fragorna.
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BARN- OCH
UTBILDNINGS

Hur bra anser du att ndmnden/férvaltningen arbetar med: NAMNDEN
att ha kontroll pa att verksamheten bedrivs enligt relevanta lagar, férordningar och foreskrifter?
att ha kontroll pa att verksamheten bedrivs enligt interna regler, policyer och beslut?

med att skapa och anvanda information av god kvalitet infér och vid beslut?

fungerande kommunikation, saval internt som externt, saval uppat som nedat som i sidled?

att motverka bedragerier, korruption, mutor och jav?

att skapa en arbetsmiljé som uppmuntrar rapportering av avvikelser?

att i ord och handling tydliggdra vilka férvantningar och varderingar som géller i organisationen?
att klargora, tilldela och begrdnsa ansvar och befogenheter i organisationen?

att nd uppsatta mal?

10 att bedriva en kostnadseffektiv verksamhet av god kvalitet?

11 hantering av verksamhetssystem och i dem innehéallande information?

12 beredskap fér hantering av olika samhallsstdrningar? 19

O 00~ O BEWwN e

3 Riskbeddmning

Med stéd av namndens egenutvardering sa har en bedémningsgrupp risk- och
vasentlighetsbedomt olika omraden inom namndens verksamhetsomrade.

Sannolikhet och Véasentlighet har vardera blivit tilldelade ett varde mellan ett och fyra.
De bada vardena har darefter multiplicerats. Detta har mynnat ut i ett riskvarde mellan
ett och tolv dér tolv &r hogst risk.

4
11

3
2|7 3 1

2
4 /5.6 [9 ,10 12

1

Sannolikhet

1

Vasentlighet

°Kritisk@Medium Totalt: 12
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Sannolikhet Vasentlighet

4 Sannolik - Det ar mycket troligt
att fel uppstar

3 Mojlig - Det finns risk for att fel
uppstar

2 | Mindre sannolik - Risken att fel
ska uppsta ar mycket liten

1 Osannolik - Risken att fel ska
uppsta ar praktiskt taget
obefintlig

intressenterna

olika intressenterna

Allvarlig - Ar mycket betydande
for de olika intressenterna
Ké&nnbar - Uppfattas som
besvérande for intressenterna
Lindrig - Uppfattas som liten av

Férsumbar - Ar obetydlig fér de

Kontrollomrad
e

Sannolik

Riskbeskrivning het het

Vasentlig Riskv

arde

Efterlevnad av
tillampliga lagar
och foreskrifter

Mindre
sannolik

1. Om namnden/férvaltningen inte
tillrackligt val arbetar med att ha
kontroll pa att verksamheten bedrivs
enligt relevanta lagar, férordningar och
foreskrifter sa kan det leda till lagbrott,
juridisk process, fortroendeskada,
ekonomisk skada, forsening av beslut
och lidande kund / brukare.

Allvarlig

8

Efterlevnad av
tillampliga lagar
och foreskrifter

Mindre
sannolik

2. Om namnden/forvaltningen inte
tillrackligt val arbetar med att ha
kontroll pa att verksamheten bedrivs
enligt interna regler, policyer och
beslut sd kan det leda till tandl6s
styrning, tjanstemannastyre,
uppluckring av den lokala demokratin
och fortroendeskada.

Lindrig

Tillforlitlig
information

Mindre Kannbar

sannolik

3. Om namnden/forvaltningen inte
tillrackligt val arbetar med att skapa
och anvanda information av god
kvalitet infor och vid beslut sa kan det
leda till att namnden fattar beslut pa
underlag som inte uppfyller lagkrav
eller som har kvalitetsbrister som
forsvarar verkstallandet av politiska
beslut, ekonomisk skada.

Tillforlitlig
information

4. Om ndmnden/forvaltningen inte Osannolik  Ké&nnbar
tillrackligt val arbetar med fungerande

kommunikation, saval internt som

externt, saval uppat som nedat som i

sidled sa riskerar det att leda till

missndje hos lokalbefolkningen,

ineffektiv och svarstyrd verksamhet,

frustration och dalig arbetsmiljo,

dubbelarbete eller uteblivet arbete.

Kontroll
avseende

5. Om namnden/forvaltningen inte Osannolik  Kénnbar

tillrackligt vél arbetar med att
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Kontrollomrad
e

Sannolik

Riskbeskrivning het

Vasentlig Riskv
het arde

oegentligheter,
mutor och jav

motverka korruption, mutor och jav sa
kan det leda till allvarlig
fortroendeskada, ekonomisk skada och
felaktiga beslut, rattprocesser och
fordréjning av verkstéllighet.

Kontroll
avseende
oegentligheter,
mutor och jav

6. Om namnden/forvaltningen inte Osannolik
tillrackligt val arbetar med att skapa

och bibehalla en miljé som uppmuntrar

till rapportering av avvikelser sa kan

det leda till ekonomisk skada,

fortroendeskada och att viktiga inspel

fran medarbetare och kommuninvanare

gar forlorade.

Kannbar 3

Styr- och
kontrollmilj6

Mindre
sannolik

7. Om namnden / forvaltningen inte
tillrackligt val arbetar med att i ord och
handling tydliggdra vilka
forvéntningar och vérderingar som
galler i organisationen sa kan det leda
till ineffektivitet, att medarbetare
skapar egna sanningar for vilka
forvantningar / varderingar som rader,
olikheter kan rada mellan olika
arbetsgrupper och kunder / brukare kan
bemdtas olika.

Lindrig 4

Styr- och
kontrollmiljo

8. Om nédmnden / forvaltningen inte
tillrackligt vél arbetar med att klargora,
tilldela och begrénsa ansvar i
organisation sa kan det leda till att
beslut fattas pa fel niva, av obehdriga,
vilket kan leda till negativa
verksamhets- och eller ekonomiska
konsekvenser. Arbetsuppgifter kan bli
ogjorda eller dubbelgjorda.

Mailig

Ké&nnbar 9

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

9. Om namnden/forvaltningen inte Osannolik
tillrackligt val arbetar med att na

uppsatta mal sa kan det leda till

tjdnstemannastyre och urholkad

lokaldemokrati,

Kannbar 3

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

10. Om namnden/forvaltningen inte Osannolik
tillrackligt vl arbetar med att bedriva

en kostnadseffektiv verksamhet av god

kvalitet sa kan det leda till vi inte nar

de politiska malen, forsamrad

ekonomisk hallbarhet, missnojda

brukare, juridiska processer.

Ké&nnbar 3
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Kontrollomrad
e

Sannolik  Vasentlig Riskv

Riskbeskrivning het het e

Kontroller av
system och
rutiner

11. Om ndmnden / forvaltningen inte
tillrackligt val arbetar med hantering
av verksamhetssystem och i dem
innehallande information sa kan det
bl.a. leda till intrang, lackta
personuppgifter. Har forvaltningen for
manga, €] i bruk, system sa leder det
till ekonomisk forlust. Handelser leder
till att data &r otillganglig.
Dubbelregistrering till foljd av manga
verksamhetssystem (snarare &n t.ex. ett
mastersystem for kunduppgifter).

Mdjlig Allvarlig 12

Kontroller av
system och
rutiner

12. Om namnden/forvaltningen inte
tillrackligt vél arbetar med beredskap
for hantering av olika
samhallsstorningar sa kan det leda till,

Osannolik ~ Allvarlig 4

vid héndelse, att samhéllsviktig
verksamhet ej kan fortsétta.

(Fortroendeskada)

4 Internkontrollplan

De kontrollomraden som fatt hogst riskvérde i riskbeddmningen har omhandertagits
genom aktiviteter av forebyggande och/eller upptéckande karaktar.

4.1

Intern kontroll

Kontrollomrad
e

Riskbeskrivning

Aktivitet

Metod

Efterlevnad av
tillampliga lagar
och foreskrifter

1.0m
ndmnden/forvaltninge
n inte tillrackligt val
arbetar med att ha
kontroll pa att
verksamheten bedrivs
enligt relevanta lagar,
forordningar och
foreskrifter sa kan det
leda till lagbrott,
juridisk process,
fortroendeskada,
ekonomisk skada,
forsening av beslut och
lidande kund / brukare.

1. Uppdatering av
riktlinjer for Barn- och
utbildningskontoret

Riktlinjer for
verksamheterna ska
uppdateras I6pande
under aret nar
andringar gors i
aktuella lagar och
forordningar.
Respektive
verksamhetschef
ansvarar for att vid
sadana andringar
informera sin rektorer.

1. Information till
namnden om andrade
riktlinjer under aret

Respektive
verksamhetschef
ansvarar for att under
T3 sammanstalla och
informera ndmnden
om vilka riktlinjer som
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Kontrollomrad
e

Riskbeskrivning

Aktivitet

Metod

reviderats under aret
utifran ny lagstiftning.

Styr- och
kontrollmilj6

8. Om nédmnden /
forvaltningen inte
tillrackligt vél arbetar
med att klargora,
tilldela och begrénsa
ansvar i organisation
sa kan det leda till att
beslut fattas pa fel
niva, av obehoriga,
vilket kan leda till
negativa verksamhets-
och eller ekonomiska
konsekvenser.
Arbetsuppgifter kan
bli ogjorda eller
dubbelgjorda.

8. Efterlevnad
delegationsordning
BUN

N&mndsekreterare gor
under T3 avstdmning
att ndmndens
delegationsordning
efterlevs genom
stickprov. Detta sker
genom avstamning
med registraturen vilka
delegationsbeslut som
inkommit och om
dessa har anmalts till
ndmnden.

8. Information och
utbildning i delegation
for Barn- och
Utbildningskontoret

Namndsekreterare och
kvalitetsutvecklare
utbildar under T2 de
medarbetare som
berodrs av och hanterar
delegation hur det
fungerar och vad det
innebar.

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

9.0m
namnden/férvaltninge
n inte tillrackligt val
arbetar med att na
uppsatta mal sa kan
det leda till
tjdnstemannastyre och
urholkad
lokaldemokrati.

9. Systematik i
uppféljning av mal

Systematiken i hur
namndens mal
(ekonomiska saval
som
verksamhetsmassiga)
stdms av ska utvecklas
genom manatliga
avstamningar mellan
kommundirektor och
chefer under namnden.

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

10. Om
ndmnden/forvaltninge
n inte tillrackligt val
arbetar med att bedriva
en kostnadseffektiv
verksamhet av god
kvalitet sd kan det leda
till att kommunen inte
nar de politiska malen,
forsdmrad ekonomisk
hallbarhet, missnéjda
brukare, juridiska
processer etc.

10. Riktlinjer for god
ekonomisk hushallning

Kommunens riktlinjer
for god ekonomisk
hushallning uppdateras

10. Information till
Barn- och
utbildningsndmnden

De uppdaterade
riktlinjerna presenteras
for och diskuteras i
BUN.

11. Om ndmnden /
forvaltningen inte

11. Kontroll av
genomforandet med

Arbetet fortgar under
2025 med att integrera
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Kontrollomrad
e

Riskbeskrivning

Aktivitet

Metod

Kontroller av
system och
rutiner

tillrackligt val arbetar
med hantering av
verksamhetssystem
och i de innehallande
information sa kan det
bland annat leda till
intrang, lackta
personaluppgifter. Har
forvaltningen for
manga, €j i bruk,
system sa leder det till
ekonomisk forlust.
Héndelser leder till att
data dr otillganglig.
Dubbelregistrering till
foljd av manga
verksamhetssystem.
(Snarare an till ett
mastersystem for
kunduppgifter)

integration av MIM

(Microsoft Identity 11.

Manager) for
verksamhetssystem

MIM (Microsoft
Identity Manager) for
sd manga som mojligt
av Barn- och
utbildningskontorets
verksamhetssystem.
Detta kommer leder
till att avslut av
behorigheter
automatiseras nar en
person avslutar sin
anstallning i
kommunen.
Uppfoljning gors vid
T2 och T3.

11. Utbildning och
implementering av
manuella rutinerna for
avslut av behdrigheter

De rutiner som togs
fram under forra aret
for att manuellt avsluta
behorigheter i
verksamhetssystem nér
anstalld avslutas sin
anstéllning behdver
béattre forankras och
implementeras hos
ansvariga chefer och
de som ansvarar for
arbetsuppgifterna.
Verksamhetschefer
ansvarar for att APT-
material tas fram och
utbildningsinsats
genomfdrs under T2.

11. Kontroll av
efterlevnad och
funktion for manuella
rutiner vid avslut av
systembehdrighet

Kvalitetsutvecklare
genomfor under T3 en
kontroll med ansvariga
chefer av hur de
manuella rutinerna for
avslut av
systembehdrigheter
anvands och fungerar.




Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden

Kontor/verksamhet:

Sida

10
11
12
13
15

17
19
20
21
22

23
24
25

Innehallsforteckning

Inledning

Bou-kontoret
Allméin administration
Ekonomi

Forskoleverksamhet och skolbarnomsorg

Grundskola, barnomsorg

Allmén administration

Personal

Ekonomi

Forskoleverksamhet och skolbarnomsorg
Undervisning

Elevregistrering, betygsdokumentation

Gymnasieskola

Allmin administration
Personal

Ekonomi
Undervisning

Elevregistrering, betygsdokumentation

Elevhilsa
Kulturskola
Sirskola
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Dokumenthanteringsplan

Barn- och utbildningsndmnden

BESLUT
2011-12-15

Dokumenthanteringsplanen 4r en sammanstillning 6ver handlingar som forekommer inom av Barn- och ut-
bildningsnamndens verksamheter. Hiar kan man se var en handling finns, hur den férvaras, om den kan gall-
ras efter viss tid eller ska bevaras mm.

Handlingar som ska bevaras ska sa smaningom limnas 6ver till kommunens centralarkiv for arkivering. Att
en handling ska bevaras innebér att den sparas for all framtid. For sadana handlingar ska arkivbestindigt
skrivmaterial anvédndas. Med skrivmaterial menas hér skrivunderlag (papper mikrofilm etc.) och skrivverk-
tyg (pennor, skrivare, kopiatorer etc.).

Till protokoll, register mm anvénds Svenskt arkiv som é&r ett arkivbestidndigt och slitstarkt papper. Till Gvriga
handlingar kan ett aldringsbesténdigt papper anvindas. Det kopieringspapper som upphandlas centralt i
kommunen dr aldringsbestindigt.

Gallring av en allmin handling innebir att den forstors. Radering av en digital handling i datorn, t ex e-post,
ar ocksa en gallring. Gallring kréver ett beslut av naimnden vilket sker genom att de foreslagna gallringsfris-
terna i dokumenthanteringsplanen antas av namnden.

Gallringsfrist dr den tid for gallring som anges i planen, och ridknas fran utgangen av det ar handlingen
kommit till. Gallring vid inaktualitet innebér att man gallrar handlingen nér den inte langre behovs for verk-
samheten.

Varje myndighet ansvarar for sitt arkiv. Hos myndigheten skall finnas arkivansvarig och 6vrig personal (ar-
kivredogorare) for fullgorande av arkivuppgifter hos myndigheten.

Arkivansvarig befattningshavare har till uppgift att bevaka arkivfragorna inom myndigheten och svara for
kontakterna mellan nimnd, personal och arkivmyndigheten.

Arkivredogorare svarar for den praktiska arkivvarden. Det innebér bl. a. att bevaka arkivbildningen och till-
sammans med kommunarkivet utarbeta och revidera dokumenthanteringsplaner, utfora beslutad gallring och
iordningstilla material som ska 6verlimnas till kommunarkivet.
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: = Barn- och utbildningskontoret BESLUT
Allmén administration 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anméirkning
Anbud, antagna Registrator Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
Anbud, ej antagna Registrator 2 ar Ingér i diarieférda handlingar
Anbudsinfordran/foérfragningsunderlag Registrator Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
Anbudsprotokoll Registrator Bevaras Ingér i diarieférda handlingar
Anstéllningsinformation/Avtal, kopior Registrator Personnummer, skolom- | Vid inaktualitet Barn- och utbildningskontoret samt verksamhets-
rade chefer och administrativa chefer
1 ex bevaras i personakt pa personalkontoret
Avtal Registrator Amne 2 ar efter avtalsti-
dens utgang
Dataregister dver personregister/personuppgifts- Dator Vid inaktualitet Centralt webbaserat dataregister f6r kommunen.
behandlingar, DIARPO Uppdateras kontinuerligt av resp. férvaltning.
Delegationsbeslut Namndsekreterare Arsvis Bevaras Anmils till nimnden
Delegering av arbetsmiljouppgifter Registrator Verksamhet Bevaras
Diarieforda handlingar Registrator Mandatperiod, diarieplan | Bevaras
Diariekort Registrator I resp. drendemapp Bevaras
Diarielistor Kansli, arkivarie Diarienr/Diarieplan/ Bevaras Tas ut centralt pa kommunkansliet.
Fastighetsbeteckning
Diarium ADB Dator Bevaras Centralt diariesystem i kommunen.
Direktupphandling sammanstéllning och offerter Ink&psansvarig Arsvis 2 ar Diarieforda handlingar bevaras.
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: = Barn- och utbildningskontoret BESLUT
Allmén administration 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning

E-post Alla, dator Vid inaktualitet E-post som dr allmin handling far inte raderas
innan de skrivits ut pa papper eller vidarebeford-
rats till registrator.
E-post som inte dr allmén handling far raderas utan
att de skrivs ut pa papper. Samma sak géller for
allménna handlingar av ringa eller tillféllig bety-
delse.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse, rutinkor- Alla Vid inaktualitet

respondens

Internkontroll Registrator 2 ar

Intyg for deltidsarbetslosa, kopior Registrator Personnummer 1 ar Original skickas till arbetsformedlingen.

Kallelser/foredragningslistor, bilagekopior (BUN m fl) | Registrator Kronologisk 1 ar

Kvalitetsredovisningar Utvecklingsledare Arsvis Vid inaktualitet Original bevaras bland diarieférda handlingar.

Licenser, dataprogram IT-samordnare Kronologisk Vid inaktualitet

Minnesanteckningar, arbetsplatstraffar mm Alla Arsvis 2 ar

Protokoll barn- och utbildningsnimnden Registrator Arsvis Bevaras

Protokoll barn- och utbildningsnimndens arbetsutskott | Registrator Arsvis Bevaras

Protokoll MBL-forhandling Néamndsekreterare Arsvis Bevaras

Protokoll samverkansgrupp Namndsekreterare Arsvis Bevaras

Remisshandlingar fran nimnd/styrelse inom kommunen | Registrator Vid inaktualitet Ingér i diarieférda handlingar. Diariekort och ytt-

rande bevaras i akten.
Remisshandlingen bevaras hos den nimnd/styrelse
som har remitterat drendet.
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: = Barn- och utbildningskontoret BESLUT
Allmén administration 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Remisshandlingar, SOU eller liknande, frain myndighe- | Registrator Vid inaktualitet Ingér i diarieforda handlingar. Arendeblad och
ter utanfér kommunen yttrande bevaras i akten.
Rostbrevlada Alla, telefon Vid inaktualitet
Sammantréideslista barn- och utbildningsndmnden Namndsekreterare Arsvis 1 ar Underlag for arvode.
Statistik, SCB Registrator Arsvis 1ar
Systemdokumentation, IST-Extens IT-samordnare Bevaras Beskrivning av program, kodtabell m m.
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: = Barn- och utbildningskontoret BESLUT
Ekonomi 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Bokslut, underlag Ekonom Arsvis 2 ar
Budget, ars- och flerars (kopior) Ekonom Arsvis 2 ar Original bevaras bland diarieférda handlingar.
Budgetunderlag, ars- och flerars (kopior) Ekonom Arsvis 2 ar
Budgetuppf6ljning ars- och flerars Ekonom Arsvis 2 ar
Fonder, ansokningar Ekonom Arsvis 5 ar
Fonder, beslut Ekonom Arsvis Bevaras Delegationsbeslut (anméils till némnden).
Inackorderingsbidrag, ansokningar Ekonomiassistent Lisar, alfabetisk 2 ar
Inackorderingsbidrag, beslut Ekonomiassistent Lisar, alfabetisk 2 ar
Interkommunal erséttning, debiteringslistor och rappor- | Ekonomiassistent Termin, enhet 10 ar Underlag till faktura. Elever fran annan kommun.
ter/underlag
Interkommunal ersittning, forteckning 6ver elever fran | Ekonomiassistent Termin, enhet Bevaras Utskrift ur IST-Extens.
var kommun
Rikenskapssammandrag, enkit och underlag Ekonom Arsvis Vid inaktualitet Statistik SCB.
Skolskjutsorganisation, diverse handlingar Ekonomiassistent Lisar 2 ar
Statsbidrag, ansokan och rekvisition Ekonom Arsvis 10 ar
Statsbidrag, underlag Ekonom Arsvis 2 ar
Yttrande over ansdkan, elever i annan kommun. Grund- | Ekonomiassistent Alfabetisk Vid inaktualitet Elever folkbokforda i Osthammars kommun. De-
skolan. Kopior legationsbeslut (anmails till nimnden).
Yttrande over ansokan, elever i annan kommun. Gym- Ekonomiassistent Alfabetisk Vid inaktualitet Elever folkbokforda i Osthammars kommun. De-

nasieskolan. Kopior

legationsbeslut (anmails till nimnden).
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: = Barn- och utbildningskontoret BESLUT
Forskoleverksamhet och skolbarnomsorg 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Ansodkan om forskole- och skolbarnsomsorg Barnomsorgsansvarig Kodatum 2 ar 2 ar efter att barnet dr placerat, koplats uppsagd
eller ny ansokan gjorts.

Ansokningar avgiftsbefrielse, barnomsorg, Barnomsorgsansvarig Kronologisk 3 ar efter inkomst-

aret
Barn med sirskilda behov, akter Konsulent/samordnare Alfabetisk Bevaras
Barn med sérskilda behov, journalblad Konsulent/samordnare Alfabetisk Bevaras Ligger i akten.
Barn med sirskilda behov, register Konsulent/samordnare Kronologisk Bevaras Tas ut arsvis.
Barn med sirskilda behov, register Word Konsulent/samordnare, Vid inaktualitet Efter att register 6ver akter skrivits ut.

dator

Betalningsanmérkningar, barnomsorg (kopior) Barnomsorgsansvarig Kronologiskt 1 ar
ECERS - Utveckling/utvérdering Barnomsorgsansvarig Enhet Vid inaktualitet
Forteckning 6ver barn i forskola, familjedaghem och Barnomsorgsansvarig Enhet, avdelning Bevaras Tas ut pa papper 15 oktober varje ar ur Extens
skolbarnsomsorg. Placeringslista. Barnomsorg.
Inkomstuppgifter for barnomsorg Barnomsorgsansvarig Alfabetisk 3 ar efter inkomst-

aret
Kélistor, statistik Barnomsorgsansvarig Vid inaktualitet Kostatistik bevaras i verksamhetsberéttelsen.
Placeringsmeddelanden Barnomsorgsansvarig, Vid inaktualitet Nir barnet registrerats inom respektive verksam-

dator het.

Program IST-Extens Barnomsorg Barnomsorgsansvarig, Vid inaktualitet

dator
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Allmén administration 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Avtal, licenser Verksamhetskontor/ Skol- | Skolomrade 2 ar efter avtalsti-
expedition dens utgang

Beslut om mottagande av elev fran annan kommun Skolexpedition Vid inaktualitet Anmils till BUN.

Brandpirm Vid inaktualitet

Delegationsbeslut, kopior Skolexpedition, dator, Arsvis Vid inaktualitet Anmiils till BUN.

parm

Delegering av arbetsmiljouppgifter, rektor Verksamhetskontor Skolomrade Bevaras

Diariefoérda handlingar, in- och utgdende skrivelser Verksamhetskontor Amnesordnad, kronolo- Bevaras Handlingar som inte &r rutinméissiga och inte finns

gisk bevarade centralt.

E-post Alla, dator Vid inaktualitet E-post som ir allmén handling far inte raderas
innan de skrivits ut pa papper eller vidarebeford-
rats till registrator.

E-post som inte &r allmén handling far raderas utan
att de skrivs ut pa papper. Samma sak giller for
allminna handlingar av ringa eller tillfdllig bety-
delse.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse, rutinkor- Alla Vid inaktualitet

respondens

Information/meddelande av tillfillig betydelse fran Skolexpedition Vid inaktualitet

skolomréade eller skola

Krisparm Verksamhetskontor/ Skol- Vid inaktualitet
expedition

Lokala handlingsplaner Skolexpedition Vid inaktualitet

Minnesanteckningar, fordldramoten mm Skolexpedition Arsvis 2 ar
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Allmén administration 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Minnesanteckningar/protokoll, arbetsplatstraff Verksamhetskontor/ Skol- | Arsvis, datum 2 ar
expedition
Olycksfallsrapporter/tillbud, elever Verksamhetskontor/ Skol- 10 ar
expedition
Rostbrevlada Alla, telefon Vid inaktualitet
Postlista Verksamhetskontor/ Skol- | Kronologiskt Bevaras
expedition
Protokoll, elevrad Skolexpedition Bevaras
Protokoll, enhetsrad Skolexpedition Bevaras
Protokoll, MBL-forhandlingar Verksamhetskontor/ Skol- | Arsvis Bevaras
expedition
Protokoll, samverkansgrupp Verksamhetskontor/ Skol- | Arsvis, datum Bevaras
expedition
Protokoll, skolkonferens Skolexpedition Arsvis, datum Bevaras
Protokoll, skyddsrond Verksamhetskontor Bevaras
Sammanstillning av enkéter Verksamhetskontor Bevaras
Skolskjuts, underlag Verksamhetskontor Lasar Vid inaktualitet
Skolskjutskort, redovisning Skolexpedition Lasar Vid inaktualitet Registreras i IST-Extens for redovisning till Bou-
kontoret.
Skolskjutskort, vixelvis boende Skolexpedition Lasar Vid inaktualitet
Skolskjutsorganisation, bussforteckning, elever, kortre- | Verksamhetskontor Lisar Vid inaktualitet
dovisning, div. blanketter
Yttrande Over ansdkan, elever i annan kommun Verksamhetskontor Skolomrade Vid inaktualitet Elever folkbokforda i Osthammars kommun. Ett

ex. pa Bou-kontoret.
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Personal 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Anstéllningsbekriftelse/bevis — tillféllig anstéllning, Verksamhetskontor/ Skol- Vid inaktualitet Original till personalkontoret. Avser korttidsan-
kopior expedition stdllda.
Anstéllningsinformation/avtal, kopior Verksamhetskontor/ Skol- Vid inaktualitet Original till personalkontoret. Bevaras i personak-
expedition ten.
Belastningsregisterutdrag, kopior Skolexpedition 1 ar Original till personalkontoret
Ledighetsansokan, kopior Verksamhetskontor/ Skol- Vid inaktualitet Original till personalkontoret
expedition
Olycksfallsrapporter/tillbud, personal Verksamhetskontor/ Skol- 2 ar Original till personalkontoret
expedition
Personalbehov/annonsunderlag, kopior Skolexpedition Skolomrade 1 ar Original till personalkontoret
Sekretessbevis/sekretessinformation Skolexpedition Bevaras
Tjanstgoringsbetyg/intyg, kopior Verksamhetskontor Vid inaktualitet Bevaras i personakten pa personalkontoret
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Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Ekonomi 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Avtal Verksamhetskontor/ Skol- | Amne 2 ar efter avtalsti-
expedition dens utgang
Bokslut, underlag Verksamhetskontor Arsvis 2 ar
Budget, ars- och flerars (kopior) Verksamhetskontor Arsvis 2 ar
Budgetunderlag, ars- och flerars Verksamhetskontor Arsvis 1 ar
Direktupphandling sammanstéllning och offerter Verksamhetskontor/ Skol- | Arsvis 2 ar
expedition
Fakturautbetalningar i Personec, privata utlagg och Verksamhetskontor/ Skol- | Arsvis 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
leverantorsreskontra (ej inskannade fakturor) expedition
Kassarapporter med avlasningskvitton (Z-kvitton kassa- | Cafeteria mfl Arsvis 10 ar Till ekonomikontoret.
register)
Kvitton, foljesedlar till samlingsfakturor Verksamhetskontor Arsvis, verif.nr 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
Omforingar i1 internbudget Verksamhetskontor Arsvis 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
Redovisning forsiljning av matkuponger Skolexpedition Datum 10 ar Till ekonomikontoret.
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Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Forskoleverksamhet och skolbarnomsorg 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Arbetsplaner Vid inaktualitet
ECERS - Utveckling/utvérdering Resp. forskola Vid inaktualitet Ett ex till Bou-kontoret.
Forteckning, barn i forskola, familjedaghem och skol- Pérm pa resp. forsko- Vid inaktualitet Tas ut centralt ur Extens pa Bou-kontoret.
barnsomsorg la/skola
Forteckningar over barnens nirvaro Resp. forskola Arsvis 1 ar
Kvalitetsredovisningar Resp. forskola Vid inaktualitet Bevaras centralt pa Bou-kontoret.
Minnesanteckningar fran forildrasam- Resp. forskola Avdelningsvis Vid inaktualitet Dock senast nir barnet slutat.
tal/utvecklingssamtal
Personalscheman eller motsvarande som redovisar per- | Administration Avdelningsvis Vid inaktualitet
sonaltithet, 6ppettider mm Forskolechef
Scheman 6ver barns vistelse Resp. forskola/avdelning | Kronologisk Vid inaktualitet
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Undervisning 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Ansokningar till provning med bilagda handlingar Skolexpedition Nir provningen ar
slutford
Elevers svar pa skriftliga prov Lirare Vid inaktualitet Nationella &mnes- och kursprov bevaras.
Handlingar ang elevens val Skolexpedition Kronologisk Vid inaktualitet
Handlingar ang. studieresor, skolresor och ldgerskolor | Skolexpedition Kronologisk Vid inaktualitet
Handlingar rérande projekt Skolexpedition Kronologisk Vid inaktualitet
Informationsblad (till fordldrar mm) Vid inaktualitet
Kontaktbocker, meddelandekort eller motsvarande Arbetsstillet Kronologisk Vid inaktualitet
handlingar som r6r skolans kontakt med elevens mals-
méin
Kunskapsprofil, sv, eng och ma. Skolexpedition Kronologiskt Vid inaktualitet Blankett fran Skolverket i samband med nationella
amnesprov i ak 5.
Kvalitetsredovisningar Verksamhetskontor Kronologiskt Vid inaktualitet Bevaras centralt pa Bou-kontoret
Listor 6ver gymnasieintagning SYV Vid inaktualitet
Lokala arbetsplaner, kurs- eller timplaner Skolexpedition/skola Kronologiskt Bevaras
Nationella prov i svenska och svenska som andra sprak: | Skolexpedition Arsvis, imne Bevaras
elevlosningar och, om det férekommer, sammanstill-
ningar over resultat
Nationella provs elevldsningar i 6vriga dmnen och Skolexpedition Arsvis, imne 5 ar
sammanstéllningar av resultat.
PRAO. Forteckningar over elevers placeringar under SYv Bevaras

praktisk arbetslivsorientering
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT

Undervisning 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
PRAO. Handlingar angéende praktisk arbetslivsorienter- | SYV Nir eleven slutat
ing skolan.
Protokoll Elevvardskonferenser Skolexpedition Alfabetisk Bevaras
Protokoll/minnesanteckningar enhetsrad Skolexpedition Kronologiskt Bevaras
Protokoll/minnesanteckningar fran klassrad och andra | Verksamhetskontor/ Skol- | Kronologiskt Bevaras
sammankomster om pedagogiska fragor eller elevvard, |expedition
Tex. arbetsenhetskonferenser, amneskonferenser, klass-
konferenser (motsv.), studiekonferenser
Protokoll, lokala samverkansgrupper Verksamhetskontor Kronologiskt Bevaras
Schema/klasschema. Slutligt for varje ldsar och skolen- | Skolexpedition Kronologiskt Bevaras
het &k 1-9.
Tjanstefordelning larare (pedagogisk organisation) Verksamhetskontor Vid inaktualitet
Atgirdsprogram/elevakter Skolexpedition Alfabetisk Bevaras
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Elevregistrering, betygsdokumentation 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning

Fotokataloger/skolkataloger Skolexpedition Arsvis Bevaras

Forteckning dver barnens nérvaro Skolexpedition, dator Kronologiskt Vid inaktualitet Dock tidigast efter lasarets slut.

Handlingar som utgjort underlag for register eller for- Verksamhetskontor/ Skol- | Kronologisk Nir anteckning Om handlingarna inte i 6vrigt behovs i forvalt-

teckning expedition gjorts 1 registret, ningen.

forteckningen

In- och utflyttning, forteckning och underlag Skolexpedition Vid inaktualitet Uppgift om utflyttade elever skrivs ut centralt pa
Bou-kontoret och bevaras.

Inskrivningsanmilningar 6-aringar Skolexpedition Amne Vid inaktualitet

Intyg om anpassad studiegang Skolexpedition Bevaras Intyg ska skrivas ut for elev med ofullstandigt
slutbetyg, och forvaras tillsammans med betygska-
talogen.

Ledighetsansokningar fran elever Skolexpedition, ldrare Kronologisk Vid inaktualitet Dock tidigast efter ldsarets slut.

Skriftlig information, sammanstilld i samband med Skolexpedition, ldrare Klassvis Vid inaktualitet Dock senast vid avslutad skolgang (grundskola).

utvecklingssamtal. Papper.

IST Extens Elevregister

Datasystem/databas IST Extens. System for elevregi- Dator Vid inaktualitet Tidigast nir handlingar som ska bevaras skrivits ut

strering. pa papper.
Uppdateras kontinuerligt.

Betygskataloger, papper Skolexpedition Arsvis Bevaras

Betygskataloger, sammanstéllning Bou-kontoret Arsvis Bevaras Skrivs ut centralt pa Bou-kontoret for alla elever i
ak 9 vid varterminens slut

Elevkort, papper Bou-kontoret Arsvis, skola Bevaras Skrivs ut centralt pa Bou-kontoret for alla elever i

ak 9 vid varterminens slut (den 15 maj).
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Elevregistrering, betygsdokumentation 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Klasslistor, papper Bou-kontoret Arsvis, skola Bevaras Skrivs ut centralt pa Bou-kontoret for alla klasser

vid vérterminens slut, innan nya klasser skapas for
nésta ldsar (den 15 maj).

Kopior av utfirdade slutbetyg och avgangsbetyg

Skolexpedition

Arsvis

Vid inaktualitet

Utflyttade elever, papper Bou-kontoret Arsvis, skola Bevaras Skrivs ut centralt pa Bou-kontoret for alla klasser
vid varterminens slut, innan nya klasser skapas for
nésta ldsar (den 15 maj).

P.O.D.B., Projekt- & Omdomesdatabasen

Datasystem/databas P.O.D.B. System for elevdokumen- | Dator Vid inaktualitet Tidigast nir handlingar som ska bevaras skrivits ut

tation. pa papper.

Uppdateras kontinuerligt.

Franvaro Dator, PODB Nir eleven slutat | Eller byter till skola med annan huvudman (annan

skolan (ak 9) kommun eller friskola)

Individuella utvecklingsplaner Dator, PODB 5 ar efter att eleven | Eller byter till skola med annan huvudman (annan

slutat skolan (dk 9) | kommun eller friskola)

Kontakter Dator, PODB Nir eleven slutat Eller byter till skola med annan huvudman (annan

skolan (ak 9) kommun eller friskola)

Skriftlig information, sammanstilld i samband med Dator, PODB 5 ar efter att eleven | Eller byter till skola med annan huvudman (annan

utvecklingssamtal. slutat skolan (dk 9) | kommun eller friskola)

Skriftligt omdome (komplement till betyg for elever Dator, PODB 5 ar efter att eleven | Under forutsittning att utskrift pa papper ér gjord.

som ar 9 inte nar malen i enskilt &mne) slutat skolan (ak 9)

Skriftligt omdome, papper Skolexpedition Bevaras Komplement till betyg for elever som ar 9 inte nar

malen i enskilt dmne. Forvaras tillsammans med
betygskatalogen.
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Dokumenthanteringsplan
Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden

Kontor/verksamhet:  Grundskola, barnomsorg BESLUT
Elevregistrering, betygsdokumentation 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Atgirdsprogram (pedagogiska, inte av elevvardskarak- | Dator, PODB 5 ar efter att eleven | Eller byter till skola med annan huvudman (annan
tér) slutat skolan (dk 9) | kommun eller friskola)
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: =~ Gymnasieskola BESLUT
Allmén administration 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Avtal, licenser Skolexpedition 2 ar efter avtalsti-
dens utgang

Brandpéarm Skolexpedition Vid inaktualitet

Delegationsbeslut, kopior Skolexpedition Arsvis Vid inaktualitet Anmils till BUN.

Diariefoérda handlingar, in- och utgdende skrivelser Skolexpedition Alfabetisk Bevaras Handlingar som inte &r rutinméissiga och inte finns
bevarade centralt.

Elevers anhoriga Skolexpedition Alfabetisk Vid inaktualitet

E-post Alla, dator Vid inaktualitet E-post som ir allmén handling far inte raderas
innan de skrivits ut pa papper eller vidarebeford-
rats till registrator.
E-post som inte &r allmén handling far raderas utan
att de skrivs ut pa papper. Samma sak giller for
allminna handlingar av ringa eller tillfdllig bety-
delse.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse, rutinkor- Alla Vid inaktualitet

respondens

Information/meddelande av tillfillig betydelse fran Skolexpedition 1 ar

skolomrade eller skola

Krisparm Skolexpedition Vid inaktualitet

Lokala handlingsplaner Skolexpedition Vid inaktualitet

Dator/Personalpirm
Minnesanteckningar/protokoll, arbetsplatstraff Skolexpedition Arsvis, datum 1 ar
Dator
Protokoll, MBL-férhandlingar Skolexpedition Arsvis Bevaras
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Kontor/verksamhet: =~ Gymnasieskola BESLUT
Allmén administration 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Protokoll, samverkansgrupp Skolexpedition Arsvis, datum Bevaras
Protokoll, skolkonferens Skolexpedition Arsvis, datum Bevaras
Protokoll, skyddsrond Skolexpedition Arsvis, datum Bevaras

Rostbrevlada Alla, telefon Vid inaktualitet
Skolskjuts, underlag Skolexpedition Lasar Vid inaktualitet
Skolskjutskort, redovisning Skolexpedition Lisar Vid inaktualitet
Skolskjutsorganisation, bussforteckning, elever, kortre- | Skolexpedition Lasar Vid inaktualitet
dovisning, div. blanketter

Tillbud, elever Skolexpedition Alfabetisk 10 ar

VFU, verksamhetsforlagd utbildning Skolexpedition Terminsvis Vid inaktualitet
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Kontor/verksamhet: =~ Gymnasieskola BESLUT
Personal 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Anstéllningsbekriftelse/bevis — tillféllig anstéllning, Skolexpedition 2 ar Original till personalkontoret. Avser korttidsan-
kopior stdllda.
Anstéllningsinformation/avtal, kopior Skolexpedition Vid inaktualitet Original till personalkontoret. Bevaras i personak-
ten.
Internkontroll/I6ner Skolexpedition 2 ar
Ledighetsansdkan Skolexpedition 2 ar
Nérmast anhorig personal Skolexpedition Alfabetisk Vid inaktualitet
Olycksfallsrapporter/tillbud, personal Skolexpedition 2 ar Original till personalkontoret
Tillagg-franvarorapport (tjanstgoringsrapport) Skolexpedition Kronologiskt 2 ar Original till personalkontoret
Tjanstgoringsbetyg/intyg, kopior Skolexpedition Vid inaktualitet Bevaras i personakten pa personalkontoret
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Kontor/verksamhet: ~ Gymnasieskola BESLUT
Ekonomi 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Avtal, sald resp. kopt utbildning Skolexpedition Amne Bevaras
Fakturautbetalningar i ekonomisystemet, privata utligg | Skolexpedition Arsvis 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
och leverantorsreskontra (ej inskannade fakturor)
Kassarapporter med avlasningskvitton (Z-kvitton kassa- | Cafeteria mfl Arsvis 10 ar Till ekonomikontoret.
register)
Kvitton, foljesedlar till samlingsfakturor Skolexpedition Arsvis, verif.nr 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
Omforingar 1 internbudget Skolexpedition Arsvis, verifnr 10 ar Efter 2 ar till centralarkivet pA kommunkontoret.
Datalicenser, lokala Resp. institution Vid inaktualitet
Fakturakopior (inskannade) Skolexpedition Ansvarsnummer 2 ar
Kopior kvittenser Skolexpedition Numerisk 2 ar Kassaredovisning
Debiteringsunderlag kundfakturor Skolexpedition Alfabetisk 10 ar
Debiteringsunderlag internfakturor Skolexpedition Alfabetisk 2 ar
Direktupphandling sammanstéllning och offerter Skolexpedition Arsvis 2 ar
Sald utbildning — underlag for debitering Skolexpedition Vid inaktualitet




Dokumenthanteringsplan

22 (26)

Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet: =~ Gymnasieskola BESLUT
Undervisning 2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Anmilningar till respektive ldrare och medbeddémare om | Skolexpedition Nir provningen ar
provning slutford
Ansokningar till provning med bilagda handlingar Skolexpedition Nir provningen &r
slutford
Handlingar rérande avgifter for provning Skolexpedition Nir provningen ar
slutford
Ledighetsansokningar fran elever Skolexpedition, ldrare Kronologisk Vid inaktualitet Dock tidigast efter ldsarets slut.

Listor over gymnasieintagning SYv Vid inaktualitet
Nationella prov i svenska och svenska som andra sprak: | Skolexpedition Arsvis, imne Bevaras
elevlosningar och, om det férekommer, sammanstill-

ningar ¢ver resultat

Nationella provs elevldsningar i 6vriga &mnen och Skolexpedition Arsvis, imne 5 ar
sammanstéllningar av resultat.

Protokoll Elevvardskonferenser Skolexpedition Alfabetisk Bevaras
Redovisning till CSN Skolexpedition Kronologisk 3ar

Slutgiltigt klasschema Skolexpedition Kronologiskt Bevaras
Tjanstefordelning ldrare (pedagogisk organisation) Skolexpedition Vid inaktualitet
Atgirdsprogram/elevakter Skolexpedition Alfabetisk Bevaras
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Kontor/verksamhet: =~ Gymnasieskola BESLUT
Elevregistrering, betygsdokumentation 2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning

Fotokataloger/skolkataloger Skolexpedition Arsvis Bevaras

Listor eller forteckningar som utgor underlag for elevre- | Skolexpedition Vid inaktualitet Dock senast vid ldsarets slut. Under forutséttning

gistrering eller dr hjdlpmedel i det 16pande arbetet att elevkort och klasslista (motsv.) med ovan an-
givna uppgifter bevaras. T.ex. listor dver tillval,
adresser, studieavbrott.

Ovriga handlingar rérande elever och elevregistrering Skolexpedition Vid inaktualitet Dock senast vid ldsarets slut. Under forutséttning
att anteckning gjorts pa elevkort eller klasslista
(motsv.). T.ex. ansokan om studieavbrott, andrat
tillval, flyttning.

IST Extens Elevregister

Datasystem/databas IST Extens. System for elevregi- Dator Vid inaktualitet Tidigast nir handlingar som ska bevaras skrivits ut

strering. pa papper.
Uppdateras kontinuerligt.

Klasslistor Bou-kontoret Arsvis, skola Bevaras Skrivs ut centralt pd Bou-kontoret for alla klasser
vid varterminens slut.

Betygskataloger Skolexpedition Bevaras

Betyg/samlat betygsdokument Skolexpedition Bevaras

Betygskatalog fran provning Skolexpedition Pnr ordning Bevaras

Resultat av prévning med anteckning om givet betyg Skolexpedition Pnr ordning Bevaras

Datasystem/databas Skola 24. System for franvarorap- | Dator Vid inaktualitet

portering
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Elevhilsa BESLUT
2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning

Barnhélsovardsjournaler Skolskdterska Alfabetisk Aterlimnas till landstinget efter ak 9.

Handlingar som ror skolkurators verksamhet Kurator Kronologisk Vid inaktualitet T.ex. korrespondens med elever och foréldrar,
anteckningar.
Handlingar i elevvardsirende till elevakten.

Olycksfallsrapporter/tillbud, elever Skolskdterska 2 ar Ett ex pa Verksamhetskontor/skolexpedition gall-
ras efter 10 ar.

Protokoll elevvardskonferenser Skolexpedition Alfabetisk Bevaras

Psykologiska undersokningar/skolpsykologjournaler Skolpsykolog Alfabetisk Bevaras

Register/forteckningar 6ver journaler som dverlimnats | Skolpsykolog / Skolsko- | Kronologisk Bevaras

till annan huvudman terska

Rekvisitioner av skolhdlsovardsjournaler Skolskdterska Kronologisk Bevaras Arkiveras tillsammans med skolhdlsovéardsjourna-
lerna.

Resursteam, akter Konsulent/samordnare Alfabetisk Vid inaktualitet

Resursteam, register Konsulent/samordnare, Vid inaktualitet

dator

Skolhilsovardsjournaler, digitala. Asynja. Skolskéterska, dator Alfabetisk Vid inaktualitet Tidigast ndr journalerna skrivits ut pa papper for
arkivering.

Skolhilsovardsjournaler, papper Skolskdterska Alfabetisk Bevaras

VITS, akter Konsulent/samordnare Alfabetisk Vid inaktualitet

VITS, register Konsulent/samordnare, Vid inaktualitet

dator
VITS, register. Papper Konsulent/samordnare Vid inaktualitet
Atgirdsprogram/elevakter Skolexpedition Alfabetisk Bevaras
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Myndighet/foretag: Barn- och utbildningsndmnden
Kontor/verksamhet:  Kulturskolan BESLUT
2011-12-15
Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Anmilningsblankett Assistent 2 ar
Ansvarforbindelse, musikinstrument Assistent 2 ar Efter att instrumentet dr aterlimnat.
Antagna elever, totallista Assistent Lésarsvis Bevaras Rapport ur IST-Extens.
Arbetsordning, schema Assistent Bevaras
Debiteringslistor musikskoleavgifter, papper Assistent 2 ar Debiteringsfil fran IST-Extens till ekonomisyste-
met. Sparas i 10 ar av ekonomikontoret.

Elevlistor, 6vriga Assistent Lésarsvis 2 ar Rapporter ur IST-Extens.
Fonder; an6kningar Assistent 5 ar
Inventarieforteckning Assistent Bevaras Rapport ur IST-Extens. 1 ex per ldsar.
Program, evenemang Assistent Bevaras
Program, IST-Extens, musik. Assistent, dator Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.
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Kontor/verksamhet:  Sérskola BESLUT
2011-12-15

Handlingsslag Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkning
Ansokningar och beslut om inskrivning och utskrivning | Elevakt Bevaras
Delegationsbeslut Elevakt Bevaras
Korrespondens Elevakt Bevaras
Pedagogiska utredningar, med bilagor Elevakt Bevaras
Personbevis Elevakt Vid inaktualitet
Protokoll fran beslutskonferenser Elevakt Bevaras
Psykologiska utredningar, med bilagor Elevakt Bevaras
Register till elevakter Dator Vid inaktualitet Tidigast nidr registret skrivits ut pa papper.
Register till elevakter Parm Bevaras
Ovriga utredningar Elevakt Bevaras
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Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara for
upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de
hanteras och uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet och utvar
tillsyn over att namnderna fullgor sina skyldigheter. Bestammelser om detta finns i arkivlagen och
arkivforordningen. Varje ndmnd i en kommun utgér en myndighet och handlingar som uppréttas,
inkommer eller expedieras samt forvaras utgors av allmanna handlingar. Arkivreglementet
kompletterar de bestdmmelser som finns i arkivlagen och arkivférordningen.

Denna dokumenthanteringsplan har tagits fram for att uppdatera nuvarande dokumenthanteringsplan och
anpassa den till en digital dokumenthantering med e-arkivering Tanken &r att information i forsta hand ska vara
digital och bevaras digitalt gallande diarieférda handlingar i arendehanteringssystemet upprattade fran och med
2025.

Dokumenthanteringsplanen ar en sammanstéllning éver de handlingar som férekommer inom barn-
och uthildningsnamndens verksamheter. | planen framgar var en handling finns, hur den forvaras, samt
om den kan gallras efter en viss tid eller om den maste bevaras.

Hantering och arkivering av allméanna handlingar

Med en handling avses en framstéllning eller upptagning i skrift eller bild som kan lasas, avlyssnas
eller pa annat satt uppfattas eller lagras endast med tekniska hjalpmedel. En handling blir allman néar
den inkommer eller upprattas och férvaras hos en myndighet enligt Tryckfrihetsférordningen (TF). En
allméan handling kan omfattas av sekretess och ska darfor inte blandas ihop med en offentlig handling
som inte ar sekretessbelagd enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Handlingar som ska bevaras i pappersformat ska l&mnas déver till kommunarkivet i forslutet skick for
arkivering vid varje arsslut. Att en handling bevaras innebér att den sparas for all framtid. For sddana
handlingar ska arkivbestandigt skrivmaterial anvéndas. Med skrivmaterial menas hér skrivunderlag
(papper, mikrofilm, etc.) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer, etc.).

Handlingar som sands till kommunarkivet for arkivering ska rensas pa gem, plastmappar och
hangmappar. Handlingarna i varje arende ska laggas in i aktomslag. Pa alla aktomslag skrivs
fullstandiga uppgifter ut om diarienummer, diarieplatsbeteckning, myndighet/diarium och
arende/handlingsslag. For personakter ska dessutom fullstandiga uppgifter som artal och
personnummer skrivas in i aktomslagen.

Till protokoll med mera anvénds Svenskt arkiv som &r ett arkivbestandigt och slitstarkt papper. Till
ovriga handlingar kan ett aldringsbestandigt papper anvéandas. Det kopieringspapper som upphandlas
centralt i kommunen &r aldringsbestandigt. Protokoll fran arbetsutskottet och namnden e-signeras och
bevaras i e-arkivet.

Arkivskap ar placerat i kommunhuset.

Gallring och rensning

Gallring av en allmén handling innebdr att den forstors. Radering av digitala handlingar i datorn,
exempelvis e-post ar ocksa en form av gallring.

Gallring kraver ett beslut av barn- och utbildningsnamnden, vilket sker genom att de féreslagna
gallringsfristerna i dokumenthanteringsplanen antas av barn- och utbildningsndmnden. Enligt 10 §
Arkivlagen ska det vid gallring av allménna handlingar alltid tas hansyn till att arkiven utgor en del av
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kulturarvet och att arkivmaterial som aterstar ska tillgodose andamal gallande ratten att ta del av
allménna handlingar, behovet av information for réattskipningen och verksamheten samt forskningens
behov.

Gallringsfrist ar den tid for gallring som anges i planen och raknas fran utgangen av det ar handlingen
kommit till.

Gallring vid inaktualitet innebar att man gallrar handlingen néar den inte langre behovs for
verksamheten.

Om det inte finns en faststalld gallringsfrist for en handlingstyp och det i dokumenthanteringsplanen
star att en handlingstyp ska gallras vid inaktualitet ska en behovs- och gallringsanalys genomforas.

Rensning sker av handlingar som inte ar allménna handlingar enligt Tryckfrihetsférordningen
(1949:105 2 kap 88 3-7), exempelvis arbetsmaterial, utkast och andra typer av handlingar. De behtver
darfor inget gallringsbeslut. Rensning ska utféras av den som &r insatt i drendet.
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1. Administration
1.1 Allmén administration
Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Avtal och kontrakt a) Arendehanteringssystem | a) Diarieplan a) Bevaras Pappersoriginal bevaras. Avtal och kontrakt som &r
b) Kopior finns i b) Alfabetisk b) Vid inaktualitet e-signerade bevaras digitalt.
Avtalskatalogen och
Digframe (licensavtal)
2 Bildupptagning i form av Respektive enhet Arsvis Se anmarkning Bevaras i urval som dokumentation och
fotografier och film beréttelse om verksamheten. Fotografier av
ringa betydelse kan gallras.
3 Brandskyddshandlingar Respektive enhet Vid inaktualitet Ingér i brandparmen.
4 Diarieférda handlingar Arkivskap, barn- och Diarieplan Bevaras om inte annat | Flyttas till kommunarkivet efter paféljande
utbildningskontoret anges for handlingenii mandatperiod.
denna plan.
5 Pappersorignial till inskannad Vid inaktuallitet Pappershandlingarna gallras efter inskanning och
handling i d&rendehanteringssystem lasbarhetskontroll. De elektroniska handlingarna
bevaras om det framgdr av dokumenthanteringsplan
6 Dokumenthanteringsplan Arendehanteringssystem Bevaras Ingar i diarieforda handlingar. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.
7 Egenproducerat Larplattform, Ines, server Namn Vid inaktualitet Wordversion finns pé server.
informationsmaterial
8 Egenproducerade blanketter, Ines, server Namn Vid inaktualitet Wordversion finns pa server.
checklistor, handbdcker och
lathundar
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
9 E-post, SMS, rostbrevidda som | Outlook, telefon Far gallras nar E-post, sms eller rostmeddelande som hanfor sig till
initierar eller tillhor befintligt informationen forts dver | ett arende ska dokumenteras i aktuellt system. Den
arende till aktuellt system kvarblivna kopian far sedan gallras vid inaktualitet.
10 E-post, SMS, rostbrevlada av Outlook, telefon Vid inaktualitet
tillfallig betydelse
11 Fullmakter postdppning Registrator, parm Alfabetisk Vid inaktualitet
12 Handlingar av ringa eller tillfallig| Alla Vid inaktualitet
betydelse
13 Handlingar inom respektive Respektive enhet Amnesordnad, kronologisk | Bevaras Handlingar som inte ar rutinmassiga och inte finns
verksamhet och som ej finns i bevarade centralt.
kommunens diariesystem
14 Information/meddelande av Lérplattform, Ines Vid inaktualitet Finns i exempelvis Unikum.
tillfallig betydelse fran central
forvaltning eller skola
15 Kopior Alla Vid inaktualitet Hér avses kopior dar originalet finns tillgangligt
inom kommunens verksamhet.
16 Korrespondens av betydelse Alla Bevaras Forvaringsstallet varierar. Kan vara exempelvis att
det diariefors eller finns i personakt.
Se dven E-post.
17 Korrespondens av tillfallig Alla Vid inaktualitet Se &ven E-post.
betydelse
18 Krishanteringshandlingar Respektive enhet Vid inaktualitet
19 Lokala handlingsplaner Respektive enhet Vid inaktualitet
20 Minnesanteckningar Alla Arsvis Vid inaktualitet Om de inte innehéller beslut eller unik information
av direkt betydelse for verksamheten eller tillfor
négot i ett arende.
21 Minnesanteckningar, Respektive enhet Arsvis, datum 2ar
fordldramodten mm
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

22 Minnesanteckningar frén Respektive enhet Arsvis, datum Vid inaktualitet Dock senast nar barnet/eleven slutat.
foraldrasamtal/utvecklingssamtal

23 Olycksfallsrapporter/ KIA Elever 10 ar
tillbud Personal 2 ar

24 Postlista Arendehanteringssystem Kronologiskt Bevaras

25 Protokoll, ledningsgrupp barn- Server Kronologisk Bevaras Digitala kopior gallras efter 2 ar.
och utbildningskontoret Stratsys

26 Protokoll eller métesanteckningar| Respektive enhet Kronologisk Vid inaktualitet Om de inte innehaller beslut eller unik information
fran interna verksamhetsmoten av direkt betydelse for verksamheten eller tillfor
(avdelningsmdten, enhetsméten, nagot i ett drende.
personalmdten,
informationsmdoten)

27 Kallelser, foredragningslista och | Ledningskoordinator, parm Kronologisk 2 ar De som anvéands som register eller
kopior pé bilagor. Kopior: Stratsys, Ines, Server innehallsforteckningar till protokollen ska bevaras.
samverkansgrupp Digitala kopior gallras efter 2 &r.

28 Protokoll, samverkansgrupp Ledningskoordinato, parm Kronologisk Bevaras Digitala kopior gallras efter 2 ar.
central barn- och Kopior: Stratsys, Ines, Server
utbildningskontoret

29 Protokoll eller modtesanteckningar| Respektive enhet Kronologisk Bevaras
frén lokala samverkansgrupper

30 Protokoll, arbetsplatstraffar Server Kronologisk 2 ar P& server under respektive enhet.

31 Protokoll, MBL (facklig Arendehanteringssystem Kronologisk Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
forhandling)

32 Protokoll, skyddsrond KIA Bevaras

33 Remisshandlingar fran Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Yttrande bevaras. De elektroniska handlingarna e-
myndigheter utanfér kommunen arkiveras
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
34 Remisshandlingar fran namnd/ | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Yttrande bevaras. Remisshandlingen bevaras hos
styrelse inom kommunen den ndmnd/styrelse som har remitterat arendet.
35 Riktlinjer, beslutade av barn- och| a) Arendehanteringssystem | Diarieplan a) Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
utbildningsnamnd. b) Digital kopia pa Ines/ b) Vid inaktualitet Wordversion finns pa server
server
36 Rutiner Ines/sever Vid inaktualitet Nér rutinen ej galler eller har ersatts.
Wordversion finns pé server.
37 Riskbeddmning infor dndringar i | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kan dven ingd i det drende dar riskbedomningen
verksamheten Respektive enhet gérs. Diariefors da i detta &rende.
38 Statistik till andra myndigheter | Respektive enhet Arsvis 2 ar Statistik som ingar i verksamhetsberattelse eller
(T.ex. SCB, Skolverket) liknande bevaras
1.2 Synpunktshantering
1 Inkommen synpunkt/klagomal av| Enheter Kronologisk 2 ar Parm i arkivskap (enheter)
rutinartad allmén karaktar Arendehanteringssystem Diarieplan 2 ar Arendehanteringssystem
2 Svar pa synpunkt/klagomal av Enheter Kronologisk 2 ar Parm i arkivskap (enheter)
rutinartad allmén karaktar Arendehanteringssystem Diarieplan 23 Arendehanteringssystem
3 Inkommen synpunkt/klagomal Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
som ej ar av rutinartad allmén
karaktér
4 Svar pa synpunkt/klagomal Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
som ej ar av rutinartad allmén
karaktar
5 Arssammanstallning av Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
synpunkter och klagomal
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1.3 Personuppgiftsbehandling (GDPR)
Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Registerforteckningar enligt Integrity Vid inaktualitet Forteckning upprattas av den enskilda handldggaren
Dataskyddsforordningen till behandlingen av personuppgifterna och skickas
(GDPR) till registeransvarig for registrering.
2 Begdran om registerutdrag med | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kopior pa ev. handlingar som ingdér i svaret behover
svar inte bevaras. De elektroniska handlingarna e-
arkiveras
3 Dokumentation av mindre Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kopia till forvaltningens GDPR-samordnare
allvarlig
personuppgiftsincident
4 Personuppgiftshitrade, Se avtal, p.1.1.1
avtal
5 Anmlan om E-tjanst/drendehanterings- Bevaras/gallras Anmalan inkommer via e-tjanst. Vid allvarliga
personuppgiftsincident svstem personuppgiftsincidenter sa informeras
Y integritetsskyddsmyndigheten och handlingen
diariefors i arendehanteringssystemet och bevaras.
Handlingarna ska e-arkiveras.
Anmadlda personuppgiftsincidenter gallras
automatiskt ur e-tjansteplattformen 2ar efter
att drendet har avslutats
6 Anmlan om E-tjanst/drendehanterings- Bevaras/gallras Anmalan inkommer via e-tjanst. Vid allvarliga
informationssikerhetsincid svster informationssékerhetsincidenter sa informeras MSB
ent y CERT-SE och handlingen diariefdrs i
arendehanteringssystemet och bevaras. Handlingarna
ska e-arkiveras.
IAnmalda informationssakerhetsincidenter gallras
automatiskt ur e-tjansteplattformen 2ar efter att
arendet har avslutats
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1.4 Projekthandlingar
Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Minnesanteckningar fran Projektpersonal Vid inaktualitet Nér relevant information forts dver till slutrapport
moten eller dylikt.
2 Projektplan inklusive Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
organisation, tidsplan och
projektbudget
3 Protokoll fran moten Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
4 Slutrapport eller slutprodukt Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Notera att detta galler oavsett om projektet utforsav
egen personal eller konsulter.
Slutprodukt &r t.ex. riktlinje i ett projekt som gar
ut pa att skapa en riktlinje. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras
5 Uppdragshandlingar, projekt Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras For projekt som far ndgon form av externt bidrag
som genomfors helt eller (t.ex. pengar eller personal): kontrollera om
delvis med externa resurser samarbetsparten staller nagra krav pa vilka
handlingar som ska bevaras. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras
6 Uppdragshandlingar, projekt Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Uppdragsbeskrivningen for dessa projekt ska ingai
som genomfors helt med projektplanen. De elektroniska handlingarna e-
interna resurser arkiveras
7 Utvérdering Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Om utvéardering genomfors. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras
1.5 Kvalitetsarbete
1 Enkater, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
sammanstéllningar/rapporter
2 Svar pa enkater fran Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.
myndigheter och likstallda
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

3 Enkater, svar och andraunderlag | Arendehanteringssystem Diarieplan Vid inaktualitet Nar sammanstallning genomforts sa kan underlag

av ringa betydelse och svar gallras.

4 Internkontroll Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av uppldgg och arbetsformer samt
rapporter och eventuella atgardsplaner. Ingar i
diarieforda handlingar.

5 Kvalitetsarbete Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av valt verktyg samt rapporter och
eventuella atgardsplaner. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras

6 Kvalitetsdokument, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras

processbeskrivningar

7 Malarbete Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av mal, strategier samt
utvarderingar av arbetet. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras

1.6 Ekonomi
1 Attest- och utanordningsbevis Ekonomikontoret Bevaras
2 Statsbidrag, ansékan, bekréftelse | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
pa rekvirering, underrattelse om
utbetalning samt &terrapportering
3 Budgetunderlag Arendehanteringssystem Vid inaktualitet
Ekonom, dator
4 Debiteringsunderlag Ekonomikontoret, parm, Namn 7 ar
server Manadsvis
Digitala underlag i Raindance
5 Internfakturering Ekonomikontoret, parm, Verifikationsnummer 7 ar
server
Digitala underlag i Raindance

6 Rapporter ur Ansvarig chef, server Ar/manadsvis 2 ar

redovisningssystemet,
transaktionsrapport mm.
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direkt- upphandlingar ¢ver10 000
kr.

Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
7 Resursfordelning Ansvarig chef, server, Excel | Arsvis Vid inaktualitet
8 Verifikationer, Ekonomikontoret Arsvis, verifikations- 7 ar
leverantorsfakturor, Inskannade fysiska fakturor | nummer
internfakturor, omforingar, in och| fgpvaras av CGI
utbetalningar Digitalt underlag i Raindance
1.7 Fonder
1 Ansokningar Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
2 Beslut Arendehanteringssystem Bevaras Anmals till n&mnden och bevaras tillsammans med
protokollen. De elektroniska handlingarna e-
arkiveras
1.8 Upphandling
1 Anbud, antagna Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare
underrattats i direktupphandling), pga.sekretess. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras efter att
arendet avslutats
2 Anbud, inte antagna TendSign Arsvis 2ar Fdrvaras separat.
3 Avtal Se avtal, punkt 1.1.1
4 Forfragningsunderlag/ Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur manga eller vilka
anbudsinfordran underlaget skickats till. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras efter att &rendet avslutats
5 Direktupphandlingsblankett for | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underrattats.

En kopia av direktupphandlingsblanketten
bilaggs fakturan. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras
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politiska arbetsgrupper

Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Direktupphandling under 10 000 | Upphandlande handléaggare Datum 2 ar En kopia av dokumentationen bilaggs fakturan.
kr, dokumentation
7 Tilldelningsbesked till Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter utskick,
anbudsgivare
8 Tilldelningsbeslut (ibland Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick, pga.
tillsammans med sekretess. De elektroniska handlingarna
anbudsprotokoll) e-arkiveras
9 Oppningsprotokoll Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter ut- skick av
tilldelningsbesked, pga. sekretess. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras
10 Ovrig korrespondens och Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
dokumentation inom
upphandlingen
1.9 Namndsadministration
1 Arvodesunderlag fran Troman Kronologisk Pappershandlingen
sammantréden for gallras efter verforing
fortroendevalda av uppgifter i Troman.
Gallras efter 10 ar i
Troman.
2 Kallelser/foredragningslistor till | a) Server Arsvis a) Vid inaktualitet
arbetsutskottet, fil b) Team Engine b) Vid inaktualitet
styrelseportal
3 Kallelser/foredragningslistor till | a) Server Arsvis a) Vid inaktualitet
barn- och utbildningsnamnden, | py Team Engine b) Vid inaktualitet
fil styrelseportal
4 Listor 6ver delegationsbeslut Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
5 Minnesanteckningar fran Server Arsvis Bevaras Skrivs ut och lamnas till slutarkiv efter

mandatperiod
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Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Nérvarolista Ingér i protokollet.
7 Protokoll, arbetsutskottet Arkivskap barn- och Arsvis Bevaras Flyttas till slutarkiv efter mandatperiod.
(pappersversion) utbildningskontoret, parm Fran och med 2024-01-01 hanteras protokollen
digitalt.
8 Protokoll, arbetsutskottet a) Arendehanteringssystem | Arsvis a) Bevaras Fran och med 2024-01-01: Protokoll e-signeras
b) Team Engine b) Vid inaktualitet med mobilt Bank-ID i Team Engine styrelseportal.
styrelseportal L : Diariefors rsvis i ett samlingsérende i
0 S:rver P ¢) Vid inaktualitat arendehanteringssystemet. Overfors till
kommunens e-arkiv arsvis
9 Protokoll, barn- och Arkivskap barn- och Arsvis Bevaras Flyttas till slutarkiv efter mandatperiod
Utbl|dn|ngsnamnden utbl|dnlngsk0nt0ret, parm Frén Och med 2024-01-01 hanteras protoko”en
(pappersversion) digitalt.
10 Protokoll, barn- och a) Arendehanteringssystem | Arsvis a) Bevaras Fran och med 2024-01-01: Protokoll e-signeras
utbildningsndmnden b) Team Engine b) Vid inaktualitet med mobilt Bank-ID i Team Engine styrelseportal.
styrelseportal . . Diariefors rsvis i ett samlingsérende i
0 Sgrver P ¢) Vidinaktualitet arendehanteringssystemet. Overfors till
kommunens e-arkiv arsvis
11 Protokollsbilagor, Arendehanteringssystem Bevaras Ingar oftast i diarieférda handlingar. De
tjansteutldtanden m.m. som ligger elektroniska handlingarna e-arkiveras
till grund for beslut
12 Sekretessbevis for N&mndsekreterare, pdrm Alfabetisk Bevaras Flyttas till slutarkiv efter mandatperiod
fortroendevalda
13 Voteringslistor Ingar i protokollet.
1.10 Personaladministration
Handlingar tillhérande omradet personaladministration, se kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.
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Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1.11 Systemfdrvaltning
1 Licenser (avtal), kopior Digframe Alfabetisk Se avtal, p.1.1.1 De licenser som inte handhas av IT.
2 Systemdokumentation Server Bevaras Beskrivning av program, kodtabell m.m.
3 Anvandardokumentation a) Server a) Bevaras
b) Ines b) Vid inaktualitet
4 Supportarenden Artvise Kronologisk Vid inaktualitet
5 Kvittenser av utrustning Systemforvaltare, pdrm Vid inaktualitet Ex mobiler, datorer
6 Dokumentation kontroll av appar | Digframe godké&nda Bevaras
Ej godkanda pa server
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2. Ovrigt

2.1 Skolskjuts

Nr

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

1

Ansokan och beslut om
skolskjuts

Skolskjutshandlaggare
Digitalt i
skolskjutsprogrammet

2 ar efter att
beslutet inte géller

Overklaganden bevaras.

Ansokan och beslut om
skolskjuts som blivit
Overklagade

Arendehanteringssystem

Bevaras

De elektroniska handlingarna e-arkiveras

For skolskjutsverksam-
heten inkomna uppgifter,
elevforteckningar,
scheman etc

Skolskjutshandlaggare
Digitalt i
skolskjutsprogrammet

Vid inaktualitet

Handlingar rérande buss-
/skolkort

Skolskjutshandlaggare
Digitalt i
skolskjutsprogrammet

Under forutsattning att kontroll och redovisning
skett.

Skolskjutsregister

Skolskjutshandlaggare

3 &r efter senaste

T.ex. uppgifter om antagna entreprendrer, antal

rérande debitering och
kontroll av inerkommunal

erséttning, skolskjuts m.m.

anteckning elever per skjuts, fardtid m.m. Kan gallras under
forutsattning att statistik bevaras.
2.2 Inackordingsbidrag, interkommunal ersattning och bidragsbelopp
1 Ansokningar och beslut Ekonomihandlaggare Lasar, alfabetisk 3ar Under forutsattning att kontroll och redovisning
om inackorderingstillagg skett
och resebidrag
2 Fakturor och handlingar Ekonomihandlaggare Termin, enhet 10 ar Gallringsfristen géller fakturor mellan

kommuner. Gallringsfrist for andra typer av
rakenskapsinformation ar 7 ar enligt lagen om
kommunal bokféring och redovisning.
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behandling m.m.

Enhetens hemsida/Teams

Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

3 Forteckningar eller Edlevo Termin, enhet Bevaras Uppgift om skolkommun bér finnas i registret
register over elever som eftersom uppgifter rérande eleven kan behdva
gar i skolan i en annan sokas dven efter en mycket lang tid.
kommun.

4 Forteckning eller register Edlevo Termin, enhet Bevaras
over elever som &r
folkbokfdrda i andra
kommuner.

5 Yttranden och beslut fran Arendehanteringssystem Alfabetisk Bevaras Giiller bade barn och elev fran annan kommun
kommuner kring vardnads- och barn och elev som gar | férskola och skola |
havares/elevs onskemal om annan kommun
utbildningsplats i annan
kommun.

2.3 Diskriminering och krankande behandling

1 Anmalan om KB Process Systematiskt Bevaras Bevaras i systemet
diskriminering och
krankande behandling

2 Utredning av KB Process Systematiskt Bevaras Bevaras i systemet
diskriminering och
krankande behandling

3 Plan mot kréankande Respektive enhet Vid inaktualitet Tva ar efter att ny plan uppréttats

3. Elevhalsa

1

Elevhalsoteam

Prorenata

Bevaras

Tidigare benamnt elevvardskonferens, protokoll

Protokoll fr&n SIP-mdten

Prorenata

Elevens fysiska akt i slutet
kuvert markt sekretess —
Oppnas av rektor

Elevernas personmapp pa

respective enhet (i den fysiska

akten i slutet kuvert markt
sekretess*)

Bevaras

Gor en notis i elevakt i Prorenata om att det
varit en SIP och om eventuella insatser som
skolan ska gora.
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Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
3 Minnesanteckningar i Prorenata En gang per termin
Prorenata
4 Olycksfalls- KIA Elever 10 ar
/incidentrapporter
5 Orosanmélan till Elevens fysiska akt i slutet Bevaras Vid misstanke om att ett barn far illa enligt 14
socialtjansten kuvert markt sekretess — kap. 1 8 socialtjénstlagen.
Gppnas av rektor *F&r dppnas av rektor
6 Register/ forteckningar Bevaras Om original 6verldmnats ska beslut om
Over journaler/ avhandande (15 § arkivlagen) fattas av
journaluppgifter som fullmaktige.
overldamnats till annan
huvudman.
7 Skolhalsovardsjournaler Prorenata Bevaras I skolhalsovardsjournalen ingar bland annat
remisser, kostintyg, l&karintyg,
vaccinationstillstand. Journal bevaras digital i
prorenata. Behover ej skrivas ut och ldmnas till
kommunarkiv
8 Skolpsykologjournaler Prorenata Bevaras Exempelvis testmaterial. Journal bevaras digital
med underlag. i prorenata. Behover ej skrivas ut och l&mnas till
kommunarkiv
9 Atgéardsprogram Unikum Alfabetisk Bevaras
10 Ovrig utrednings- Unikum Bevaras Exempelvis pedagogiska, sensomotoriska,
/kartlaggningsdokumenta Elevakten talutredningar eller basutredningar kring psykisk
tion avseende enskilda Prorenata ohélsa
elever
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4. Forskoleverksamhet
Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Administration Se kapitel administration Har finns
minnesanteckningar, protokoll, synpunkter,
olycksfallsrapporter, GDPR m.m.

2 Ansokan och beslut om Kontorschef Kronologisk 3 ar efter inkomstaret
reducerad avgift

3 Ansokan och beslut om Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Ansokan avser sérskilda skal. De elektroniska
utdkad vistelsetid/ ratt handlingarna e-arkiveras.
till placering i férskolan

4 Ansbkan om plats eller Edlevo Kodatum Vid inaktualitet Dock senast 2 ar efter att barnet ar placerat, koplats
andring av plats inom uppsagd eller ny ansdkan gjorts.
forskola eller pedagogisk
omsorg

5 Arbetsplaner, Respektive enhet Bevaras
arbetsmiljoplaner,
jamstalldhetsplan,
halsoplan, lokalt
utarbetade

6 Bildupptagning i form av Unikum Se kapitel allmén administration
fotografier och film

7 Diskriminering och krénkande Teams och Unikum Se kapitel Diskriminering och krankande behandling
behandling

8 Forteckningar éver barn i Edlevo Tas ut centralt 15 okt ur Edlevo av handlaggare.
respektive forskola, pedagogisk Bevaras Skickas till arkivarie
omsorg etc.

9 Handlingar och beslut Unikum Bevaras Se &ven avsnitt Elevhalsa.
rérande barn med behov
av sdrskilda stodinsatser,
t. ex. handlingsplan.
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Nr Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
10 Kvalitetsarbete Unikum Se kapitel kvalitetsarbete
11 Kostatistik Edlevo Vid inaktualitet Kostatistik bevaras i verksamhetsberattelsen.
12 Nérvaro- och Tempus Arsvis 1ar
franvarouppgifter
13 Personalscheman eller Respektive enhet Avdelningsvis Vid inaktualitet
motsvarande som redovisar
personaltathet, dppettider mm
14 Placeringsmeddelanden Edlevo Vid inaktualitet Nér barnet registrerats inom respektive verksamhet.
samt svar pa
placeringsmeddelanden
15 Portfolio med barnens Respektive enhet Overlamnas till
arbeten vardnadshavare
16 Protokoll/minnesanteck- Teams Se dven kapitel allméan administration
ningar m.m. Samverkansprotokoll Bou-
kontoret
17 |Uppgifter om vistelsetid Tempus Kronologisk Vid inaktualitet
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Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

18 Verksamhetsberattelser, Verksamhetschef Bevaras
arsberattelser fran de
olika
verksamhetsformerna

5. Grundskola
5.1 Overgripande planering och administration
1 Administration Se kapitel administration. Har finns
minnesanteckningar, protokoll, synpunkter,
olycksfallsrapporter, GDPR m.m.

2 Arbetsplaner, Respektive enhet Bevaras
arbetsmiljoplaner, Enhetens team/O365
jamstélldhetsplan,
hélsoplan, lokalt
utarbetade

3 Beslut om att fa g4 om Respektive enhet Bevaras Sparas pa respektive enhet, kopia till VH
en arskurs eller uppflytt- Enhetens team/O365
ning till hogre arskurs

4 Beslut om tidigare Respektive enhet Bevaras Sparas pa respektive enhet, kopia till VH
skolstart Enhetens team/O365

5 Beslut om uppskjuten Respektive enhet Bevaras Sparas pa respektive enhet, kopia till VH
skolplikt Enhetens team/O365

6 Bildupptagning i form av Unikum Se kapitel allmén administration
fotografier och film

7 Diskriminering och kréankande Enhetens hemsida Se kapitel Diskriminering och krédnkande behandling
behandling Teams
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och upprattad av
verksamheten for
rapportering, t.ex. till
namnd

Enhetens team/O365
Unikum/Lérplattform

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
8 Kvalitetsarbete Teams och Unikum Se kapitel kvalitetsarbete
9 Ordningsregler Enhet Bevaras Handlingar géllande ordningen vid skolenheterna
Enhetens team/O365
10 Protokoll/minnesanteck- Enhetens team/0O365 Se kapitel allmén administration
ningar m.m.
11 Statistik, enhetsspecifik Respektive enhet Bevaras Aterkommande statistik till andra myndigheter

t.ex SCB och Skolverket kan gallras.

5.2 Elevregistrering

forteckning och underlag

Forteckning — barn- och
utbildningskontoret

lasarsslut

Férteckning
bevaras

1 Anhdrigblanketter Respektive enhet Vid inaktualitet
Skolexpeditionen, parm

2 Elevhistorik Edlevo Arsvis, skola Bevaras Uppgifter om elevs studoieplan, tillval, eventuella
(motsvarande tidigare studieavbrott och skolgang (klasstillhérighet, skolor
handling som kallades etc.). Vid elektroniskt bevarande bér sakerstéllas att
elevkort) dessa uppgifter kan sammanstéllas ur uttaget.

3 Handlingar rérande val Respektive enhet 14r Skolvalsblanketter
av skola

4 Handlingar rorande Respektive enhet Vid inaktualitet For t.ex. bilder pa hemsida. Samtycken bor vara
samtycken enligt tidsbegrénsade och gallras tidigast efter att eleven
dataskyddsforordningen avslutat sin skolgang

5 In- och utflyttning, Respektive enhet — underlag Underlag gallras vid Uppgift om utflyttade elever skrivs ut centralt pa

barn- och utbildningskontoret och bevaras.
Tas ut arsvis
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Inskrivningsanmalningar Edlevo Amne Vid inaktualitet
6-aringar
7 Klasslistor/gruppforteck- Edlevo Arsvis, skola Bevaras Slutgiltig med dokumenterade forandringar under
ningar Skola24 aret. Bor innehalla uppgifter om skola, lasar,
klassbeteckning, larare, elevnamn, personnummer
och adress.
8 Skol- (elev-) kataloger Skolans expedition Bevaras Fotokataloger eller motsvarande
9 Underlag for registrering Respektive enhet Vid inaktualitet Meddelanden om skol- eller klassbyten, in- och

avflyttning, franvaro m.m.

5.3 Studieorganisation

1

Anmalan/avanmélan om
modersmalsundervisning

Respektive enhet
Skickas till
modersmalsenheten

Vid inaktualitet

Nar eleven slutat skolan

Anmalan och beslut om
svenska som andrasprak

Respektive enhet

Vid inaktualitet

Utredning och beslut om
mottagande till anpassad
grundskola

Prorenata
Delas via systemet med
strateg som beslutar.

Bevaras

Ansokan och beslut om
studiehandledning pa
modersmal

Respektive enhet

Vid inaktualitet

Diciplinara atgarder,
handlingar rérande

Respektive enhet

Bevaras

Avstangning/utvisning av elev, varning etc.
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6 Forteckning dver elever Edlevo Bevaras Kan ingd i uttag ur verksamhetssystem som
som fatt modersmals- utgor elevhistorik
undervisning och
studiehandledning.

7 Forteckning over elevers Respektive enhet Bevaras
placeringar under Skolans syv
praktisk
arbetslivsorientering
(PRAO)

8 Handlingar rérande Respektive enhet Vid inaktualitet T.ex. arbetsplatskontakter, praktikbesked,
praktik och omddmen. Under forutsattning att uppgifter om
praktikplatser genomford praktik dokumenteras pa annat satt.

Uppgifter om praktik bor bevaras | samband
med betygsdokumentation.

9 Ledighet for elev, Respektive enhet Vid inaktualitet
ansokan Skolans arkiv

10 Nérvaro- och Skola 24 Da eleven slutat Aven nér eleven byter till en skola med annan
franvarouppgifter skolan huvudman.

11 Sprakval Edlevo Vid inaktualitet

12 Overenskommelse om Respektive enhet Vid inaktualitet Dé eleven slutat skolan
till exempel Skolans arkiv
datoranvéndning
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5.4 Undervisningsplanering

Nr. Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

flera handlingar rérande
sérskild undervisning

1 Ansokan och beslut med Respektive enhet Bevaras T.ex. sarskild undervisningsgrupp och anpassad
flera handlingar om studiegang
séarskilda
utbildningsinsatser

2 Ansokan och beslut med Unikum Bevaras T.ex. pa sjukhus, specialpedagog m.m.

konsert- och teaterbesok

efter genomférd

3 Handlingar rérande Respektive enhet Vid inaktualitet, efter | T.ex. medgivande fran vardnadshavare kring
friluftsdagar och genomford aktivitet deltagande
utflykter

4 Handlingar rérande Respektive enhet Vid inaktualitet, T.ex. information om evenemang och planering

kring evenemanget.

Skola24

eller andra kulturella aktivitet
aktiviteter
5 Handlingar rérande Respektive enhet Kronologisk Bevaras
planering och
redovisning av
studieresor, skolresor
och lagerskolor
6 Klasschema (slutligt for Respektive enhet Kronologisk Bevaras Ett urval kan vara tillrackligt for att bevara
varje lasar och Skola 24 information om verksamheten
skolenhet)
7 Lokala planer for Respektive enhet Kronologiskt Bevaras T.ex. kursplaner, arbets- och timplaner
undervisningen
8 Léararscheman ggsptelrttive enhet/ 3ar Klasschema se ovan
igita
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
9 Laromedel, Respektive enhet Bevaras Om kompendier, foton, videoinspelningar,
egenproducerade multimediapresentationer m.m. produceras pa skolan
for att anvandas i undervisningen bor ett exemplar av
varje bevaras.
10 Laromedel, Respektive enhet Bevaras
forteckningar
11 Lasarsdata/lasarstider Ines/ Server Bevaras
5.5 Elevutveckling och larande
1 Ansokan och beslut om anpassad | Respektive enhet Bevaras
studiegang Unikum/Larplattform
2 Betygskatalog, Respektive enhet Arsvis Bevaras Tas fram arsvis efter klass.
betygssammanstéllningar Edlevo Eventuella forkortningar och sifferkoder ska
forklaras.
3 Diagnostiska prov, Larare Vid inaktualitet Dé betyg &r satt och da tiden for omprévning av
elevldsningar betyg l6pt ut
4 Individuell Unikum/Larplattform Se anmarkning Efter avslutad skolgéng eller byter till skola med
utvecklingsplan (IUP) annan huvudman
5 Intyg om avgang frén grundskola | Respektive enhet Bevaras Utfardas om elev avgar utan slutbetyg. Bor forvaras

tillsammans med betygskatalogen.
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6 Intyg om genomgangen Respektive enhet Bevaras
utbildning

7 Nationella prov i Respektive enhet Arsvis, &mne Bevaras
svenska och svenska
som andra spark,
elevlgsningar, samtliga
delar

8 Sammanstéllningar over resultat i| Respektive enhet Arsvis, amne Bevaras
nationella prov i svenska och Edlevo
svenska som andra sprék.

9 Nationella prov, Respektive enhet Arsvis, &mne 5ar Gallras 5 ar efter provtillfllet. Elevlosningar |
elevlésningar | samtliga Edlevo svenska och svenska som andra spark bevaras.
amnen utom svenska och
svenska som andra
spark.

10 Sammanstéllningar av Respektive enhet Arsvis, &mne 5ar Sammanstallningar av resultat fran nationella
resultat fran nationella Edlevo prov i svenska bevaras, se ovan
prov utom svenska och
svenska som andra sprak

11 Skriftliga tester och prov, Léarare Vid inaktualitet DA betyg &r satt och da tiden fér omprovning av
elevlosningar betyg I6pt ut.

12 S|Utbewg, kOpIa (anénngeWg) Respektlve enhet ArSVIS Bevaras Skickas till Kommunarkiv efter 5 ér

13 Terminsbetyg, uppgift om Verksamhetssystem Kopia av det betyg som dverlamnats till eleven

terminsbetyg i elevhistorik fran Edlevo behdéver inte bevaras
\verksamhetssystem.
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6. Gymnasieskola
6.1 Overgripande planering och administration
Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Administration Se anmarkning Se kapitel administration. Har finns
minnesanteckningar, protokoll, synpunkter,
olycksfallsrapporter, GDPR m.m.
2 Arbetsplaner, arbetsmiljoplaner, | Enhet Bevaras
jamstélldhetsplan, halsoplan, Larplattform
lokalt utarbetade
3 Bildupptagning i form av Se anmarkning Se kapitel allmén administration
fotografier och film
4 Diskriminering och krankande Se anmarkning Se kapitel Diskriminering och krankande behandling
behandling
5 Kvalitetsarbete Se anmarkning Se kapitel kvalitetsarbete
6 Kursutvérderingar Enhet Vid inaktualitet
Enhetens Team/0365
Léarplattform
7 Ordningsregler Enhet Bevaras Handlingar géllande ordningen vid skolenheterna
Enhetens Team/0365
Larplattform
8 Protokoll/minnesanteck- Enhet Se kapitel allmén administration
ningar m.m. Enhetens Team/0365
9 Statistik, enhetsspecifik och Enhet Bevaras Aterkommande statistik till andra myndigheter
upprattad av verksamheten for Enhetens Team/0365 t.ex. SCB och Skolverket kan gallras
rapportering, t.ex. till ndmnd
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6.2 Elevregistrering

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Byte av skola, ansdkan Skolexpeditionen, parm 1ar
2 Elevhistorik (motsvarande Edlevo Arsvis, skola Bevaras Uppgifter om elevs studieplan, tillval, eventuella
tidigare handling som kallades studieavbrott och skolgang (klasstillhorighet, skolor
elevkort) etc.). Vid elektroniskt bevarande bor sékerstéllas att
dessa uppgifter kan sammanstéllas ur uttaget.
3 Handlingar rérande samtycken Enhet Vid inaktualitet For t.ex. bilder pa hemsida, Samtycken bor vara
emligt dataskyddsférordningen tidsbegransade och gallras tidigast efter att eleven
avslutat sin skolgéang
4 Klasslistor/gruppforteckningar | Edlevo Arsvis, skola Bevaras Slutgiltig med dokumenterade forandringar under
aret. Bor innehalla uppgifter om skola, lasar,
klassbeteckning, l&rare, elevnamn, personnummer
och adress.
5 Kursgrupplistor Enhet Vid inaktualitet Awv tillfallig betydelse
Edlevo
6 Skol- (elev-) kataloger Skolexpeditionen Bevaras Fotokataloger eller motsvarande

6.3 Studieorganisation

1

Anmalan/avanmélan om
modersmalsundervisning

Enhet

Skickas till
modersmalsenheten

D4 eleven slutat skolan

Anmalan till prévning

Enhet

Vid inaktualitet

Nér prévning ar genomférd

Ansokan om studieavbrott, andrat
tillval, flyttning etc.

Enhet

Vid inaktualitet

Kan gallras da anteckning gjorts i
verksamhetssystem, pa elevkort eller
motsvarande
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
4 Befrielse fran visst Enhet Bevaras
utbildningsinslag/undervisning,
handlingar rérande
5 Byte av kurs, anhallan om Enhet Vid inaktualitet
6 Byte av program, ansokan Enhet Vid inaktualitet T.ex. fran nationellt program till specialutformat
program
7 Diciplinara atgarder Enhet Bevaras Handlingar rérande ex. avstangning/utvisning av
elev, varning etc.
8 Elevens val, inldmnad blankett Enhet Vid inaktualitet
9 Individuellt val Enhet Bevaras Information om utbud
10 Intyg om avgang och reducerat | Enhet Bevaras
program
11 Ledighetsanstkan Enhet Vid inaktualitet
12 Narvaro- och franvarouppgifter | Skola 24 D& eleven slutat skolan | Aven nér eleven byter till en skola med annan
huvudman.
13 Praktik, placering Enhet Bevaras
14 Spréakval Enhet Da eleven slutat skolan
Edlevo
15 Overenskommelse om till Enhet Da eleven slutat skolan
exempel datoranvandning
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
16 Overenskommelse om Enhet Vid inaktualitet, 1 ar Sarskild dverenskommelse for enskild elev
studiegéng. efter avslutade studier
6.4. Undervisningsplanering
1 Ansokan och beslut med flera Enhet Bevaras T.ex. sérskild undervisningsgrupp och
handlingar om sérskilda anpassad studiegang
utbildningsinsatser
2 Ansokan och beslut med flera Elevakt Bevaras T.ex. pa sjukhus, specialpedagog m.m.
handlingar rérande sérskild
undervisning
3 Handlingar rérande Enhet Vid inaktualitet, efter |T-€X. medgivande fran vardnadshavare kring
friluftsdagar och genomford aktivitet  [deltagande
utflykter
4 Handlingar rérande Enhet Vid inaktualitet, efter | T.ex. information om evenemang och planering kring
konsert- och teaterbesok genomford aktivitet evenemanget.
eller andra kulturella
aktiviteter
5 Handlingar rérande planering Enhet Kronologisk Bevaras
och redovisning av
studieresor, skolresor och
lagerskolor
6 Handlingar rérande Enhet Bevaras
undervisningsprojekt av
sérskild och/eller local
betydelse
7 Klasschema (slutligt for Enhet Kronologisk Bevaras Ett urval kan vara tillrackligt for att bevara
varje lasar och skolenhet) Skola 24 information om verksamheten
8 Laromedel, egenproducerade Enhet Bevaras Om kompendier, foton, videoinspelningar,
multimediapresentationer m.m. produceras pa skolan
for att anvéndas i undervisningen bor ett exemplar av
varje bevaras.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anméarkningar
9 Laromedelsforteckning Enhet Bevaras
10 Lasérsdata/lasarstider Ines/ Server Bevaras
11 Schema, larar-, kurs- Skola 24 3ar Klasschema se 6.4.7
6.5 Elevutveckling och larande
1 Ansdkan och beslut om Elevakt Bevaras
stddundervisning,
2 Ansokan och beslut om sarskilt | Elevakt Bevaras Med underlag t.ex. lakarintyg
stdd, sdrskild undervisning
3 Betygskatalog Skolexpeditionen Arsvis, efter klass Bevaras Kommunarkivet ett ar efter avslutade studier.
Sammanstéllning dver samtliga betyg i alla amnen
for en klass. Eventuella forkortningar och sifferkoder
ska forklaras.
4 Diagnostiska prov, elevldsningar | Enhet Vid inaktualitet
Lérare
5 Examensbevis Skolexpeditionen Bevaras Kopia, ett ar efter avslutade studier, sedan
Edlevo kommunarkivet.
6 Gymnasiearbete, Enhet Bevaras Arbetet i sig kan gallras
sammanstallning eller Edlevo
forteckning dver arbeten och
amnen
7 Gymnasiearbete (tidigare Lérare Vid inaktualitet Nar det inte langre behdvs som underlag till
specialarbete/projektarbete) betygséattning
8 Intyg frén arbets-/praktikplatser | Enhet Bevaras
9 Kursbetyg, uppgifter om Skolexpeditionen Bevaras
Edlevo
10 Nationella prov i svenska och Enhet Arsvis, &mne Bevaras Forvaras pd enhet i 5 ar, darefter kommunarkivet.
svenska som andra spark,
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elevldsningar, samtliga delar

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

11 Sammanstéllningar 6ver resultat i| Enhet Arsvis, &mne Bevaras Forvaras pa enhet i 5 ar, darefter kommunarkivet.
nationella prov i svenska och
svenska som andra sprék.

12 Nationella prov, elevldsningar i | Enhet Arsvis, amne 5ar Gallras 5 ar efter provtillfallet. Elevlgsningar i
samtliga &mnen utom svenska svenska och svenska som andra sprak bevaras.
och svenska som andra spark.

13 Sammanstéllningar av resultat Enhet Arsvis, &mne 5ar Sammanstallningar av resultat fran nationella prov i
frén nationella prov utom svenska bevaras
svenska och svenska som andra
sprak

14 Ompraévning av betyg, beslut och| Enhet Bevaras
handlingar

15 Resultat av prévning med Enhet Pnr-ordning Bevaras Forvaras tillsammans med betygskatalog eller
anteckning om givet betyg individuella betyget

16 Skriftlig bedémning, Skolexpeditionen Bevaras Kopia, ett ar efter avslutade studier, sedan
gymnasieintyg eller Edlevo kommunarkivet.
sammanstallning fran
introduktionsprogram

17 Skriftliga tester och prov, Léarare Vid inaktualitet D4 betyg ar satt och da tiden for omprévning av
elevldsningar betyg 16pt ut

18 Studiebevis Skolexpeditionen Bevaras For elever som ej far examensbevis.

Edlevo Kopia, ett &r efter avslutade studier, sedan
kommunarkivet

19 Atgardsprogram m.m. Elevakt Bevaras Se kapitel Elevhalsa
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7. Kommunal vuxenutbildning

7.1 Overgripande planering och administration

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Administration Se anmarkning Se kapitel administration. Har finns
minnesanteckningar, protokoll, synpunkter,
olycksfallsrapporter, GDPR m.m.
2 Arbetsplaner, arbetsmiljoplaner, | Enhet Bevaras
jamstalldhetsplan, halsoplan,
lokalt utarbetade
3 Bildupptagning i form av Se anmarkning Se kapitel allman administration
fotografier och film
4 Diskriminering och krdnkande Se anmarkning Se kapitel Diskriminering och krankande behandling
behandling
5 Kvalitetsarbete Se anmarkning Se kapitel kvalitetsarbete
6 Ordningsregler Enhet Bevaras Handlingar gallande ordningen vid skolenheterna
Larplattform
7 Protokoll/minnesanteck- Se anmadrkning Se kapitel allmén administration
ningar m.m.
8 Statistik, enhetsspecifik och Enhet Bevaras Aterkommande statistic till andra myndigheter t.ex
upprattad av verksamheten for SCB och Skolverket kan gallras.
rapportering, t.ex. till ndmnd
9 Statistik till andra myndigheter | Se anmarkning Se kapitel allmén administration
(T.ex. SCB, Skolverket)
10 Statshidrag Se anmarkning Bevaras Se kapitel ekonomi
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7.2 Elevregistrering
Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Ansokningar och registreringar | Enhet Kronologisk Vid inaktualitet Tidigast efter att eleven avslutat sin utbildning
2 Antagningslistor Enhet Kronologisk Bevaras
Edlevo
3 Elevhistorik (motsvarande Edlevo Kronologisk Bevaras Uppgifter om elevs studieplan, genomforda kurser
tidigare handling som kallades och eventuella studieavbrott. Vid elektroniskt
elevkort/studerandekort) bevarande bor sékerstéllas att dessa uppgifter kan
sammanstallas vid uttag.
4 Grupplistor, kurslistor Enhet Vid inaktualitet Auv tillfallig betydelse
5 Handlingar av rutinkaraktar Enhet Vid inaktualitet
rorande elever
6 Handlingar rérande samtycken | Enhet Vid inaktualitet For t.ex. bilder pa hemsida, Samtycken bor vara
emligt dataskyddsférordningen tidsbegransade och gallras tidigast efter att eleven
avslutat sin skolgang.

7.3 Studieorganisation

1 Anmalan till prévning Enhet Vid inaktualitet Nar proévning dr genomford
2 Ansokan om studieavbrott, andrat| Enhet Vid inaktualitet Kan gallras da anteckning gjorts i verksamhetssystem
tillval, flyttning etc. eller motsvarande

3 Ansokningar, kursbyten Enhet Vid inaktualitet

4 Diciplinara atgarder Enhet Bevaras Handlingar rérande ex. avstangning/utvisning av
elev, varning etc.

5 Ledighetsansdkningar Enhet Kronologisk Vid inaktualitet

6 Individuella studieplaner Enhet Vid inaktualitet D4 eleven slutat skolan. Uppgifter om studievag,
kursval, fullstandigt eller utdkat program

7 Meddelande om genomford Enhet Vid inaktualitet Nar uppgiften ar dokumenterad

prévning
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
8 Narvaro- och franvarouppgifter | Skola 24 DA eleven slutat skolan. Aven nar eleven byter till en
skola med annan huvudman.
9 Prévning, resultat med Enhet Bevaras Har samma betydelse som betygskatalog. Bor
anteckning om givet betyg forvaras tillsammans med betygskatalog eller
individuella betyget.
10 Overenskommelse om Enhet Bevaras Sérskild dverenskommelse for enskild elev
studiegang.
11 Overenskommelse om till Enhet Vid inaktualitet D4 eleven slutat skolan.
exempel datoranvandning
7.4 Undervisningsplanering
1 Arbetsplaner, lokala Enhet Lésarsvis Bevaras
2 Laromedel, egenproducerade Enhet Bevaras Om kompendier, foton, videoinspelningar,
multimediapresentationer m.m. produceras pa skolan
for att anvéndas i undervisningen bor ett exemplar av
varje bevaras.
3 Lasarsdata/lasarstider Ines/Server Bevaras
4 Orienteringskurser, lokala Enhet Bevaras
5 Schema, larar-, kurs- Skola 24 3ar
6 Tim- och kursplaner, lokala Skolexpedition Bevaras
7.5 Elevutveckling och larande
1 Betygsdokument Skolexpedition Namn, bokstavsordning Bevaras Slutbetyg, examensbevis, komvuxbevis (ersatter

gymnasiesarskolebevis), utdrag ur betygskatalog,
intyg. Kopia, ett ar efter avslutade studier, sedan
kommunarkivet.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

2 Betygskatalog Skolexpedition Lasarsvis, klass Bevaras Betyg och intyg ska kunna sammanstéllas for varje
Per termin, efternamn (galler enskild deltagare, )
distansundervisning) Kommunarkivet ett ar efter avslutade studier.

3 Diagnostiska prov, elevlgsningar | Lérare Vid inaktualitet

4 Handlingar fran kartlaggning och| Léarare Vid inaktualitet Nar intyg eller betyg har utfardats
validering SYV

5 Komvuxarbeten, Enhet Bevaras Arbetet i sig kan gallras
sammanstallning eller
forteckning dver arbeten och
amnen

6 Komvuxarbete (tidigare Enhet Vid inaktualitet Nér det inte langre behdvs som underlag till
specialarbete/projektarbete) betygséttning

7 Nationella prov i svenska och Enhet Arsvis, &mne Bevaras
svenska som andra spark,
elevlgsningar, samtliga delar

8 Sammanstéllningar éver resultat i| Enhet Arsvis, &mne Bevaras
nationella prov i svenska och
svenska som andra sprak.

9 Nationella prov, elevldsningar i | Enhet Arsvis, &mne 5 &r Gallras 5 ar efter provtillfallet. Elevldsningar i
samtliga &mnen utom svenska svenska och svenska som andra sprak bevaras.
och svenska som andra spark.

10 Sammanstéllningar av resultat Enhet Arsvis, &mne 5ar Sammanstallningar av resultat fran nationella prov i
fran nationella prov utom svenska bevaras
svenska och svenska som andra
sprak

11 Skriftliga tester och prov, Lérare Vid inaktualitet DA betyg &r satt och da tiden for omprévning av
elevldsningar betyg 16pt ut
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8. Kommunernas aktivitetsansvar for ungdomar

8.1 Overgripande planering och administration

uppréattad av verksamheten for
rapportering, t.ex. till ndmnd

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Administration Se anmarkning Se kapitel administration. Har finns
minnesanteckningar, protokoll, synpunkter,
olycksfallsrapporter, GDPR m.m.
2 Arbetsplaner, arbetsmiljoplaner, | Enhet Bevaras
jamstalldhetsplan,
verksamhetsplaner, lokalt
utarbetade
3 Kvalitetsarbete Se anmadrkning Bevaras Se kapitel kvalitetsarbete
Verksamhetsberattelse
inkl. statistik, typ av
atgarder, antal deltagare
etc.
4 Protokoll/minnesanteck- Se anmarkning Se kapitel allmén administration
ningar m.m.
5 Statistik, enhetsspecifik och Edlevo Bevaras Aterkommande statistik till andra myndigheter t.ex.

SCB och Skolverket kan gallras

6 Statistik till andra myndigheter | Se anmarkning
(T.ex. SCB, Skolverket)

Vid inaktualitet

Se kapitel allman administration

7 Statsbidrag Se anmadrkning

Bevaras

Se kapitel ekonomi
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8.2 Personregistrering

Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

Personuppgifter och
dokumentation om insatser i

register 6ver ungdomar som

omfattas av aktivitetsansvaret.

Edlevo

Vid inaktualitet, senast
vid utgangen av det ar
da ungdomen fyllt 21 ar

Enligt forordning 2006:39 om register och
dokumentation vid fullgérandet av kommunernas
aktivitetsansvar for ungdomar
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